Ban mo ta cong viéc, khung ning luc caa tirng vi tri viéc lam
Trung tdm Y té khu vec Ham Yén tinh Tuyén Quang
(Kém theo Quyét dinh sa: 2204/0P-SYT ngay 31/12/2025 ciia S té tinh Tuyén Quang)

I. VI TRi VIEC LAM THUQC NHOM CONG VIEC LANH PAO QUAN LY
1. VI TRI VIEC LAM: GIAM POC TRUNG TAM

Tén VTVL: GIAM POC TRUNG TAM

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-LD.01.01

Ngay bét dau thuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: TRUNG TAM Y TE KHU VUC HAM YEN

Quy t,r‘lnh cong viéc lien quan: Can ctr Thong tu s0 32/2024/TT-BYT ngay 15/11/2024
cua BO Y te: Huong dan chuc nang, nhiém vy, quyen han va co cau to churc cua Trung tam Y]
te huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thudc Trung wong;

ban.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham muu giap Giam C‘Iéc S¢ Y té thuc hién nhiém vu k¥ thuat vé y té du phong;
kham bénh, chira bénh, phuc hoi chirc nang va céac dich vu y té€ khac theo quy dinh trén dia

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc
T Nhiém vu, Tiéu chi danh gia
Maing cong Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
viéc
1. Ké hoach cong tac
1. Chu tri xay dung noi dung, ké hoach cong tac  Cua Trung tam Y,té khu
nam, quy, thang ciia Trung tm Y té& khu vuc theo V¥© thugc So'Y te dugc
C,hﬁ tri lap quy dinh cta Bo. to chic phu th VOi
k? hanh 2. Phan cong nhiém vy cho cac Khoa, phong Cljmn,g mnhge :](Oa,Ch‘
N ) v N e $A
coAg taAc, thuoc Trung tdm Y t& khu vuc. co_ g tac cua So 3 tCva
21 phan cong 3 Phan cBna cona vise cio ho aitin vise quan I¥ nhiém vu dugc Lanh
: : . Phén cbng cbng viéc ¢ 6 gilp viéc quan o
nhiém vu - N g e gt ¢ _Ie_lp P tAg s{tfkr? anly dao SO Y té giao; duoc
va tirng vién chic trong Trung tam u vuc \
trong Trung g Y g g © ¥ ban hanh truée diu
. p thuoc So. . o,
tam Y te N nam, quy, thang.
khu vuc. 4. Chi dao hudng dan, xay dung va phé duyét noi 2. Phan cong cong viéc
dung chuong trinh, ké hoach cong tac nam, 6 2 S
s .\ tha o X cu thé, hop ly, hi¢u
n ng cua ca ong. R : n
ang, quy, thang cua cac knoa, phong qua, cong bang; khong
bo sét cong viéc cua




5. Chi dao huéng dan xay dung va phé duyét ké
hoach cong tic nim, 6 thang, quy, thang, tuan cia
Vvién chuc.

Trung tdm Y té khu
vuc thudc So Y té; mot
cong viéc chi do mot
ngudi chiu trach nhiém
chinh.

4. Chuong trinh, ké
hoach cbng tac cua cac
khoa, phong, truc thudc
phu hop véi chuong
trinh, ké hoach cong tac
cua Trung tam Y té khu
vuc thuoc So Y té,
duoc phé duyét va ban
hanh truéc dau nam,
dau quy, dau thang.

5. Ké hoach cong tac
cua turng vién chuc
duoc phé duyét thuc
hién va du co s¢ dé
xem xét danh giéd viéc
hoan thanh nhiém vu
cua vién chrc.

2.2

Chi tri to
chuc thuc
hién nhiém
vy, cng
Viéc cua
Trung tam Y
té khu vuc
thuoc So Y

I4
A

te.

1. Kiém tra, don ddc, diéu phdi vién chirc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac.

2. Theo ddi, danh gia viéc thuc hién ké hoach
cbng tac cua tirng vién chac.

3. Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi trong
huyén va cac co quan lién quan thyc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac cia Trung tam Y té khu
vuc thuoc So' Y té.

4. Xir ly céc cong viéc dot xuat (trong pham vi
duoc giao) va xin y kién chi dao cua Lanh dao So
Y té véi nhitng viéc vuot qué pham vi chic trach.

1. Hoat dong cua Trung
tam Y té khu vuc thugc
So'Y té thong sudt;
cong viéc chung cua
Trung tam Y té khu
vuc duoc thuc hién
theo ding quy trinh
cong viéc va hoan
thanh theo tién do, chat
lugng cua chuong
trinh, ké hoach.

2. Panh gia kip thai,
phat hién nguyén nhan
anh hudong dén thuc




hién ké hoach va cé
giai phap khic phuc;
két qua danh gia thyuc
hién ké hoach 1 co s&
cho dao tao, bdi dudng,
danh gia vién chuec,
khen thuong, ky luat...
3. Cong viéc caa Trung
tam Y té khu vuc thudc
S6 Y té hoan thanh
theo tién d6 chuong
trinh, ké hoach dé ra.
4. Xtr ly chinh xac,
dung tham quyén; bao
cao kip thoi.

2.3

Quan ly vién
chuc

1. Binh ky phan céng bé tri lai cong viéc trong vi
tri viéc 1am dbi voi vién chirc trong Trung tam Y
té khu vuc thuoc So Y té.

2. Chiu trach nhiém hd tro, theo ddi va danh gia
vién chuc theo phan cap.

3. Theo ddi dién bién nhan sy, nhu cau nhan su
cua Trung tam y té khu vuc thudc So' Y té; nghién
ctru, tim hiéu va duy kién nhan sy thay thé, bd
nhiém, b6 nhiém lai...; bio c4o Lanh dao S& Y té
xin y kién.

4. T6 chic thuc hién cac quy dinh, quy ché lam
viéc, ché do chinh sach, bao mat, dao dirc cong
vu; quy tic tng xt, Xay dung moi truong lam viéc
van hoa va dat hiéu qua cao.

1. B4 tri, bé tri lai cong
Viéc theo dung quy
dinh, quy ché cua co
quan, dam bao cong
khai, cong bang.

2. Vién chuc duoc hod
tro kip thoi; danh gia
nhan xét vién chuc
khach quan, cong tam
va chinh xac; phéat hién
tiém nang phat trién
cua vién chtec.

3. Bé xuat tuyén chon,
bo nhiém, mién nhiém,
dao tao bdi dudng...
Vién chuc dap tng yéu
cau cdng viéc Trung
tam Y té khu vuc thugc
S Y té.

4. Phat hién duoc cac
Vi pham; c6 bién phap




udn nan, xi ly kip thoi;
bao céo, hoic dé xuat
Véi cap trén dbi Vo
nhitng trueong hop vuot
qua tham quyén xt ly.
Vién chtrc yén tdm cong
tac, duoc khich 1€ sang
tao va tich cuc.

2.4

Quan ly hoat
dong chung.

1. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong caa Trung
tam Y té khu vuc thuoc So Y té.

2. X1 Iy va quan 1y van ban dén.

3. Ky trinh Lanh dao So Y té cac van ban do
Trung tam Y té khu vuc du thao.

4. Ky cac van ban theo quy ché 1am viéc cua
Trung tam Y té khu vuc.

5. binh ky (hoic dot xuat) béo céo tinh hinh hoat
dong cua Trung tm Y té khu vuc voi Lanh dao
Sé.

6. Chi dao xay dung bao céo va tong két cong tac
nam, 6 thang, quy, thang, tuan theo quy dinh.

7. Pai dién cho Trung tam Y té khu vuc vé méi
quan hé cdng tac; ban giao cong viéc cho mot cap
ph6 phu trach khi viang mat theo quy ché lam viéc.

1. Quy ché lam viéc,
quy ché phdi hop Vi
CAp ny Va Ccéc t6 chuc
chinh tri - xa hoi duoc
ban hanh, trién khai.
Nam bat day du cac
théng tin vé cong viéc
cia Trung tam Y té khu
vuc thuoc So Y té dang
va s& trién khai thuc
hién, kip thoi cé bién
phap quan ly; tap thé
doan két; Trung tam Y
té khu vuc thuoc So Y
té hoan thanh nhigm
vu, c6ng viéc theo ké
hoach va cac cong viéc
dot xuit duge Lanh dao
giao theo diing yéu cau
tién do, chat luong.

2. Van ban dugc xir ly
kip thoi, chinh xac va
quan ly theo quy dinh.
3. Cac du thao van ban
trinh 1anh dao So' Y té
dugc chuan bi theo
ding quy trinh nghiép
vy, quy trinh ban hanh




vin ban, dung tién do
va duogc phé duyét kip
thoi; chiu trach nhiém
Vé noi dung vin ban.

4. Cac van ban duoc ky
ban hanh ding quy ché,
quy dinh cua B; chiu
trach nhiém vé noi
dung va thuc hién dung
quy trinh.

5. Lanh dao So Y té
phu trach duoc cung
cap thdng tin kip thoi.
6. Bao céo duoc cap
nhat thdng tin, s6 liéu
chinh xac, dung thoi
han, phan anh dung két
qua thuc hién nhiém
vy, cong viéc; dé xuat
dung, kip thoi cac van
dé dé trinh Lanh dao
So Y té giai quyét.

7. Ludn c6 nguoi chiu
trach nhiém diéu hanh
dap (g yéu cau cong
viéc cua Trung tdm Y
té khu vuc thuoc So' Y
té theo quy dinh.

2.5

Quan ly tai
chinh, tai
san

1. Chiu trach nhiém vé cong tac to chirc quan ly
tai san cua Trung tdm theo quy dinh.

2. Chiu trach nhiém vé cong tac quan ly tai chinh
cua Trung tdm theo quy dinh.

1. Tai san dugc quan ly
theo quy ché, quy dinh.
2. Tai chinh dugc quan
ly, st dung ding quy
dinh cua Bang va phap
luat.




2.6

Chu tri hoac
tham gia cac
cudc hop,
hoi nghi

1. Tham du hop co quan va cac cudc hop theo
quy ché Iam viéc caa Trung tam Y té khu vuc, cac
cudc hop cua cap trén theo quy dinh.

2. Chu tri hop giao ban, trién khai nhiém vu cua
Trung tam.

3. Tham du céac cudc hop, hoi nghi theo phan céng
ciia lanh dao S¢' Y té.

4.Cac nhiém vu cy thé: Nam vimng nhiing khai
niém, nguyén tic trong lanh dao, quan 1y; c6 kha
nang phan tich tinh hinh, du b4do dinh hudng chién
lugc phat trién; Thyc hién cac hoat dong phong
chéng dich bénh truyén nhiém, HIV/AIDS, bénh
khong 1ay nhiém, bénh chua rd nguyén nhan; tiém
chung phong bénh; y té truong hoc; phong, chong
cac yéu t6 nguy co tac dong 1én stc khoe, phat
sinh, lay lan dich, bénh; quan Iy va nang cao strc
khée cho nguoi dan; Thyc hién cac hoat dong bao
v€é moi truong ddi véi cac co s6 y té; vé sinh va
sttc khoe lao dong, phong chdng bénh nghé
nghiép, tai nan thuong tich; v¢ sinh trong hoat
dong mai tang, hoa tang, giam sat chat luong nudc
dung cho an udng, sinh hoat va dinh dudng cong
dong; Thuc hién cac hoat dong phong chong ngd
doc thuc phém trén dia ban; tham gia tham dinh
co s& du dicu kién san xuét, kinh doanh thyc
pham trén dia ban theo phan cip; tham gia thanh
tra, kiém tra, giam sat cong tac phong chéng ngd
doc thuc pham, phong chéng bénh truyén qua
thuc pham, huéng dan, giam sat co s¢ san xuat,
kinh doanh thuc pham, an udng trong viéc bao
dam an toan thuc pham theo quy dinh cta phap
luét va thuc hién cac nhiém vu khéac vé an toan
thuc pham theo quy dinh cuia phép luat va theo
phan cong, phan cap; Thyc hién so clru, cap ciru,
kham bénh, chira bénh, phuc hdi chire nang theo
quy dinh cua cép c6 tham quyén va gidy phép hoat

1. Tiép thu va pho bién,
quan triét cho vién
chtrc; y kién chi dao,
quyét dinh cta cap trén
duoc to chuc thuc hién
Kip thoi.

2. Cong viéc dugc trién
khai va thong tin dugc
trao ddi kip thoi, ding
quy dinh.

3. Tiép nhan, cung cap
thong tin theo ding quy
dinh; kip thoi bao céo
noi dung két qua cudc
hop cho cap c6 tham
quyén.




dong kham bénh, chita bénh cho cac truong hop
bénh nhan ty dén, bénh nhan dugc chuyén tuyén,
bénh nhan do co s& kham bénh, chira bénh tuyén
trén chuyén vé dé tiép tuc theo ddi diéu tri, chim
soc, phuc hoi chure nang thyc hién cac k¥ thuét,
thu thuat, chuyén tuyén theo quy dinh ctia phap
luat; kham strc khoe va chiing nhan strc khoe theo
quy dinh; tham gia kham giam dinh y khoa, kham
giam dinh phap y khi duoc trung cau. Thyc hién
cac hoat dong cham soc strc khoe sinh san va cai
thién tinh trang dinh dudng ba me, tré em, phdi
hop thuc hién cong tac dan sb, ké hoach hoa gia
dinh theo quy dinh cta phap luat. Thuc hién cac
xét nghiém, chan doan hinh anh phuc vu cho hoat
dong chuyén mén, k¥ thuat theo chirc ning, nhiém
vu ctia Trung tdm va nhu cu cta ngudi dan, to
chtrc thuc hién céac bién phap bao dam an toan
sinh hoc tai phong xét nghi€ém va an toan buc xa
theo quy dinh. Thyc hién tuyén truyén, cung cap
thong tin vé chu truong, chinh sach phap luat caa
Pang, Nha nudc va y té to chirc cac hoat dong
truyén thong, gido duc sirc khoe va y té. Thyc hién
dao tao lién tuc cho doi ngli vién chirc thudc tham
quyén quéan 1y theo quy dinh; tap huan, boi dudng
cap nhat kién thurc chuyén moén, nghiép vu thude
linh vuc phu trach cho doi ngii nhan vién y té
thon, ban va cac ddi tugng khac theo phan cong,
phan cip cta S6 Y té; 14 co s thuc hanh trong
dao tao khéi nganh strc khoe va huéng dan thuc
hanh dé cap chiing chi hanh nghé kham bénh,
chira bénh theo quy dinh cua phap luat; Thuc hién
viéc cung g, bao quan, cap phat, str dung va tiép
nhén thudc, vic xin, sinh phrflm y , hoa chét, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong chuyén mén theo
phan cap ciia S& Y té va quy dinh ciia phép luat;
Trién khai thuc hién céc du an, chuong trinh y té
& dia phuong theo phan cong, phan cap ctia So Y




té; t6 chuc diéu tri nghién chat bang thudc thay thé
theo quy dinh cta phap luat; thuc hién két hop
quan — dan y theo tinh hinh thyc té ¢ dia phuong;
Thuc hién ky hop dong véi co quan bao hiém xa
hoi dé to chirc kham bénh, chita bénh bao hiém y
té tai Trung tAm Y té va cac don vi y té thude

Trung tim Y té theo quy dinh cta phép luat.

Truc tiép thuc hién cac y kién chi dao khéac cia Lanh dao S¢'Y té va theo quy ché 1am
Viéc.

2.7

bam nhiém cbng viéc cta 1 vi tri viéc lam nghiép vu tuong  DPap tng dugc cac yéu
2.8 1ng ngach chac danh nghé cao nhat trong té chirc (Bac si hang (cau trong Ban mé ta vi
). tri viéc lam.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

DPugc quan ly truc ] )
tiep va kiém duyét Quan ly truc tiep Cac don vi phoi hop chinh
ket qua béi

- Céc Pho giam dbc Trung tam Y té Cac don vi lién quan truc tiép

v\ A ir o 14~ KNUVUC. dén cong viéc va chuyén mon
- So Y te. Giam doc , . \ ‘A .
A - Truéng pho cac khoa, phong nghiép vu duogc giao.
Trung tam L a . N n
- Céc vién chuc, nguoi lao dong
Trung tam
3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
Céac don vi thudc va truc thuoc So Y té. (Cu thé theo chirc ning ctia Trung tam Y té

khu vuc thude So'Y té va nhiém vu Lanh
dao S¢ Y te giao).

Dang ay, Uy ban nhan dan x4. (Cu thé theo chirc nang cua Trung tam Y té
khu vyc).

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

I [Tham quyeén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu

1 Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.




DPuoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché 1am viéc va phan cap cua So
Y té.

3 Ky cac van ban lién quan cbng tac cua Trung theo quy dinh.

Duoc cung cap thong tin chi dao diéu hanh caa Trung tdm trong pham vi nhiém vu

duoc giao.

Duoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai Trung tdm c6 lién quan dén cdng tac

cta Trung tdm Y té thuoc So Y té.

Il Tham quyén trong quan ly can bd, vién chirc

DPuoc quyét dinh phan cong nhiém vu cho cac khoa, phong va vién chirc dudi

quyén.

2 | Tham quyén ra quyét dinh: Theo tham quyén cta Giam déc Trung tAm

3 [Thdm quyén tai chinh: Theo quy dinh vé tai chinh.

80 cong chirc, vién chirc thugc tham quyén qudn ly: Toan b0 cong vién chuc va

nguoi lao dong cua Trung tam.

5- C&c yéu cau vé trinh d9, niang luc:
5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao - C6 trinh @6 chuyén mon, nghiép vu phu hop véi nganh, linh vuc cong
tac.

- C6 trinh @6 ly luan chinh tri theo quy dinh

Kién thac bo tro - C6 trinh d6 quan 1y nha nude ddi véi cong chic ngach chuyén vién
chinh va twong duong tro Ién.

- C6 chung chi bdi dudng 1anh dao, quan ly Cap phong va tuong duong
hoac chirng chi boi dudng 1anh dao, quan ly cap so va tuong duong
hoac chirng chi boi dudng 1anh dao, quan ly cap khu vuc va tuong
duong (sau khi dwgc bd nhiém).




- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir pht hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cong churc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Da dam nhiém va hoan thanh tot nhiém vy & mot trong cac chirc vu lanh
dao, quan ly cap Pho giam doc va twong duong thugc So Y te.

Pham chit ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat caa Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap the, phdi hop cong téc
tot.

- Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Piém tinh, can than.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

Cac yéu cau
khac

- C6 kha ning, d& xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van
de thyec tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Trung tam.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctiu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon Trung tam

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac cua Trung tam trong hé thong chinh tri
va dinh hudng phét trien.

- C6 kha ning t6ng két, so két thuc tién va nghién ciu Iy luan vé cong
tac theo chirc nang, nhiém vu cta Trung tdm Y té thuoc So Y té

- C6 kha nang dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém cho can bo tré
sau minh.

- C6 trach nhiém chi dao bao quan, luu git khoa hoc, luu trix s6 liéu hd
so theo hé thong dé phuc vu cho nhiém vu cong tac caa Trung tam Y té
thuoc So' Y te trudc mat cling nhu 1au dai.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhoﬁlr:ang Niing luc cu thé Cap dd
- Bao dac va ban linh 3-4
- T6 chuc thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhém nang - Giao tiép ang xir 3-4
luc chung - Quan hé phdi hop 3-4
- Sur dung cong ngh¢ thong tin Phu hop theo yéu cau
- Su dung ngoai ngir cua don vi nganh noi
: : vién chuc cong tac
Nhom nang - Thuyc hién tot chuyén mén nghiép vu cia mét  Theo yéu cau ning luc
luc chuyén bac si hang 111 tré 1€n cua vi tri viéc lam
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mon nghiép vu dam nhiém:
Theo quy dinh hién hanh
vé tiéu chuan chirc danh
Giam doc Bénh vién va
theo Thong tur cia Bo Y
té quy dinh vé chuc
danh nghé nghiép té Bac
sy tai Thong tu lién tich
s6 10/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 27 thang 5

nam 2015.
- Tu duy chién luoc phat trién chuy&n man, 3.4
nghiép vu cua don vi
Nhom nang - Quan ly su thay doi 3-4
lyc quan ly - Ra quyét dinh 3-4
- Quan ly nguon luc 3-4
- Phat trién nhan vién 3-4

2. VI TRI VIEC LAM: PHO GIAM POC TRUNG TAM

Tén VTVL: PHO GIAM POC TRUNG M4 vj tri viéc lam: TTYTHY-LD.01.02
TAM Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: TRUNG TAM Y TE KHU VUC HAM YEN

Quy trinh cong viéc lién quan: Cén ctt Thong tu sO 32/2024/TT-BYT ngay 15/11/2024
cua BO Y te: Hudng dan chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua Trung tam Y
te huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thude Trung wong;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Gitp Giam dbc thuc hién hoan thanh t6t cong tac thudc linh vire phan cong phu
trach va chiu trach nhiém truée Giam doc va linh vuc duge phan cong phu trach.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Céc nhiém vu, cbng viéc Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

Nhiém vy, Mang Cong viéc

cdng viéc
2.1 Thamgiaquanly, 1. Gilp Giam doc quan ly, diéu 1. Nim bat dugc tinh hinh
diéu hanh mot s hanh mot s6 mang cong viéc cia  hoat dong chung caa Trung
cong viéc do Giam Trung tam. tam; nim bét day du cac
dbc phan cong thong tin vé cdng viéc
thuoc mang cong viéc dugc
giao phu trach.

2. Tham gia xtr ly cac cong viéc
dot xuat (trong pham vi dugc giao)
va bao céo xin y kién chi dao cua
Giam ddc, Lanh dao So Y té d6i 2. Cong viéc dot xuat duoc
Vv6i nhitng viéc vuot qué tham xu ly kip thoi, chinh xac va
quyén. dat hiéu qua.
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3. Tham gia kiém tra, danh gié tinh
hinh thuc hién céng viéc cua
Trung tam; danh gia vi¢c hoan
thanh nhiém vu d6i véi vién chuac
duoc giao phu trach.

4. Biéu hanh Trung tam Y té khi
duoc Giam dbc ay quyén hoic
duoc lanh dao S Y té giao.

5. Nhiém vu cu thé: Nam viing coa
quy dinh vé quan 1y cac ngudn luc
trong trung tam, c6 kha nang huy
dong, quan 1y va str dung hiéu qua
cac nguodn liwc dé cung cip dich vu
kham chira bénh va cac dich vu
khac tai Trung tam; Quan ly diéu
hanh cac hoat dong va viéc cung
cap cac dich vu kham chita bénh va
phong chéng dich bénh tai don vi
mot cach hiéu qua va chét luong,
phu hop véi diéu kién thuc té cua
Trung tdm va chién lugc phét trién
chung cua nganh.

3. Cac cbng viéc, nhiém vu
quan 1y duoc giao, hoan
thanh dung quy dinh, diing
tién do.

4. Hoan thanh chuec trach,
nhiém vu cia Giam doc
trong thoi gian duoc uy
quyén.

2.2

Tham gia cac Hoi
dong, Ban chi dao

(Theo phan céng cu thé)

(Theo y&u cau cuy thé )

2.3

Thuc hién ché d6
hoi hop

1. Binh ky (hoic dot xuat) bao céo
tinh hinh hoat dong theo mang
cdng viéc duoc giao voi Giam dbc
va lanh dao S¢'Y té (theo phan
cong va theo quy dinh).

2. Tham gia cac cudc hop, hoi nghi
ve cong tac co lién quan theo phan

cong cua Giam doc.

3. Tham du céac cudc hop lién quan
den cdng tac cua Trung tdm va S¢

Y té.

1. Giam doc va lanh dao S¢
Y té phu trach dugc cung
cap thong tin kip thoi.

2. Cac cuoc hop, hoi ’nghi
dat dugc muc tiéu, ket qua
theo ding yéu cau cua
Giam doc.

3. Tiép nhan, cung cap
thong tin theo quy dinh.

2.4

Xay dyng va to chic thuc hién ké hoach cong tic ndm,
quy, thang, tuan cua bg phan dugc phan céng phu trach.

1. Ké hoach dugc xay dung
theo dung ndi dung ké
hoach cta Trung tdm va So
Y té.

2. K& hoach duoc thyc hién
theo dung tién do.

2.5

Thuc hién cong tac
chuyén mon.

Dam nhiém cong viéc caa 1 vi tri
viéc lam chuyén mén trong Trung
tam Y te thuoc So Y té theo phan

Theo yéu cau cong viéc cua
VTVL chuyén mdn dam
nhiém bac si hang Il tr&
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cdng, bé tri phu hop vai ngach va 1én.
nang luc bac si hang Il tro [én.

2.6 Thuc hién cac nhiém vu khéac do Giam dbc va cap trén giao.

2.7 Pam nhiém cdng viéc cua 1 vj tri viéc 1am  Pép tmg dwoc cac yéu cau trong Ban

nghiép vu twong tng ngach chic danh nghé md ta vi tri viéc 1am.
nghiép bac si hang Il tro 1én.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc Quan ly truc tiép Ciac don vi phdi hep chinh

tiép va kiém duyét
ket qua boi

- Gidm doc TTYT - Trudng khoa, phong (theo phan  Cac truong khoa, Phong va
. Giam déc S6 Y té cong) don vi lién quan truc tiep den

cdng viéc va chuyén mén

- Pho truong kh he h ha
6 truong khoa, phong (theo phan nghiép Ve duoc gizo.

cong).

- C&c vién chuc (theo phan cong).

3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
Cac don vi thudc va truc thudc So Y té. (Cu thé theo chirc ning ciia Trung tam Y
té va nhiém vu S¢ Y té va Giam dbc giao).
Dang uy, Uy ban nhan dan xa (Cu thé theo chirc ning cua Trung tam Y
té va nhiém vu So' Y té va Giam dbc giao).

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

| Tham quyeén ra quyét dinh trong cong tac chuy@n mén, nghiép vu

1 Puoc chi dong vé phuong phap thuc hién cdng viéc duoc giao.

2 Puoc quyen quyét dinh cAc van dé cu thé theo quy ché 1am viéc va phan cap cua
So Y té, Giam doc Trung tam.

3 Puoc thay mat Giam dbc thira 1énh ky cac vin ban lién quan cong tac theo quy
dinh.

4  [Trao doi thong tin, nghiép vu chuyén mén véi Sé Y té, cac co quan chuyén khoa
tuyén tinh va Uy ban nh&n dan huyén.

5  Puoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh ciia Trung tm Y té khu vuc
trong pham vi nhiém vu dugc giao.

6  Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai Trung tam Y té co lién quan dén

cong tac cua Trung tam Y te.

Tham quyén trong quan ly vién chire, nguwdi lao dong
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1 Puoc quyét dinh phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chuc, nguoi lao
dong dudi quyén khi duoc sy ddng Y, uy quyén cia Giam dbc Trung tam.

5- CAc yéu ciu vé trinh d, ning luc

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh do dao tao

- C6 trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hop véi nganh, linh vuc
cong tac

- C6 trinh d6 ly luan chinh tri theo quy dinh

Kién thtrc bo tro

- C6 trinh d6 quan 1y nha nude d6i voi cong chizc ngach chuyén
vién va tuong duong trd Ién.

- C6 chung chi bbi dudng lanh dao, quan ly cdp phong va tuong
dwong hodc ching chi boi dudng 1anh dao, quan ly cap khu vyc
va tuong duong (sau khi dugc bo nhiém).

- C6 trinh d9 tin hoc, ngoai ngit phil hop theo yéu cau caa Bo,
nganh noi vién chirc cong tac.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

D3 d¢am nhiém va hoan thanh tét nhiém vu & mot trong cac chic
vu: Truong phong va tuong duong, Pho trudéng phong va tuong
duong thudc Trung tam Y té hoic di c6 thoi gian cong tac trong
nganh, linh vyc tir du 05 nidm trd |én, trong d6 03 nim lién tuc gan
nhat dugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu.

Pham chét ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chi
truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nudce, quy dinh
cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.
- Diém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két noi bo.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuét nhitng chu trwong, giai phap giai quyet cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cbng va
lién quan dén chic ning, nhiém vy ciia Trung thm Y té.

- C6 kha nang t6 churc trién khai nghién cau, thyc hién cac dé tai,
de &n thudc linh vuc chuyén mén cua Trung tdm Y té .

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac cua Trung tam Y té trong hé
thong chinh tri va dinh hudng phat trién.

5.2- Yéu cau vé ning luc
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Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap do
- Bao dtc va ban linh 3-4
- T6 chuc thyuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhoém nang luc chung © Giao tiep "Irtg XU 3-4
- Quan hé¢ phoi hop 3-4

- Str dung cbng nghé thdng tin

Phi hop theo yéu cau

- Sur dung ngoai ngir

cua don vi noi vién
chuc cbng tac

Nhoém nang luc chuyén
mon

-Thuce hién tét chuyén mén nghiép vu

cua mot bac si hang I11.

Theo yéu cau ning luc
cua vi tri viéc lam
nghiép vu dam nhiém

Nhoém néng luc quan ly

- Tu duy chién luoc 3-4
- Quan ly sy thay doi 3-4
- Ra quyét dinh 3-4
- Quan ly ngudn luc 3-4
- Phét trién nhan vién 3-4

TAM

3. VI TRI VIEC LAM: TRUONG KHOA, PHONG THUQC TRUNG

PHONG

Tén VTVL: TRUONG KHOA, TRUONG

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-LD.01.03
TTYTHY-LD.01.04

Ngay bét dau thuc hién: Khi dugc phé
duyét

Dia diém lam viéc: TRUNG TAM Y TE KHU VUC HAM YEN

Quy trinh cdng viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham muu giup Giam ddc don vi thuc hién céc nhiém vu quan ly va chuy@n mén theo

chirc nang nhiém vu duoc giao.

2- Céac cbng viéc va tiéu

chuén danh gia

TT Céac nhiém vu, céng viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
N i R N R cong viéc
Nhiém vu, Mang Cong viéc cu the
cong viéc
2.1 [Chu tri lap ké 1. Chu tri xay dung noi dung, [1. Ké hoach cong tac cua Khoa,
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hoach cong tac,
phan céng nhiém
vu trong Khoa,
Phong

ké hoach cong tac nam, 6
thang, quy, thang cua Khoa,
Phong theo quy dinh cua co
quan.

2. Phan cong cong viéc cho
ting vién chac; cip phé gitp
viéc quan ly

3. Chi dao huéng dan xay
dung va phé duyét ké hoach
cong tac nam, quy, thang, tuan
cua vién chuc

Phong to chirc phi hop Véi
chuong trinh ké hoach cong tac
Cua co quan va nhiém vu duoc
Lanh dao giao; dugc ban hanh
trudc dau nam, 6 thang, quy,
thang.

2. Phan cong cong viéc cu thé,
hop 1y, hiéu qua, céng bang;
khéng bo so6t cong viéc cua
Khoa, Phong; mot cong viéc chi
do mét nguoi chiu trdch nhiém
chinh.

3. K& hoach cdng tac cua ting
Vién chirc duoc phé duyét thuc
hién va du co s& dé xem xét
danh gia viéc hoan thanh nhiém
Vu cua Vién chuc.

2.2

Chu tri to chirc
thuc hién nhiém
vy, cbng viéc cua
Khoa, Phong

1. Kiém tra, don ddc, diéu
phdi vién chic thyc hién
chuong trinh, ké hoach cong
tac

2. Theo doi, danh gia viéc thuc
hién ké hoach cong tac cua
tung vién chirc

3. Chu tri hodc phéi hop voi
cac Khoa, Phong va don vi
lién quan thuc hién chuong
trinh, ké hoach céng tac cua
Khoa,Phong.

4. Xt ly cac cong viéc dot
Xuit (trong pham vi dugc
giao) va xin y kién chi dao cua
Giam ddc ddi véi nhirng viéc
vuot qué pham vi chic trach.

1. Hoat dong cua Khoa, Phong
thong sudt; cong viéc chung cua
Khoa, Phong dugc thuc hién
theo ding quy trinh cong viéc
va hoan thanh theo tién do, chat
luong cua chuong trinh, ké
hoach.

2. Banh gia kip thoi, phat hién
nguyén nhan anh huéng dén
thuc hién ké hoach va co giai
phap khic phuc; két qua danh
gia thuc hién ké hoach 14 co s
cho ddo tao, boi dudng, danh
gia vién chuc, khen thudng, ky
luat...

3. Hoat dong cua Khoa, Phong
ddng bo va phu hop voi hoat
dong theo ké hoach cong tac
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Cua co quan.

4. Xir 1y chinh xé4c, dung tham
quyén; béo céo kip thoi

2.3 |Quan ly vién chuc [1. Chiju trach nhiém hd trg,  [1. Vién chie duoc hé tro kip
trong Khoa, theo doi va danh gia vién chuc thoi; danh gia nhan xét vién
Phong theo phan cép. chtrc kh&ch quan, cong tdm va

2. Theo dGi di&n bién nhan sy, (1NN X&c; phét hién tiém nang
nhu ciu nhan su cia Khoa, phat trién cua vién chuec.
Phong; nghién ciru, tim hiéu 2. Bé xuit tuyén chon, b
va du kién nhan sy thay thé,  |nhiém, mi&n nhiém, dao tao boi
bd nhiém, bo nhiém lai...; bdo [dudng... vién chirc dap tng yéu
c4o Giam dbc dé xin y kién  cau cong viéc ciia Khoa, Phong.
3. T6 chuc thuc hién cac quy 3. Phét hién dugc céac vi pham;
dinh, ché do chinh sach, quy [c6 bién phap uén nan, xu ly kip
ché 1am viéc, bao mat, dao ducthdi; bao céo, hodc dé xuat voéi
cong vu; Quy tac ang xi, Xay (cap trén tryc tiép ddi véi nhiing
dung moi truong 1am viée van ftrudng hop vuot qua tham
hoa chinh tri quyén xir ly. Cac vién chic yén
tam cong tac, duoc khich 1€
sang tao va tich cuc
2.4 Quan ly hoat dong 1. Quan 1y, diéu hanh moi hoat[1. Quy ché 1am viéc, quy ché

chung cua Khoa,
Phong

dong cua Khoa,Phong.

2. X ly va t chuc quan ly

van ban dén.

3. Ky trinh Lanh dao vé cac
van ban do Khoa, Phong du
thao

4. Binh ky (hodc dot xuat) bao
cao tinh hinh hoat dong cua
Khoa, Phong vai cap trén truc
tiép

5. Chi dao xay dung bao cao
va tong két cong tac nam, 6
thang, quy, thang, tuan theo

phdi hop Véi cac don vi lién
quan duoc ban hanh, trién khai
- Nim bt day du cac théng tin
vé cong viéc Khoa, Phong dang
va s& trién khai thyuc hién va kip
thoi cd bién phap quan ly; tap
thé doan két; Khoa, Phong hoan
thanh nhiém vu, cdng viéc theo
ké hoach va céc cong viéc dot
Xuat dugc cap trén giao theo
dung yéu cau tién do, chat
luong.

2. Van ban dugc xu ly Kip thoi,
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quy dinh

6. Pai dién cho Khoa, Phong
vé mdi quan hé cdng tac; ban
giao cong viéc cho mot cap
ph6 phu tréch khi ving mit
theo quy ché lam viéc

chinh xac va quan ly theo quy
dinh

3. Cac du thao van ban trinh
lanh dao don vi dugc chuan bi
theo ding quy trinh nghiép vu,
quy trinh ban hanh van ban,
dung tién d6 va duoc phé duyét
kip thoi; chiu trach nhiém vé

noi dung van ban

4. Cac van ban dugc ky ban
hanh dung quy ché, quy dinh
Cua co quan; chiu trach nhiém
vé noi dung va thuc hién dung
quy trinh ban hanh van ban

5. Lanh dao dugc cung cap
thong tin kip thoi.

6. Bao cao duoc cap nhat thong
tin, s6 liéu chinh xac, dung thoi
han, phan anh dtng két qua thuc
hién nhiém vy, cdng viéc; dé
Xuat ding, kip thoi cac van dé
dé trinh Lanh dao giai quyét

7. Ludn c6 nguoi chiu trach
nhiém diéu hanh dap ang yéu
cau cong viéc cua Khoa, Phong
theo quy dinh.

2.5

Quan ly tai san
cua Khoa, Phong

Chiu trach nhiém vé cong tac
tham muu, t6 chac quan 1y tai
san theo uy quyén va theo quy
dinh

Tai san dugc quan ly theo quy
ché, quy dinh

2.6

Chu tri hoac tham
gia cac cudc hop,
hoi nghi

1. Tham dy hop co quan va
cac cudc hop theo quy ché lam

Viéc cua co quan, don vi.

2. Chi tri hop giao ban, trién

1. Tiép thu va phé bién, quén
triét cho vién chuc; y kién chi
dao, quyét dinh caa cap trén
truc tiép duoc t6 chuc thyc hién
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khai nhiém vu cua Phong.

3. Tham du céc cugc hop, hoi
nghi theo phan céng cuaa Lanh
dao.

Kip thoi.,

2. Cong viéc duoc trién khai va
thong tin dugc trao doi kip thoi,
dang quy dinh.

3. Tiép nhan, cung cap thong tin
theo ding quy dinh; kip thoi
bao cao noi dung két qua cudc

hop cho cap c6 thim quyén

2.7
cong

Thuc hién cac nhiém vu khac va nhiém vu chuy&n mén do cip trén tryc tiép phan

2.8

hang I11.

Dam nhiém cbng viéc cua 1 vi tri viéc lam
nghiép vu tuong tng ngach céng chuc cao
nhét trong t6 chuc, bac si, ké toan hang 11,

Dap tmg duoc cac yéu cau trong
Ban mo ta vi tri viéc lam

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan ly truc tiép

Ciac don vi phdi hep chinh

- Giamdbéc TTYT

Pho truong Khoa, Phong va

vién chuc thuoc Khoa, Phong

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi cO6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

S¢ Y té; cac don vi chuyén mén,
nghiép vu tuyén tinh thuoc So' Y té

CAp trén giao)

(Cu thé theo chtrc nang cua don vi va nhiém vu

UBND x&

cap trén giao)

(Cu thé theo chirc ning ctia don vi va nhiém vu

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

| [Tham quyén quyét dinh trong céng tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phéap thuc hién céng viéc dugc giao
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2 Puoc cung cap céc thong tin chi dao diéu hanh trong pham vi nhiém vu duoc giao

3 Puoc yéu ciu cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc caa thong tin phuc

vu cho nhiém vu duoc giao

4 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai Trung tam Y té co lién quan dén chuc

nang, nhiém vu cta Khoa, Phong va cia co quan, don vi khi dugc phan cong

Il [Tham quyén trong quan Iy vién chirc

1 [Tham gia y kién hoic kién nghi vé viéc tiép nhan, diéu dong vién chic caa Khoa,

Phong

2 Puoc phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chac dudi quyén

5- CAc yéu cau vé trinh d, ning luc

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

CO trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop véi nganh, linh
Vuc cong tac. Pai hoc tro 1én

Kién thirc bo tro

- C6 trinh dd quan 1y nha nudc d6i voi cong chirc ngach

chuyén vién va tuong duong trg 1én..

- C6 chung chi bbi dudng lanh dao, quan ly cap phong va
tuong dwong trd 18n (sau khi bo nhiém).

- Co trinh d6 tin hoc va trinh d6 ngoai ngtr phu hop theo yéu
cau cua dia phuong noi cong chuc céng tac hoic sir dung duoc
tiéng dan toc thiéu sé ddi véi tredng hop 1am viéc ¢ ving dan
toc thiéu sd.

Kinh nghiém (thanh tich
cbng tac)

Da dam nhiém va hoan thanh tt nhiém vu & chitc vu Pho
trudng Khoa, Phong va twong duong trd 1€n hoac da coé thoi
gian cong tac trong nganh, linh vyc tir du 03 nam tro 1én va 03
nam lién tuc gan nhat dugc danh gia hoan thanh tt nhiém vu.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tac chap hanh chu
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co quan.

cong tac tot.

- Piém tinh, can than.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

trrong, chinh sach cta Dang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phdi hop

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

Céc yéu cau khac

Khoa, Phong.

chinh tri va dinh huéng phat trién.

- C6 kha ning, dé xuit nhitng chi trwong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé
tai, dé an thuoc linh vuc chuyén mon cia Khoa, Phong.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac cua phong trong hé thong

5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nhom ning luc Ning luc cu thé Cap do
Nhom nang luc chung | Pao dirc va ban linh 2-3
- T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép tng xu 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3

- Stir dung cong ngh¢ thong tin

- Su dung ngoai ngi

Phi hop theo yéu cau cua
co quan noi cdng chac
cbng tac

Nhom néang luc chuyén
mon ctia mot bac si hang 111, ké toan hang

Il hodc twong duong trd [én

- Thuyc hién tét chuy&n mén nghiép vu

Theo yéu cau nang luc
cua vi tri viéc lam nghiép
vu dam nhiém

Nhom nang luc quan ly |- Tu duy chién lugc

2-3
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- Quan ly sy thay doi

2-3

- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly ngudn luc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

4. VI TRI VIEC LAM: PHO TRUONG KHOA, PHONG THUQC TRUNG

TAM

Tén VTVL: PHO TRUONG KHOA, PHONG

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-LD.01.05

TTYTHY-LD.01.06

Ngay bat
duyét

dau thuc hién: Khi dugc phé

Dia diém lam viéc: TRUNG TAM Y TE KHU VUC HAM YEN

Quy trinh cdng viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

La nguoi truc tiép giup Truong Khoa, Phong chi dao, thuc hién mét sé cong viéc

cua khoa, phong va chiu trach nhiém truéc Truong Khoa, Phong vé nhiém vu duoc phan
cdng va giai quyét cac cong viéc thuoc tham quyeén cia Truong Khoa, Phong khi Truéng
Khoa, Phong di vang, uy quyén giai quyét va bao cao lai cong viéc dagiai quyét.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

quan 1y, diéu [ly, diéu hanh mot sé mang cong
hanh motsé  viéc cua Khoa, Phong.

cong viec do 1 Tham gia xur Iy céc cong viée dot

truong Knoa, 4t (trong pham vi duoc giao) va
Phong phan 45 c40 xin ¥ kién chi dao cua
cong Trudéng Khoa, Phong ddi véi nhitng

Viéc vuot qua pham vi chirc trach

TT Cac nhiém vu, céng viéc Tiéu chi danh gia hoan
. A . 2 thanh cbng viéc
Nhiém vu, Cong viéc cu the
Mang cong
viéc
2.1 [Tham gia 1. Giup truong Khoa, Phong quan 1. Nam bt dugc tinh hinh hoat

dong chung cua Khoa, Phong;
nam bat day du cac thong tin
Vvé cong viéc thuoc mang cong
viéc duoc giao phu trach.

2. Cac cbng viéc, nhiém vu
quan 1y duoc giao hoan thanh

dung quy trinh, dung tién do.
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duoc giao.

3. Tham gia kiém tra, danh gia tinh
hinh thuc hién cong viéc cua Khoa,
Phong.

4. Piéu hanh Phong khi dugc
Truong Khoa, Phong ay quyén.

3. Hoan thanh chuc trach,
nhiém vu thay Truéng Khoa,
Phong trong thoi gian dugc uy
quyén.

2.2 [Thuc hién ché

do hoi hop

1. Binh ky (hoic dot xuat) béo cao
tinh hinh hoat dong ciia mang cong
Viéc duoc giao phu trach vai
Truéng Khoa, Phong hoic cap trén
truc tiép cua Truong Khoa, Phong
khi c6 yéu cau.

2. Tham du céc cudc hop, hoi nghi
vé cong tac co lien quan cua khoa,
Phong theo phén cong cta Trudng

Khoa, Phong.

1. Truong Khoa, Phong, Lanh
dao cap trén tryc tiép coa
Truong Khoa, Phong duogc
cung cap théng tin kip thoi.

2. Tiép nhan, cung cap théng
tin theo dung quy dinh.

2.3
quy, thang, tua

Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nam,

n cua bo phan duogc giao phu trach

1. Ké hoach dugc xay dung
theo dung noi dung ké hoach
cbng tac cua Khoa, Phong

2. COng viéc duoc thuc hién
theo dung tién do ké hoach

2.4

Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Khoa, Phong giao.

2.5 Pam nhiém cd

nghiép vu tuong trng ngach cong chuc cao
nhat trong t6 chuc. Bac si hang 111, Ké toan
hang 111 hodc tuong duong trd 1€n

ng viéc cua 1 vi tri viéc lam

Dap (mg duoc cac yeu cau trong Ban
mo ta vi tri viéc lam

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc t

kiém duyét két qua bai

iép va Quan ly truc tiép

Ciac don vi phdi hep chinh

Truong Khoa, Phong

Vién chirc thugc mang cong
viéc dugc phan cong

Céc khoa, phong, phong
kham, Tram y té xa
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3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan h¢
So Y té; (Cu thé theo chirc ning ciia Khoa, Phong va
Cac Trung tAm, don vi thuoc So' Y té nhi¢m vu Truong Khoa, Phong giao)
UBND x& (Cu thé theo chirc ning ciia Khoa, Phong va
nhiém vu Truong Khoa, Phong giao)

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

Duoc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

Duoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua Lanh dao trong pham vi
nhiém vu dugc giao.

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

Puoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phén céng cua
Truong Khoa, Phong.

Tham quyén trong quan ly can b, cong chirc, vién chirc

Tham gia y kién hoac kién nghi vé viéc tiép nhan, diéu dong, phan cong cong tac
vién churc cia Khoa, Phong .

5- C4c yéu cau veé trinh dd, ning luc

5.1-

Y&u ciu vé trinh @9, pham chat

Nhom yéu ciu Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao  |Co trinh &6 chuy&n mon, nghiép vu phu hop véi nganh, linh vuc

cong tac. Vién chac hang 11 tro 1én

Kién thac bo tro |- C6 trinh d6 quan 1y nha nude ddi véi cdng chirc ngach chuyén

vién va tuong duong trd lén.

- C6 chang chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp Khoa, Phong va
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turong duong trd 18n (sau khi bd nhiém).

- C6 trinh db tin hoc va trinh d6 ngoai ngir phu hop theo yéu cau
cua dia phuong noi cong chirc cdng tac hoic st dung duoc tiéng
dan toc thiéu sé ddi véi truong hop 1am viéc ¢ ving dan toc thiéu
56.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Da co thot gian cong tac trong nganh, linh vuc tr du 03 nam tré
1én va c6 03 nam lién tuc gan nhat duoc danh gia hoan thanh tét
nhiém vu.

Pham chét ca nhan

- Tuyét di trung thanh, tin twdng, nghiém tac chap hanh cha
trrong, chinh sach cia Dang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh

CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.
- Piém tinh, can than.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két noi bo.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét
cac van dé thuc tién lién quan dén chire nang, nhiém vu cua
Khoa, Phong.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén cua Khoa, Phong.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac chuyén mon cia Khoa, Phong va
dinh hudng phat trién.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhém nang luc Niing luc cu thé Cap do
Nhom nang luc chung |- Pao dac va ban linh 2-3
- T6 chirc thuc hién cdng viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xur 2-3
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- Quan hé phdi hop

2-3

- Sur dung cdng ngh¢ thong tin

Phu hop theo yéu

- Sir dung ngoai ngir

CAU Cha co quan noi
cdng churc cong tac

Nhoém nang luc chuyén mén

- Thuyc hién tét chuy@n mén nghiép vu

ciia mot bac si hang 111, ké toan hang 111

Theo yéu ciu ning
luc cua vi tri viéc
lam nghiép vu dam

nhiém
Nhom ning lyc quan ly |- Tu duy chién luoc 2-3
- Quan ly sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan Iy nguon luc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

5. VI TRI VIEC LAM: PIEU DUONG TRUONG KHOA

1)

Tén VTVL: Piéu duwéng Truéng (hang

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-LD.01.07

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa TTYT

sinh, ky thuat vién y;

Quy trinh cong viéc lién quan: Can co Thong tu so 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y t& quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dicu dudng, ho

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
La nguoi giap viéc cho Truong, Phé Khoa, Phong va quan ly, diéu hanh cong tac
diéu dudng, cham soc strc khde nguoi bénh toan dién. Chiu trach nhiém thuc hién nhi€ém

vu chuyén mon.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc nhiém vu, cbng viéc

Tiéu chi danh gia

TT Nt"?m e, A  n z hoan thanh céng
Maing cong Co6ng viéc cu the viac
Viéc :
2.1 Congtac |1. La nguoi gilp viéc cho Truong khoa, pho 1. bam bao cong
quan ly Truong khoa va quan 1y, diéu hanh cong tac diéu viéc, nhiém vu

dudng, cham soc strc khoe nguoi bénh toan dién.
Chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu:

2. Lanh dao, quan ly Diéu dudng, K§ thuat vién,
Nt ho sinh, Y sy tai Khoa duoc phén cong theo
quy dinh trong cac nhiém vu cham soc ngudi bénh
tai co so y té; So ctu, Cp cau; Truyén thong, tu

dugc giao thong
suét, tao duoc moi
quan hé trong cong
tac phét trién, hiéu
qua cao

2. Bao dam dung

26




van, gido duc stc khoe; Chim soc sirc khoe cong - tién do, ké hoach,
dong; Bao v¢ va thyc hign quyén ngudi bénh;  thoi gian, chat
Phéi hop, hd tro cong tac diéu tri; Pao tao, nghién lugng theo yéu cau
ctru va phét trién nghé nghiép. cuia cap trén

3. Kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac quy dinh,

quy trinh k¥ thuat caa Trung tAm, cac quy dinh vé

vé sinh, kiém soat nhidm khuan. Bao cao kip thoi

cho Truéng, phé Khoa, Phong céc viéc dot xuat

va nhitng dién bién bit thuong cua ngudi bénh dé

Kip thoi xur ly.

2.2 Thyc hién [1. Tham gia di budng hang ngay véi lanh dao 1. Thuc hién t6t cac
nhiémvu  Khoa, phong. quy trinh diéu
chuy&n mén 2. T4 chic, chi tri cac cudc hop dinh ky, dot xuat dudng theo chi

va cudc hop nguoi bénh, nguoi nha nguoi bénh  [dinh va su phan
khi can thiét. cong.

3. Tham gia truc va truc tiép cham soc nguoi bénh2. Bam bao quy
khi can trinh cong tac va
4. Giam sét, kiém tra, danh gia viéc thuc hién ké theo dung ké hoach
hoach, cong tac diéu dudng tai Khoa, Phong va  vé tién do, chat
cai tién chat luong chiam soc, diéu dudng. lwong va hiéu qua
5. Pinh ky so két, tong két bao cao hoat dong diéu cong viec

dudng trong Khoa, Phong.

6. Phan cong cong viéc va phan truc cho diéu

dudng vién, ho sinh vién va hé ly trong khoa.

2.3 Thuc hién  Thuyc hién cac nhiém vu khac do truéng Khoa bam bao thuc hién
cac nhiém  phan cong. day du va hiéu qua
vu khac

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiém duyét
ket qua bai

Quan ly truc tiép

Cac don vi phoi hep chinh

- Truong, phd Khoa,
Phong

Diéu dudng vién, ho
sinh, ho ly

Céc khoa, phong, Y, béc s, diéu dudng...
lién quan truc tiép dén cdng viéc va
chuyén mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc Khoa, phong, Trung tam, cac co quan,

doan thé lién quan.

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chi dong vé phuong phap thyc hién chuyén mon cong viéc dugc giao.

2

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao
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3

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mire do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao

4 Duoc tham

gia cac cugc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phéan céng.

5- CAc yéu cau vé trinh dd, ning luc:
5.1- Yéu cau ve trinh d§, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

- T6t nghiép dai hoc diéu dudng tro 1én

- Y&u cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé nang lwc chuy@n mén nghiép
vu, chirc danh nghé nghiép Biéu dudng hang I11 tré 1én quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015

Kién thac bd tro

- Cap nhat nang cao trinh d6 chuyén mén; Chuong trinh danh cho Diéu
dudng
- C6 trinh d06 tin hoc, ngoai ngir phu hop theo yéu cau cua nganh y té

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co s y t€; so curu, cap ciru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe

Pham chat ca
nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phbi hop cong tac tét ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.
- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (g xir cua vién chic nganh y té

- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van

dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; 6 k¥ ning truyén dat, do tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhoﬁlrélang Niing luc cu thé Cap do
' - Dao duc va ban inh 2-3
- T6 chac thuc hién cdng viéc 2-3
- Soan th’éo va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang - Giao tiep ang Xur 2-3
luc chung - Quan hé phoi hop 2-3
- Sur dung cdng nghé thong tin Phu hop theo yéu cau
- Sur dung ngoai ngir cua nganh y te
Nhém nang | Thuc hién tbt chuy&n mon nghiép vu cua mot T,h €0 _yey C.aAu hang lyc
luc chuyén |..x N . 1A cua Vi tri viéc lam
N dieu duong hang I11 tré 1én " i —
mon nghiép vu dam nhiém:
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Theo

BNV

vé tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép Piéu dudng
hang Il tr& 1€n theo
Théng tu lién tich sb
26/2015/TTLT-BYT-

quy dinh hién hanh

ngay 07/10/2015

- Tu duy chién lwoc phat trién chuy&n man,

Nhom niang nghiép vu cua don vi 2-3
lyc quan 1y - Quan ly sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

6. VI TRI VIEC LAM: KY THUAT VIEN TRUONG KHOA

Tén VTVL: KTV Truéng (hang I11)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-LD.01.08

Ngay bit dau thuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc:

Tai cac Khoacua TTYT

Quy trinh codng viéc lien quan: Can ca Thong tu sO 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y t& quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dicu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
La nguoi gitip viéc cho Truong, Pho Khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac ky thuat
y; phéi hop trong chan doan va diéu tri, chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu do Trudng,
phé Khoa phan céng.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, céng viéc
. Tiéu chi danh gia
TT | Nhigm s o ) hoan thanh cong
Mﬁn%cong Cong viéc cu the vige
viéc
2.1 Congtadc 1. Langudai gilp viéc cho Truong khoa, pho 1. Bbam bao cong
quan ly truong khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac viéc, nhiém vu
chuyén mén ky thuat y hoc; Phéi hop trong chan  duoc giao thdng
doan va diéu tri. Chiju trach nhiém thuc hién suét, dung tién do,
nhiém vu do Trudéng khoa, pho Truong khoa phan ké hoach, thoi gian,
cong. chat lugng theo yéu
Cau cua cap trén
2.2 Thuchién 1. Thuc hién chuyén mén ky thuat y; Quan ly hoat/1. Thuc hién tét cac
nhiémvu  dong chuyén mdn; phdi hop trong chan doan va  quy trinh ky thuat y
chuy&n mén diéu tri; bao vé quyén loi ciia ngudi bénh; cac
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nhan/ té chtrc giri mau xét nghiém; tu van giao
duc suc khoe.

2. La nguoi giup viéc cho Trudéng khoa, pho
truong khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac
chuyén mén Ky thuat vién y; Phéi hop trong chan
doan va diéu tri. Chiju trach nhiém thuc hién
nhiém vu do Trudng khoa, pho Trudong khoa phan
cong.

hoc theo chi dinh
va su phan cong.

2. bam bao quy
trinh cong tac va
theo dung ké hoach
vé tién do, chat
luong va hiéu qua
cong viéc

2.3

Thuc hién
cac nhiém
vu khac

Thuc hién cac nhiém vu khac do truong Khoa
phan céng.

bam bao thuc hién
day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc

tiép va kiém duyét két  Quan Iy truc tiép Cac don vi phéi hep chinh
qua béi
- Truong, phd Khoa KTVY Cac khoa, Y, bac si, diéu dudng... lién

quan truc tiép dén cong viéc va chuyén
mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi cO6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac Khoa, phong, Trung tam, cac t6 chur
doan thé lién quan.

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

TT

Quyen han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu

1

Puoc cha dong vé phuong phéap thuc hién chuyén mon cong viéc duoc giao.

2

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi
nhiém vu duoc giao

3

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phyuc vu
cho nhiém vu dugc giao

4

Duoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

5- C4c yéu cau vé trinh d9, niang luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat
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Nhém yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- T6t nghiép Pai hoc tro 1én

- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuy@n mén nghiép
vu, chizc danh nghé nghiép K thuat vién Y hang 111 tré 1én quy dinh tai
Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh
ma sd, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ky thuat
Viény;

Kién thuc bd tro

- Cap nhat nang cao trinh do chuyén mon; Chuong trinh danh cho Ky
thuat y hoc.

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngit phi hop theo yéu cau caa B, nganh noi
cdng churc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co s y t€; so curu, cap ctru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe

Pham chat ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, phdi hop cong tac tét ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao sic khoe nhan dan.
- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong
va hop tac vai déng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét ling
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té

- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; c6 Ky ning truyén dat, dao tao, bodi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhém nang Niing luc cu thé Cap dd
lwc
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang | Gijao tiép ttng xur 2-3
luc chung N L A
- Quan h¢ phoi hop 2-3
- Str dung cdng nghé thdng tin Phu hop theo yéu cau
i o cua Bg, nganh noi vién
- St dung ngoai ngix chuc cong tac
Nhom ning - Thuc hién tot chuyén mdn nghiép vu cia mét  Theo yéu cau ning luc
luc chuyén Ho sinh hang 111 tré 1én cua vi tri viéc lam
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Nho:t;élang Niing luc cu thé Cap dd
mon nghiép vu dam nhiém:
Theo quy dinh hién hanh
ve ti‘éu chuan chirc danh
nghé nghi¢p ky thuat y
hang Il tr6 1€n theo
Thong tu lién tich s
26/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 07/10/2015
- Tu duy chién lwoc phat trién chuyén maén, 2.3
Nhém ning nghiép vu cua don v1
luc quan ly - Quan ly su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon lyc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

7. VI TRI VIEC LAM: HQ SINH TRUONG KHOA
Tén VTVL: Ho sinh Trwéng (hang 111) M& vi tri viéc lam: TTYTNH-LD.01.09
Ngay bat dau thuc hién: Khi dugc phé duyét
Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa cia TTYT

Quy trinh cdng viéc lién quan: Quy dinh tai Can ctr Thong tu s6 02/2025/TT-BYT
ngay 09/01/2025 ctia Bo Y té quy dinh m4 s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép diéu dudng,
ho sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
La nguoi gitp viéc cho Truong, Pho Khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac ho sinh;
phéi hop trong chin doan va diéu tri, chiu trach nhiém thyc hién nhiém vu do Trudng,
phé Khoa phan céng.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
Céac nhiém vu, céng viéc

Tiéu chi danh gia

1T | Nhigm Vi o ) hoan thanh cong
Mang cong Cong viéc cu the vige
viéc
2.1 Congtadc 1. Langudai gilp viéc cho Truong khoa, pho 1. bam bao cong
quan ly truong khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac viéc, nhiém vu

chuy&n mén Ho sinh; Phdi hop trong chan doan  duoc giao thdng

va diéu tri. Chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu subt, dung tién do,
do Truong khoa, pho Truong khoa phan cong. ké hoach, thoi gian,
chat lugng theo yéu
Cau cua cap trén
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2.2 Thuchién 1. Thuc hién chuyén mén Ho sinh; Quan ly hoat 1. Thyc hién tét cac
nhiémvu  dong chuyén mdn; Bao vé quyén loi cia ngudi  quy trinh ho sinh
chuy&n mén bénh; Tu van, gi4o duc stc khoe theo chi dinh va su

2. La ngudi gilp viée cho Trudng khoa, phé phan cong.

truong khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac 2. Bam bao quy

chuy&n mén Hd sinh; Phdi hop trong chan doan  trinh c6ng tac va

va diéu tri. Chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu theo dtung ké hoach

do Trudng khoa, pho Truong khoa phan cong. V@ tién do, chat
luong va hiéu qua
cong viéc

2.3 [Thuc hién [Thuc hién cac nhiém vu khac do trudng Khoa bam bao thuc hién
cac nhiém  phan cong. day du va hiéu qua
vu khac

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc

tiép va kiém duyét két  Quan Iy truc tiép Cac don vi phéi hep chinh
qua béi
- Truong, phd Khoa ho sinh, ha ly  Céc khoa, Y, bac si, diéu dudng... lién

quan truc tiép dén cong viéc va chuyén
mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc Khoa, phong, Trung tam, cac co quan,
doan thé lién quan.

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

TT

Quyen han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén moén, nghiép vu

1

Pugc chii dong vé phuong phap thyc hién chuyén mén cong viéc duoc giao.

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi
nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phyuc vu

cho nhiém vu duoc giao
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4 Puogc tham

gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng.

5- C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc:

5.1- Yéu cau vé trinh dd, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

- T6t nghiép dai hoc Ho sinh trg 1én

- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuy@n mén nghiép
vu, chirc danh nghé nghiép Ho sinh hang 111 tré 1én quy dinh tai Can cir
Thong tu sb 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh
ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ki thuat
Viény;

Kién thuc bd tro

- Cap nhat nang cao trinh @6 chuyén mon; Chuong trinh danh cho Ho
sinh

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngit phi hop theo yéu cau caa B, nganh noi
cdng churc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Cham s6c nguoi bénh tai co s¢ y té; so clru, cap clu, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe

Pham chat ca
nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, phdi hop cong tac tét ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao sic khoe nhan dan.
- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong
va hop tac véi déng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét ling
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (g X cua vién chic nganh y té

- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; 6 k¥ ning truyén dat, do tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhéﬁlrélﬁng Niing luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
Nhém nang - S0an thao va ban hanh van ban 2-3
luc chung | Giao tiép ting xu 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
- Sir dung cdng nghé thdng tin Phi hop theo yéu cau
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Nho:t;élang Niing luc cu thé Cap dd
' 9 o cua Bo, nganh noi vién
- St dung ngoai ngix churc cdng tac
Theo y&u cau ning luc
cua vi tri viéc lam
nghiép vu dam nhiém:
Nhém nin , Theo quy dinh hién hanh
luc chu ér% - Thuc hién tot chuyén moén nghiép vu cia mot ~ ve tiéu chuan chire danh
' mony Ho sinh hang 111 tré Ién nghé nghiép Hp sinh
hang Il tr6 1€n theo
Thong tu lién tich s
26/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 07/10/2015
- Tu duy chién lugc phat trién chuyén man, 2.3
Nhém niing nghiép vu cua don v1
luc quan ly - Quan ly su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan Iy nguén luc 2-3
- Phat trién nhan vién 2-3

Il. VI TRI VIEC LAM THUQC NHOM CONG VIEC HOAT PONG
CHUYEN MON, NGHIEP VU
1. VITRI VIEC LAM: BAC SY CHINH (HANG II)
Tén VTVL: Bac si chinh (hang I1) M4 vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.01
Ngay bat dau thyuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa TTYT

Quy trinh cdng viéc lién quan: Thong tu s6 41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua
B4 Y t& quy dinh mé& so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac sy, bac sy y hoc du phong,
Y sy,

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Khai phuc strc khoé téi ru ctia bénh nhan chan doan bénh hoic diéu trj thuong tich.
Chu tri hoi chan cing cac béac si Y khoa tién hanh danh gia suc khoé, chan doan, ké toa
thudc, 1ap phac d6 diéu tri va cung cap cac loi khuyén chim soc sic khoé cho bénh nhan;
chua tri, to chire trién khai thuc thi cac nhiém vu chuy@n mén theo mang cong viéc dugc phan
cong.
2- Céac cbng viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh gi4
TT | Nhiém vu, Mang L ) hoan thanh cong
R . Cong viéc cu the .
cong viéc viéc
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2.1

Kham bénh, chira
bénh va diéu tri cho
ngudi bénh

1. Kham bénh, chira bénh thong thuong
cho nguoi bénh.

2. X1r tri cap ciru thong thudng, phat hién
kip thoi bénh vuot qua kha nang diéu tri,
bao céo bac si cap cao hon dé c6 hudng
Xt tri hoac chuyén di diéu tri ¢ tuyén trén
hodc theo linh vuc chuyén khoa.

3. Tham gia hoi chan chuy@n mén; kiém
thao tir vong khi duoc yéu cau, tong két
bénh an khi ngudi bénh chuyén khoa,
chuyén vién, ra vién.

4. Tham gia thuong truc, truc chuyén mon
theo lich phan cong cua Truong khoa,
tham du giao ban toan trung tdm hang
tuan.

4. Thuc hién quan ly va cai tién chat
luong kham, chira bénh, phat hién va bao
cao sai sot chuyén mén k¥ thuat, tham gia
giam sét, kiém tra, danh gia chat luong
kham bénh, chira bénh trong pham vi
chuyén mon dugc giao.

5. Van hanh, sir dung thiét bi y té phuc vu
chan doan, can thiép diéu tri, cap cau
trong pham vi dugc giao

6. Tham gia giam dinh y khoa, giam dinh
phap y tam than thuoc chuyén khoa hoic
linh vuc lién quan theo quy dinh ctaa phap
luat.

7. Tham gia cong tac chi dao tuyén vé
chuyén maén, k¥ thuat, trién khai phong,
chdng dich va bénh x4 hoi khi duoc giao;
tham gia hoat dong cham soc strc khoe
ban dau ¢ tuyén co so.

1. C6 ky nang chan
doan, xur tri, theo
doi va du phong
cac bénh thuong
gap, cap ctru thdng
thuong.

2. Nam dugc dinh
hudng phat trién
chuyén mon k¥
thuat, k¥ thuat
chuyén nganh.

3. Tan tuy phuc vu
su nghiép cham
sOc, bao vé va nang
cao suc khoe nhan
dan.
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2.2 Tuvén, thdng tin, 1. Xac dinh nhu cau va nhitng ndi dung ~ Thuc hién tét cong
truyén thdng, gido  can hudng dan, gido duc stc khoe. tac tu van, gio duc
duc stic khoe, dich 2 Thyc hién tu van, truyén thong, gido  suc khoe nhan dan
vuy té pht hop duc suc khoe; danh gia hoat dong tu van,

truyén thong, gido duc sic khoe.

3. Bé xuit bién phap quan ly stc khoe
trong pham vi dugc giao

4. Tu van cho nguoi bénh hoac gia dinh
ngudi bénh lya chon cac dich vy y té phu
hop

5. T6 chirc giai thich qué trinh diéu trj,
dong vién nguoi bénh tin tudng, an tam
chtra bénh

2.3 Dao tao va nghién 1. Tham gia bién soan tai liéu chuyén 1. Khdng ngung
ctru khoa hoc véy  maén, tham gia xay dung quy ché, quy hoc tap nang cao
hoc trinh k¥ thuat chuyén mén thudc linh vuc trinh do, nang luc

duogc giao. chuy&n mon nghiép

2. Tham gia huéng dan vién chiic, hoc VU

sinh, sinh vién chuyén nganh Y. 2. Trung thuc,

3. Tham gia hoic thuc hién dé tai nghién kf‘éCh quan, cong

ctru khoa hoc bang, trach nhiém,
doan két, ton trong
va hop tac véi dong
nghiép trong thuc
hanh nghé nghiép.

2.4  Thuc hién cac nhiémThuc hién cac nhiém vu khac do truong  Bam bao thuc hién

vu khac

Khoa phéan cong.

day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép
va kiem duyét ket qua

béi

Quan ly truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh

- Ban 1anh dao Khong Céac khoa, phong, Y, bac si, diéu dudng...

- Truéng Khoa lien quan truc tiép dén cong viéc va chuyén
mon nghiép vu dugc giao.

3.2- Bén ngoai
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Co quan, don vi cO quan hé chinh Ban chat quan hé

Céc Khoa, phong, Trung tdm va cac don vi Phéi hop, trién khai thyc hién nhiém vu
thuoc Trung tdm, cac co quan, doan thé lién
quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

Khém bénh, chan doan, ké don thudc, ra y Iénh diéu tri, cham soc ngudi bénh theo

1 quy ché cho nguoi bénh

Quyét dinh cho ngudi bénh diéu tri noi trd, ngoai tri hodc gioi thiéu 1&n tuyén trén

3 Pugc cha dong vé phuong phap thuc hién chuyén mén cong viéc duoc giao.

DPuoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu

S cho nhiém vu duoc giao

6 Puoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

5- C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc:
5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh d ddo tao - Tot nghiép béac si chuyén Khoa cap | trg 1én

- Yéu cau nang lyc: Theo tiéu chuan vé niang luc chuyén mén
nghiép vu, chizc danh nghé nghiép bac si hang II quy dinh tai Thong tu
s6 41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu
chuan chtic danh nghé nghiép béc s, béac sy y hoc du phong, y s¥;
Kién thirc bo tro - Cap nhat nang cao trinh d6 chuy@n moén
- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cong tac.
Kinh nghiém  CO chirc niang chan doan, xt tri, theo ddi va du phong cac bénh thuong
(thanh tich cdng (gap, cap ctu thong thuong

tac)
Pham chatcad |- Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tlc chap hanh chu truong,
nhan chinh sach cua Bang, phap luat caa Nha nude, quy dinh co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tét ; tan tuy
phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stc khoe nhan dan.
- Trung thyc, khéach quan, céng bang, trach nhiém, doan két, ton trong va
hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang nghe.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyuc hién ding quy tac (g xur caa vién chirc nganh y té
- Ton trong quyén caa ngudi bénh
Cacyéucau - Co kha ning, dé xuat nhirng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé
khéac thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an

38



thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé chuyén mon, linh
vuc; ¢6 k¥ ning truyén dat, dao tao, bdi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can b6 tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom niang . 2 PR
Ning luc cu the Cap do
lwc
- Dao duc va ban linh 3-4
- T6 chic thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhom nang .
luc chung - Giao tiép ung Xt 3-4
- Quan hé phdi hop 3-4
- Sur dung cdng nghé thdong tin Phir hop theo yéu cau
_ cua Bg, nganh noi vién
- Strdung ngoal ngix churc cong tac
- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé
cong tac bao vé, cham soc va nang cao strc khoe Theo y&u cu nang luc
nhan dan; nam dugc dinh hudng phat trién cuia vi tri viéc lam
chuyén mon, k¥ thuat chuyén nganh; nghiép vu dam nhiém:
. - C06 k¥ ning chan doan, xtr tri, theo déi vadu  Theo quy dinh hién hanh
Nhom nang - phang cac benh thuong gap va cip ciu thong v tie chudn chie danh
lwc chuyén - .
i y thuong; nghé nghiép Bac si
mon ) : .
- Ap dung y hoc co truyén trong céng tac phong |(hang III) tai Thong tu
bénh va chita bénh: lién tich s6
- Thuc hién dugc cong tac tu van, gido duc sic  10/2015/TTLT-BYT-
- C6 ky ning giao tiép, cong tac véi ddi tuong
phuc vu va déng nghiép.
- Tu duy chién lwoc phat trién chuy&n mén, 3-4
Nhém ning nghiép vu cua don vi
luc quan ly - Quan Iy sy thay d6i 3-4
- Ra quyét dinh 3-4
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Nhom nang . 2 P
Ning luc cu the Cap do
lwc
- Quan ly ngudn luc 3-4
- Phét trién nhan vién 3-4

2. VITRI VIEC LAM: BAC SY (HANG III)

Tén VTVL: Bac si (hang 111) M@ vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.02
Ngay bat dau thuc hién: Khi dugc phé duyét

Dbia diem lam viéc: Tai cac Khoa, Phong cua TTYT

Quy trinh cbng vi¢c lién quan: Quy dinh tai Thong tu s6 41/2025/TT-BYT ngay
03/11/2025 cua B Y té quy dinh mé so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac sy, bac sy
y hoc du phong, y sy;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Khoi phuc suc khoé ti wu caa bénh nhan chan doan bénh hodc diéu tri thuong tich.
Cac bac si Y khoa tién hanh danh gia strc khoé, chan doan, ké toa thuoc, lap phac do dicu
tri va cung cap cac loi khuyén cham soc stc khoé cho bénh nhéan
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi d4nh gi4
TT | Nhigm vy, Mang o ) hoan thanh cong
o " Cong viéc cu the A
cbng viéc viéc

2.1 Kham bénh, chira 1. Kham bénh, chita bénh thong thuong  [1. C6 k¥ nang chan
bénh va diéu tri cho cho ngudi bénh. doan, xur tri, theo
ngudi bénh 2. Xt tri cAp ctru thong thuong, phat hien ddi va du phong
kip thoi bénh vuot qua kha ning didu tri, [Cac bénh thuong
bao cdo bac si cap cao hon dé c6 huong  9ap, cap cau thong
xir tri hodc chuyén di diéu tri ¢ tuyén trén thuong.

hoic theo linh vuc chuyén khoa. 2. Nam duoc dinh
3. Tham gia hoi chan chuyén mén; kiém huong phét trien
thao tir vong khi duoc yéu cau, tdng két ~ chuyén mon ky
bénh 4n khi ngudi bénh chuyén khoa,  thuat, ky thuat
chuyén vién, ra vién. chuyén nganh.

4. Tham gia thudng tryc, tryc chuyén mon3. Tan tuy phuc vu
theo lich phan cdng cta Trusng khoa,  Su nghiép cham
tham du giao ban toan trung tdm hang ~ SOC, bao vé va nang
tuan.
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4. Thyc hién quan ly va cai tién chat
luong kham, chira bénh, phat hién va bao
cao sai sot chuyén mén ky thuat, tham gia
giam sét, kiém tra, danh gia chét luong
kham bénh, chira bénh trong pham vi
chuyén mon dugc giao.

5. Van hanh, sir dung thiét bj y té phuc vu
chan doan, can thiép diéu tri, cap cau
trong pham vi duoc giao

6. Tham gia giam dinh y khoa, giam dinh
phap y tdm than thudc chuyén khoa hoic
linh vuc lién quan theo quy dinh ctaa phap
luat.

7. Tham gia cong tac chi dao tuyén vé
chuyén mén, ky thuat, trién khai phong,
chdng dich va bénh x4 hoi khi duoc giao;
tham gia hoat dong cham soc suc khoe

ban dau ¢ tuyén co so.

cao suc khoe nhéan
dan.

2.2

Tu van, thong tin,
truyén théng, giao
duc suc khoe, dich
vy y té phi hop

1. Xac dinh nhu cau va nhitng noi dung
can huéng dan, gido duc sic khoe.

2. Thuc hién tu van, truyén thong, gido
duc stc khoe; danh gia hoat dong tu van,
truyén thdng, giéo duc stc khoe.

3. Bé xuit bién phap quan Iy stc khoe
trong pham vi dugc giao

4. Tu van cho nguoi bénh hoic gia dinh
nguoi bénh lya chon céc dich vu y té phi
hop

5. T6 chuc giai thich qua trinh diéu tri,
dong vién nguoi bénh tin tuong, an tam
chtra bénh

Thuc hién tét cong
tac tu van, giao duc
suc khoe nhan dan

2.3

Dao tao va nghién
ctru khoa hoc vé y
hoc

1. Tham gia bién soan tai liéu chuyén
mén, tham gia xay dung quy ché, quy
trinh k¥ thuat chuyén mén thuge linh vyc
duoc giao.

1. Khéng ngung
hoc tap néng cao

trinh dJ, nang luc

41




2. Tham gia huéng dan vién chac, hoc  chuyén moén nghiép
sinh, sinh vién chuyén nganh Y. vu

3. Tham gia hoic thuc hién dé tai nghién 2. Trung thuc,

ctru khoa hoc khach quan, cong
bang, trach nhiém,
doan két, ton trong
va hop tac véi dong
nghiép trong thuc
hanh nghé nghiép.

2.4  Thuc hién cac nhiémThuc hién cac nhiém vu khac do truong  Bam bao thuc hién
vu khac Khoa phan cong. day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép ’ Cac don vi phéi hep chinh
va kiém duyét ket qua| Quan ly truec tiep
boi
- Ban lanh dao Khéng Cac khoa, phong, Y, bac si, diéu dudng...
- Truong Khoa lién quan truc tiép dén cdng viéc va chuyén
mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac Khoa, phong, Trung tdm, cac co quan, Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
doan thé lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y lénh diéu tri, cham s6c nguoi bénh theo
quy ché cho nguoi bénh

2 Quyét dinh cho nguoi bénh diéu tri noi trd, ngoai tri hoac gigi thiéu 18n tuyén trén

3 Pugc cha dong vé phuong phap thuc hién chuy&n mén cong viéc duoc giao.

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao

6 Puoc tham gia cic cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phén cong.
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5- C4c yéu cau vé trinh dd, ning luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép bac st nhom nganh Y hoc (trir nganh y hoc dir phong); bac si
nganh Rang - Ham - Mat

Kién thtrc bo tro

C6 chang chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép bac si
hoic c6 gidy phép (ching chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh;
Truong hop tét nghiép ctr nhan y khoa do co s& gido duc nudc ngoai cap
duoc Bo Gi4o duc va Dao tao c¢6ng nhan trinh d dai hoc phai duoc cap
gidy phép (chang chi) hanh nghé kham bénh, chita bénh hoic duoc cong
nhan trinh 6 tuong duong bac si.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

C6 chire ndng chan doan, xt tri, theo ddi va dw phong céc bénh thuong
gap, cap ctru thong thuong

Pham chat ca
nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tot ; tan tuy
phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stc khoe nhan dan.

- Trung thuc, khéach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong va
hop tac véi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té

- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé
thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

- C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cé4c kién thizc co ban va nang cao vé chuyén mén, linh
vuc; ¢6 k¥ ning truyén dat, dao tao, bdi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom niang R P
Nang luc cu thé Cap do
lwc
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
NhOmndng [ g, thao va ban hanh van ban 2-3
luc chung :
- Giao tiep tng xu 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
- St dung cong ngh¢ thong tin
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Nhom nang

Ning luc cu thé Céap dd
lwc
Phu hop theo yéu cau
- Str dung ngoai ngtr cua B, nganh noi vién
churc cong tac
- Hiéu biét quan diém, chu truong duong 15i cua
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nuée vé
cong tac béo, V€, cham soc va nang cao su:C khoe Theo yéu ciu ning luc
nhan dan; nam dugc dinh hudng phat trién cuia vi tri viec 1am
chuy&n mon, k¥ thuat chuyén nganh; nghiep vu dam nhiem:
- C6 k¥ ndng chan doan, xtr tri, theo déi vadu  Theo quy dinh hién hanh
Nhom nang  yhang cac benh thuong gap va cip cau thong & tieu chudn chire danh
lwc chuyén N N
o thuong; nghé nghiép Béc si
- Ap dung y hoc ¢6 truyén trong cong tac phong  (hang I11) tai Thong tu
bénh va chita bénh; lién tich sb
- Thuc hién dugc cong tac tu van, gido duc sic 10/2015/TTLT-BYT-
khée nhan dan: BNV ngay 27/5/2015.
- C6 ky nang giao tiép, cong tac véi ddi tuong
phuc vu va dong nghiép.
- Tu duy chién lugc phat trién chuyén man, 53
L nghiép vu cua don vi
Nhom ndng
luc quan ly - Quan Iy su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguén lyc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

3.VI TRI VIEC LAM: BAC SY Y HQOC DU PHONG (HANG II)

Tén VTVL: Bacsi Y hoc dw
phong (hang I1)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.03

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa Trung tam Y té

Quy trinh céng viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu sé 41/2025/TT-BYT ngay
03/11/2025 ciia Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép bac sy, bac sy
y hoc du phong, y sy;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
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Kham bénh, chira bénh va phong bénh cho ngudi bénh. Thong tin, gido duc, truyén
thong vé bao v€, cham soc va nang cao suc khoe; quan 1y suc khoe va dé xuat bién phap
quan 1y strc khde cong dong.

2- Céac cbng viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi dianh gia

va dé xuat bién phap quan ly suc khoe tai cong
ddng.

2. Thuc hién cong tac chi dao tuyén va cac noi
dung chiam séc stic khoe ban dau.

3. Theo dbi, giam sat, phat hién, danh gid, kiém
soat va khéng ché: yéu té nguy co gay dich, tac
nhan gay bénh, bénh nghé nghiép, bénh lién quan
dén yéu t6 moi trudng, tai nan thuong tich, an
toan thyc pham, suc khoe lao dong va yéu td nguy
co khéac d6i voi stic khoe cong dong.

4. Thyc hién bién phap kiém soét va khéng ché
dich bénh, tac nhan truyén nhiém, lay dich nhét 1a
6 dich bénh mai phét sinh.

5. Phong chong bénh khong lay nhiém, tai nan lao
dong, tai nan giao thdng, bénh nghé nghiép

6. Tham gia quan 1y, cham soc tai cong dong:
bénh mén tinh, bénh nghé nghiép, bénh xa hoi va
phuc hdi chirc nang.

7. Kham, chita bénh thong thuong va xur tri ban
dau. Kham va tu van, diéu tri dy phong theo quy
dinh.

77  Nhigm s o i hoan thanh cong
Mang cong Cong viéc cu the vige
viéc
2.1 (Congtac 1. Théng tin, gido dyc, truyén thong vé bao vé, (1. C6 ning lyc phat
chuy&n mén cham soc va nang cao sirc khoe, quan Iy sicc khoe hién sém 6 dich

bénh, van dé vé
dinh dudng, an
toan thuc pham
trong cong dong va
tham gia phong
chéng dich

2. C6 nang luc to
chuc thyuc hién va
danh gia céac noi
dung cham soc suc
khoe ban dau,
chuong trinh muc
tiéu qudc gia vé y
té va quan Iy stc
khoe, bénh nghé
nghiép, phong
chéng tai nan
thuong tich, xay
dung cong dong an
toan.

3. CO ky nang
trong viéc hop tac
va phdi hop c6 hiéu
qua vai cac ban

nganh, doan thé dé
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thuc hién nhiém
Vu.

2.2 Daotaova [1. Tham gia bién soan tai liéu chuyén mén, tham 1. Khéng ngung
nghién ctiu gia xay dung quy ché, quy trinh k§ thuat chuyén hoc tap nang cao
khoa hoc v& mén thudc linh vuc duoc giao. trinh d, nang luc

y hoc 2. Tham gia huéng dan vién chic, hoc sinh, sinh  chuyén mon nghiép
vién chuyén nganh Y.
3. Tham gia hoic thuc hién dé tai nghién cau khoa?2- Trung thuc,
hoc

vu

khach quan, cong
bang, trach nhiém,
doan két, ton trong
va hop tac véi dong
nghiép trong thuc
hanh nghé nghiép.

vu khac

2.3 [Thuc hién [Thuc hién cac nhiém vu khac do trudng Khoa Dbam bao thuc hién
cac nhiém |phan céng.

day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét
ket qua béi

Quan ly truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh

- Ban lanh dao
- Truéng Khoa

Khéng

Céc khoa, phong, Y, bac si, diéu dudng...
lién quan tryc tiép den cdng viéc va chuyén
mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céac Khoa, phong thudc Trung tam, cac co
quan, doan thé lién quan.

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

1

Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y Iénh diéu tri, cham soc ngudi bénh theo
quy ché cho nguoi bénh

2 Quyét dinh cho ngudi bénh diéu tri noi trd, ngoai tri hodc gidi thiéu 1&n tuyén trén

3 Pugc chi dong vé phuong phéap thuc hién chuyén mén cong viéc duoc giao.
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Duoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi
nhiém vu duoc giao

> cho nhiém

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu

vu duoc giao

6 BDuogc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

5- CAc yéu cau
5.1- Yéu cau vé

vé trinh d§, niing luc:

trinh d§, pham chét

Nhém yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do ddo tao - Tot nghiép béc siy hoc dy phong hang 111 tro 1én

- Yéu cu nang lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuyén mon nghiép vy,
chuc danh nghé nghiép bac si y hoc dir phong hang II quy dinh tai Thong
tu s6 41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh mé sé,
tiéu chuan chtc danh nghé nghiép béc s, bac sy y hoc du phong, y s¥;

Kién thirc bo tro - Cap nhat nang cao trinh d6 chuy@n mon

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngit phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cdng churc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Co chirc ndng chan doan, xur tri, theo ddi va dy phong cac bénh thuong
gap, cap ctru thong thuong

Pham chat ca
nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tot ; tan tuy
phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.
- Trung thuc, khéach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong va
hop tac véi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang nghe.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té

- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khéac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

dé thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung céc kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; c6 Ky ning truyén dat, dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh,

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhoﬁlr:ang Niing luc cu thé Cap dd
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chic thuc hién cong viéc 2-3

Nhom nang - Soan thao va ban hanh van ban 2-3

lyc chung - Giao tiép tng xir 2-3

- Quan hé phdi hop 2-3
- Sur dung cong ngh¢ thong tin Phu hop theo yéu cau
- Str dung ngoai ngtr cua Bg, nganh noi vién
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chuc cong tac

Theo yéu cau
nang luc cua vi tri viéc
lam nghiép vu dam
nhié¢m: Theo quy dinh
hién hanh vé tiéu chuén

chic danh nghé nghiép

Nhom nang n Lk A A . ... [Bacsyy hoc dy phong
~ 2 - Thuc hién tot chuyén mon nghiép vu cia mot A £
lwc chuyén | | = . (hang II) tai Thong tu S0
- bac si y hoc du phong hang 11
mon 41/2025/TT-BYT ngay
03/11/2025 cua Bo Y té
quy dinh mi sé, tiéu
chuan chicc danh nghé
nghiép bac sy, bac sy vy
hoc du phong, y s¥;
- Tu duy chién lugc phat trién chuyén man,
s A \ : 2-3
Nhom nang nghi¢p vu cua don vi
luc quan Iy - Quan 1y su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan I)Z nguon luc 2-3
- Phat trién nhan vién 2-3

4. VITRI VIEC LAM: BAC SY Y HOC DU PHONG (HANG III)

Tén VTVL: Bac si Y hoc du
phong (hang 111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.04

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa Trung tam Y té

Quy trinh cong viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu sé 41/2025/TT-BYT ngay
03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s6, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép béc sy, béac sy
y hoc du phong, y sy;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Kham bénh, chita bénh va phong bénh cho ngudi bénh. Thong tin, gido duc, truyén
thong vé bao v¢, chdm soc va nang cao strc khoe; quan 1y strc khoe va dé xuat bién phap
quan ly strc khde cong dong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cé&c nhiém vu, cdng viéc
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Nhiém vu,

Tiéu chi danh gia

Mang cong Cong viéc cu thé hoan thanh céng
viéc viéc
2.1 [(Congtac 1. Thdng tin, gido duc, truyén thdng vé bao vé, 1. Co nang luc phat
chuy&n mén chiam soc va ning cao sirc khoe, quan Iy sic khoe hién sém 6 dich
va dé xuat bién phap quan ly st khoe tai cong  bénh, van dé vé
dong. dinh duéng, an
2. Thuc hién cong tac chi dao tuyén va cac ngi  toan thuc pham
dung chiam séc stic khoe ban dau. trong cong dong va
3. Theo di, gidm sat, phét hién, danh gia, kiém &M gia phong
s LA LA b4 A 1 . chong dich
soat va khong ché: yéu to nguy co gay dich, tac
nhan gay bénh, bénh nghé nghiép, bénh lién quan (2. Co nang luc t6
dén yéu t5 moi truong, tai nan thuong tich, an  chuc thuc hién va
toan thuc pham, stc khoe lao dong va yéu té nguy danh gia cac noi
co khéac d6i voi stic khoe cong dong. dung cham soc stc
4. Thuc hién bién phap kiém soat va khéng ché ~ Knoe ban dau,
dich bénh, tAc nhan truyén nhidm, lay dich nhit la chuong trinh muc
6 dich benh méi phat sinh. tieu quoc ga ve y
. : A in x _ té va quan ly suc
5. Phong chong bénh khéng lay nhiem, tai nan lao e va qan Iy u:
) i i R N N o khoe, bénh nghé
dong, tai nan giao thong, bénh nghé nghiép . .
o nghi¢p, phong
6. Tham gia quan ly, chal‘n soc- tal cong dong.- chéng tai nan
bénh man tinh, bénh nghé nghiép, bénh xa hoi va . A
N thuong tich, xay
phuc hoi chirc nang. dung cong ddng an
7. Kham, chita b¢nh thong thuong va xu triban o3
dau. Kham va tu van, diéu tri du phong theo quy 3. C6 k§ ning
dinh. o ,
trong viéc hop tac
va phdi hop c6 hiéu
qua Vvai cac ban
nganh, doan thé dé
thuc hién nhiém
vu.
2.2 Daotaova 1. Tham gia bién soan tai liéu chuyén mon, tham 1. Khdng ngung

nghién cuu
khoa hoc vé
y hoc

gia xay dung quy ché, quy trinh k¥ thuat chuyén
mon thudc linh vuc duoc giao.

hoc tap néng cao

trinh dJ, nang luc
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2. Tham gia huéng dan vién chuc, hoc sinh, sinh  [chuyén mén nghiép
Vién chuyén nganh Y. vu

3. Tham gia hoic thuc hién dé tai nghién ciu khoa?2. Trung thuc,

hoc khach quan, cong
bang, trach nhiém,
doan két, ton trong
va hop tac véi dong
nghiép trong thuc
hanh nghé nghiép.

2.3

Thuc hién  Thuc hién cac nhiém vu khac do truéng Khoa bam bao thuc hién
cac nhiém  phan céng. day du va hiéu qua
vu khac

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc
tiep va kiém duyét
ket qua béi

Quan ly truec tiép

Cac don vi phéi hep chinh

- Ban lanh dao Khéng Cac khoa, phong, Y, bac si, diéu dudng...
- Truong Khoa lién quan tryc tiép dén cdng viéc va chuyén

mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac Khoa, phong thudc Trung tdm, cac co Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

quan, doan thé lién quan.

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

Kham bénh, chan doan, ké don thudc, ra y 1énh diéu tri, chim séc ngudi bénh theo
quy ché cho nguoi bénh

Quyét dinh cho nguoi bénh diéu tri noi trd, ngoai tri hodc gisi thiéu 1&n tuyén trén

Puoc cha dong vé phuong phéap thuc hién chuyén mon cong viéc duoc giao.

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao

5

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao

6

Duoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

5- C4c yéu cau vé trinh d9, niang luc:
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5.1- Yéu céu vé trinh dd, pham chat

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh 3o dao tao

Tt nghiép bac sT nhém nganh Y hoc (trir nganh Y hoc ¢ truyen)

Kién thuc bd tro

C6 ching chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac siy
hoc du phong hoac c6 giay pheép (chiing chi) hanh nghe véi pham vi hanh
nghé y hoc du phong.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac)

Co chure nang chan doan, xu tri, theo doi va dy phong cac bénh thudng
gap, cap ctru thong thuong

Pham chat ca
nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tét ; tan tuy
phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong va
hop tac véi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (g xir cua vién chic nganh y té

- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van

dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; cO k¥ niang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.

5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nhoﬁlrélang Ning luc cu thé Cép do
' - Dao duc va ban linh 2-3
- T6 chuac thyuc hién cdng viéc 2-3
Nhom nine Soan thao va ban hanh van ban 2-3
luc chun & _Giao ticp ung xu 2-3
. g L Quan h¢ phoi hop 2-3 ‘
- Str dung cdng ngh¢ théng tin Phu hop theo yéu cau
- Sir duna naoai na cua B9, nganh noi vién
ung hgoal ng chirc cong tac
Theo vyéu cau
nang luc cua vi tri viég
. ) lam nghigp vu dam
Nhém nang Thuc hién tot chuyén mon nghiép vu cia mot . .
lyc chuyén | , = \ nhiém: Theo quy dinh
N bac si y hoc du phong hang 11 ) ,
mon hién hanh vé tiéu chuan
chic danh nghé nghiép
Bac s¥ y hoc du phong
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(hang III) tai Thong tur s
41/2025/TT-BYT ngay
03/11/2025 cua Bo Y té
quy dinh mi sé, tiéu
chuan chicc danh nghé
nghiép bac sy, bac sy vy
hoc du phong, y s¥;

- Tu duy chién lwoc phat trién chuyén man,

Nhém ning nghiép vu cia don vi 2-3
luc quan ly - Quan ly su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

5. VITRI VIEC LAM: DUQC SY CHINH HANG II

Tén Vi tri viéc lam: Dwoe si chinh

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.05

hang I1

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Trung tim Y té khu vuc

danh nghé nghiép duoc;

Quy dinh tai Thong tu s6 09/2022/VBHN-BYT ngay
Quy trinh cdng viéc lién quan: |14/10/2022 ciia Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chic

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Quan ly, cung tng thudc, hoa chat kham, chita bénh

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cdng viéc

TT | Nhiém vu,

e Cong viéc cu thé
mang cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Lap ké hoach, cung tmg thudc/ hoa
chat/ vat tu y t€ dam bdo cong tac dicu
Thuc hién cac ftri.

2.1 nhi¢ém vy - Duyét phiéu linh hang ngay, phiéu
chuyén mén  Xuét tu tryc.

- Quan 1y, theo ddi viéc nhéap va cap
phat hang hoa tai cac kho.

- CO kha nang thuc hanh
ding quy trinh chuyén
mon.

- CO kha nang xac dinh
nhu cau, lap ké hoach
cung ung thudc.
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- Thong ké, bdo cao cong tac Duoc.

- Kiém tra tu tryctai cac khoa phong
dinh ky.

- Trién khai, pho bién van ban chuyén
mon lién quan dén linh vuc dugc.

- Tham gia cong tac dugc lam sang,
thong tin, tu van, huéng dan sir dung
thudc, giam sat ké don va st dung
thudc, danh gia viéc str dung thude.

- Theo ddi, tong hop, bao céo thong tin
lién quan dén tac dung khong mong
muon cua thuoc.

- X4y dung quy trinh chuén lién quan
dén cong tac dugc: Quy trinh cip phat
thudc, quy trinh thong tin thudc. ..

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao
tao, huéng dan vé chuyén mén, ky
thu,at cho hoc sinh, sinh vién va can bo
y té;

- Tham gia cong tac chi dao tuyén;

- C6 kha ning huéng dan
ngudi bénh va cong dong
sa dung thuc an toan,
hop ly va hiéu qua

Phéi hop thuc

Phéi hop véi cac khoa, phong,
va cac don vi lién quan dén nganh, linh

vuc nhiém vu dugc phan cong.

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao thong sudt,
taoduoc mdi quan hé
cong tac phét trién hiéu

29 _ qua cao.
hién. 2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat
lugng, theo dung tién do
ké hoach.
2.3 | Thuc hién nhiém| Tham dy céc cudc hop lién quan dén

vu chung, hoi

hop

linh vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai

don vi theo phan cong.

Tham du day du, chuan
bi tai liéu va y kién phat

biéu theo yéu cau.

2.4

Thuc hién cac nhiém vu khac do truong, pho khoa phan céng

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong
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Puwoc quan ly truc tiép va | Quan hé phéi hep truc | L .
2 Lz e Lz . Cac don vi phoi hgp chinh
kiem duyét ket qua béi tiep trong don vi
Cac khoa, phong, co quan
Trusng, phé khoa Khong 5 prong. € 4
lién quan.
3.2. Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

Céc co quan, td chirc, don vi ¢ hoat dong | - Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

lién quan dén nganh, linh vuc quan ly - Thu thap c4c thng tin can thiét cho viéc thuc
dugc-TTBVT-Y té thuoc pham vi quan Iy | hién cong viéc chuyé&n mén.

cua don vi. - Lay thong tin théng ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyeén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cia don vi.

4.3

DPuoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh cua té chire trong pham vi nhiém vu

duoc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu ciu cung cap thong tin va danh gia mtc do xac thuc cua théng tin phuc

vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu

truéng.

5. C4c yéu cau vé trinh dd, ning luc

5.1. Y&u cau vé trinh dd

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao - T6t nghiép CK cap | Duoc tré 1én

Kién thirc bo tro

- C6 ching chi bi dudng kién thirc theo yéu cau ddi véi vi tri viéc
lam
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Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

- C6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh caa Chinh pha vé ngach
theo quy dinh.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuwéng, nghiém tdc chip hanh cha
trrong, chinh sach cta Bang, phap luat cia nha nudce, quy dinh cua
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, thiang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sdng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning, d& xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén chtrc nang, nhiém vu cua don vi céng tac nguyén tac,
can than, bao mat thdng tin.

- C6 kha nang t chuc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai,
dé &n thudc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc cng tac kho, quy va dinh huéng phat trién.

5.2. Y8u cau Vé ning luc

Nhom néng luc Niing luc cu thé Cap dd

- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chirc thuc hién cdng viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhém nan luc - Glao tiép ung Xt 2-3
chung - Quan hé phéi hop 2-3

- Su dung ngoai ngr Phu hop véi chuc

nang, nhi¢m vu
- Str dung cbng ngh¢ théng tin cua vi tri viéc lam
duoc cap c6 tham
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Nhom nang luc

Ning luc cu thé

Cap do

quyén phé duyét.

Nhom nédng lyc

chuyén mon

- Kha nang tham gia xay dung cac van ban

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang thyc hién cac van ban (theo nhiém

Vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang kiém tra viéc thyuc hién cac vin ban

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha ning phdi hop thuc hién cic van ban

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha nang gop y céac van ban (theo nhiém vy

cua vi tri viéc lam).

1-2

Nhom nédng lyc

quan ly

- Tu duy chién luoc

1-2

- Quan ly su thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan Iy nguon luc

- Phat trién nhan vién

6.VI TRI VIEC LAM: DUQC SY HANG III

Tén Vi tri viéc lam: Dwoc si hang

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.06

Ngay bat d¢au thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Trung tm Y té khu vuc

Quy trinh cdng viéc lién quan:

danh nghé nghiép duoc;

Quy dinh tai Thong tu s6 09/2022/VBHN-BYT ngay
14/10/2022 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chuc

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Quan ly, cung tng thudc, hoa chat kham, chita bénh

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
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Céac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

TT | Nhigm vy ) : .
R Cong viéc cu thé thanh nhiém vu
mang céng viéc
- Lap ké hoach, cung tng thuéc/ héa | - Co kha nang thyc hanh
chat/ vat tu y t€ dam bao cong tac di€u |ding quy trinh chuyén
1. mon.
- ]?ux@t phi€u linh hang ngay, phiéu | C6 kha ning xéc dinh
xuat tu truc. ] . | K hoach
. . . X nhu cau, la ¢ hoac
- Quan ly, theo doi1 viéc nhép va cap ) Fi
phét hang hoa tai cac kho. cung ing thuoc.
- Théng ké, bao céo cong tac Duge. |- CO khd ndng hudéng dan
- Kiém tra ti tructai cac khoa phong | 1gu01 bénh va cong dong
dinh ky. su dung thuoc an toan,
- Trién khai, pho bién vin ban chuyén |hop ly va hiéu qua
.. mdn lién quan dén linh vuc duoc.
Thuc hién cac d ' i
21 nhiém vu - Tham gia cong tac ,duqc:lamw sang,
T thong tin, tu van, huéng dan st dung
chuyén mon  huéc, gidm sat ké don va st dung
thudc, danh gia vi¢c st dung thudc.
- Theo ddi, tong hop, bao cao thong tin
lién quan dén tdc dung khong mong
muon cua thuoc.
- Xay dung quy trinh chuan lién quan
dén cong tac dugc: Quy trinh cap phat
thuoc, quy trinh thong tin thuoc. ..
- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao
tao, huong dan vé chuyén mon, ky
thuat cho hoc sinh, sinh vién va can bo
y te;
- Tham gia cong tac chi dao tuyén;
Phéi hop véi cac khoa, phong, 1. Cdng viéc, nhiém vu
va cac don vi lién quan dén nganh, linh dugc giao thong suét,
vuc nhiém vu dugc phan céng. taoduwoc mbi quan hé
Phéi hop thuc cong tac phat trién hiéu
2.2 ) '

hién.

(ua cao.
2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat

lugng, theo dung tién do
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ké hoach.

2.3

Thuce hién nhiém | Tham du céc cudc hop lién quan dén

- N . |Tham du day du, chuan
vu chung, hdi|linh vic chuyén mén ¢ trong va ngoai

bi tai licu va ¥ kién phat
hop don vi theo phan céng. bidu theo yéu ciu
€ au.

2.4

Thuc hién cac nhiém vu khac do truong, pho khoa phan cong

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan ly truc tiép va | Quan hé phéi hep truc | L )
ot . x . Cac don vi phoi hgp chinh
kiem duyét ket qua béi tiep trong don vi
Cac khoa, phong, co quan
Truong, phé khoa Khdng . phons a
lién quan.
3.2. Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

Céc co quan, td chirc, don vi ¢ hoat dong | - Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
lién quan dén nganh, linh vuc quan ly - Thu thap céc théng tin can thiét cho viéc thuc
dugc-TTBVT-Y té thudc pham vi quan Iy | hién cong viéc chuyén mén.

cua don vi. - Lay thong tin théng ke.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cia don vi.

4.3

Puoc cung cap céc théng tin chi dao diéu hanh cua té chic trong pham vi nhiém vu

dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu ciu cung cip thong tin va danh gia mtc dd xac thuc cua théng tin phuc

vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua thu
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trudng.

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc

5.1. Y&u cau veé trinh dd

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

- Tt nghiép Dai hoc Duoc trg Ién

Kién thac bd tro

- C6 chtrng chi boi dudng kién thirc theo y&u cau ddi véi vi tri viéc
lam

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

- C6 dua diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh caa Chinh pha vé ngach
theo quy dinh.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuwéng, nghiém tdc chap hanh cha
trurong, chinh sach cua Bang, phéap luat cia nha nuéce, quy dinh caa
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc, voi tap thé, phdi hop
cdng tac tot.

- Trung thuc, thiang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

- Téap trung, sdng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va
lién quan dén chitrc nang, nhiém vu cua don vi céng tac nguyén tac,
can than, bao mat thong tin.

- C6 kha nang t chuc trién khai nghién cau, thuc hién cac dé tai,
dé &n thudc linh vuc chuyén mon;

- Hiéu biét vé linh vuc cdng tac kho, quy va dinh huéng phét trién.

5.2. Y8u ciu Vé ning luc

Nhom néng luc Niing luc cu thé Cap dd
Nhom nin lyc |- Pao duc va ban linh 2-3
chung - T chirc thuc hién cong viéc 2-3
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Nhom ning luc Ning luc cu thé Cap do
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xur 2-3
- Quan hé phéi hop 2-3

- Sur dung ngoai ngir

- Sur dung céng nghé thong tin

Phu hop véi chac
nang, nhiém vy
cua vi tri viéc lam
duoc cap c6 tham

quyén phé duyét.

Nhom nang luc

chuyén mén

- Kha nang tham gia xay dung cac van ban

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang thyuc hién cac van ban (theo nhiém

vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang phdi hop thuc hién cac vin ban

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha nang gop y cac van ban (theo nhi¢ém vu

cua vi tri viéc lam).

1-2

Nhom nang luc

quan ly

- Tu duy chién luoc

1-2

- Quan ly su thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan ly ngudn lyc

- Phat trién nhan vién

7.VI TRI VIEC LAM: DUQC SY HANG IV

Tén Vi tri viéc lam: Dwoe si (hang 1V)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.07

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét
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Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vuc

Quy dinh tai Diéu 7, chwong II Thong tu s6 09/VBHN-
BYT ngay 14/10/2022 quy dinh m sd, tiéu chuan chic
danh nghé nghiép duoc

Quy trinh cong viéc lién quan:

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Quan ly, cung tng thudc, hoa chat kham, chita bénh

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, céng viéc

TT |  Nhiém v,

mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

Thuc hién cac
2.1 nhiém vu

chuy&n mon

- bam bao cbng tac cung tng theo
Quyét dinh tring thau duoc phé duyét
(thubc/ hoa chat/ vat tu y té): Dy tru
hang thang, du tra dot xuat, kiém nhap
hang hoa xuat nhap trong kho, béo céo
sb liéu xuat nhap ton kho hang thang.
- Quan ly, theo ddi viéc xuat nhap ton
tai kho theo quy dinh.

- Bao quan thudc, Hoa chat, vat tu y té
theo dung quy dinh.

- Céap phat thudc cho nguoi bénh
(ngoai tra), khoa diéu tri (ndi vién), cac
phong kham va tram y té;

- Théng tin thudc.

- Théng ké, bao cao dinh ky, thuong
nién hoic dot xuat theo yéu cau cua
lanh dao.

- Kiém ké kho dinh ky 1 thang/lan, ra
soat hang hda hang tuan tranh dé that
thoat, hét han st dung hang héa.

- Tham gia truc duoc.

- Tham gia nghién cttu khoa hoc.

- C6 kha nang thyuc hanh
ding quy trinh chuyén
mon.

- C6 kha nang xac dinh
nhu cau, 1ap ké hoach
cung ung thudc.

- C6 kha ning huéng dan
ngudi bénh va cong dong
sa dung thubc an toan,
hop ly va hiéu qua.
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Phéi hop thuc
hién.

2.2

Phéi hop véi cac khoa, phong va céc
don vi lién quan dén nganh, linh vuc
nhiém vu dugc phan céng.

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
duoc méi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién do

ké hoach.

2.3 | Thyc hién nhiém| Tham dy céc cudc hop lién quan dén
vu chung, hdi|linh vuc chuyén mén ¢ trong va ngoai

hop don vi theo phan cong.

Tham dy day du, chuén
bi tai liéu va y kién phat

biéu theo yéu cau.

2.4 | Thyc hién cac nhiém vu khac do trudng, phd khoa phén cong

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va

kiém duyét két qua bai

Quan hé phdi hop truc
tiép trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Truong, pho khoa

Khéng

Céac khoa, phong, co quan
lién quan.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, to chirc, don vi c6 hoat dong
lién quan dén nganh, linh vuc quan ly
dugc-TTBVT-Y té thudc pham vi quan ly

cua don vi.

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap céc théng tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

- Lay thong tin théng ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
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4.1 |Pugc chu dong vé phuong phéap thuc hién cong viéc duogc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mén cua don vi.

4.3

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua té chic trong pham vi nhiém vu

dugc giao theo quy dinh.

4.4

DPuoc yéu ciu cung cip thong tin va danh gia mic dd xac thuc cua théng tin phuc

vu cho nhiém vu duogc giao.

4.5
truong.

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua thu

5. C4c yéu cau veé trinh d, ning luc

5.1. Yéu cau veé trinh d¢

Nhém yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh d§ dao tao

- Tot nghiép Duoc trung cép tré 1én

Kién thtrc bo tro

- C6 chuing chi boi dudng kién thirc theo yéu cau ddi véi vi tri viec
lam

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

- C6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh caa Chinh pha vé ngach
theo quy dinh.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuwéng, nghiém tdc chip hanh cha
trrong, chinh sach cua Bang, phéap luat cia nha nuéce, quy dinh caa
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc, voi tap thé, phéi hop
cong tac tot.

- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sdng tao, tu duy doc lap va logic.

C4c yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan céng va
lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta don vi céng tac nguyén tac,
can than, bao mat thdng tin.
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- C6 kha nang to chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuy@n mén;
- Hiéu biét vé linh vuc cdng tac kho, quy va dinh hudng phat trién.
5.2. Y&Uu cau vé ning luc
Nhom ning luc Niing luc cu thé Cap do
- PBao duc va ban linh 2-3
- T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xur 2-3
Nhoém nan luc -
i - Quan h¢ phoi hop 2-3
chung
- Su dung ngoai ngl Phu hop véi chuc
nang, nhiém vy
cua vi tri viéc lam
- Str dung cbéng nghé théng tin
Str dung cong ngh¢ thong t duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.
- Kha nang tham gia xay dung cac van ban Lo
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang thuc hién cac van ban (theo nhiém Lo
vu cua Vi tri viéc lam).
Nhém ning luc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban Lo
chuy&n mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang phbi hop thuc hién cac vin ban Lo
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang gop y cac van ban (theo nhiém vu Lo
cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc 1-2
Nhom nang luc - -
) - Quan ly su thay doi 1
quan ly
- Ra quyét dinh 1
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Nhom nang luc

Ning luc cu thé

Cap do

- Quan ly nguon lyc

- Phét trién nhan vién

8. VI TRI VIEC LAM: PIEU DUONG HANG II

Tén VTVL: Piéu dwéng (hang 1)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.08

Ngay bit dau thuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong cia TTYT

Quy trinh cong viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu s6‘02/2025/T:I'-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y t& quy dinh mé so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép dicu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Cham soc ngudi bénh tai co sd y té; so ctru, cap ctu, truyén thong, tu van, gido duc
suc khoe.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
Cac nhiém vu, céng viéc
11 Nhigm vy, Tiéu chi danh gia
Mang cong Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
viéc
2.1Chamséc 1. Kham, nhan dinh, xéc dinh van d¢, 1ap k&l. Thuc hién tét cac quy
nguoi béph taihoach, thuc hién va danh gia két qua cham soctrinh diéu dudng theo
cosoyte nguoi bénh chi dinh va su phéan
2. Theo ddi, danh gia dién bién hang ngay cuatong. o
nguoi bénh; phat hién, bao cao kip thoi nhiing2. Hicu bict ve suc
dien bién bat thuong cua nguoi bénh. khoe, bénh tat cua ca
3. Tham gia cham soc, giam nhe cho nguoi bénhn?én» g}a dinh va C‘?ng
giai doan cudi va hd tro tam 1y cho ngudi nhadong, sir dung quy trinh
ngudi bénh. diéu dudng lam co so
4. Thuc hién k¥ thuat diéu dudng co ban Chod?laﬁ ke T]C.)?C chgm SOC
nguoi bénh theo chi dinh va su phan cong. va thyc hign cac can
L . N N thigp dicu dudng bao
5. Nhan dinh nhu cau dinh dudng, tiét ché va thucdém an toan cho nguoi
hlAe_:n chi dinh cham s6c dinh dudng cho nguOlpanh va cong ddng.
bénh.
6. Ghi chép ho so diéu dudng theo quy dinh.
2.2/Socitucap 1. Chuan bi sin sang thudc va phuong tién capThuc hién tét ky thuat
cau cuu diéu dudng co ban so
2. Thuc hién, tham gia thyc hién k¥ thuat so ctru,Cuu, cap cau
cap cutu
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3. Tham gia cap ctru dich bénh va tham hoa

2.3

Truyen théng,
tuw Van gido
duc strc khoe

1. Panh gia nhu cau tu van, gido duc sic khoe
d6i véi ngudi bénh

2. Huéng dan ngudi bénh vé chim soc va phong
bénh

3. Thyc hién, tham gia thyc hién truyén thong, tu
van giao duc stc khoe

CO k¥ nang giao duc
sirc khoe va giao tiép
hi¢u qua véi nguoi
bénh va cong dong.

2.4

Cham soc suc
khoe cong
dong

1. Tham gia truyen thdng, gido duc vé sinh phong
bénh tai co s y té va cong ddng

2. Tham gia chdm séc stc khoe ban dau va cac
chuong trinh muc tiéu quoc gia

3. Thuc hién dich vu cham séc tai nha: Tiém,
cham s6c vét thuong, cham soc ngudi bénh cd dan

bang theo chi dinh.

lru va chiam soc phuc hdi chtre ning, tam goi, thay

Thuc hién tt cong tac
cham séc sic khoe
cong dong

2.5

Bao vé va
thuc hién
quyén nguoi
bénh

1. Thuc hién quyén cta nguoi bénh, tham gia bién
ho quyén hop phép cta nguoi bénh theo quy dinh
cua phap luat

2. Thuc hién cac bién phap bao dam an toan cho
ngudoi bénh

Thuc hién va bao vé tét
quyen cua nguoi bénh

2.6

Phéi hop, hd
tro cong tac

1. Tham gia phan cip, cham soc nguoi bénh
2. Chuan bi va hd tro ngudi bénh chuyén khoa,

Thuc hién day du, kip
thoi, an toan dam bao

dieu tri chuyén co s¢ kham bénh, chira bénh, ravien ~ dung quy dinh.
3. Quan Iy hd so, bénh an, budng bénh, nguoi
bénh, thuoc, trang thiét bi y te, vat tu tiéu hao
2.7 Pao tao, 1. Huéng dan, thuc hanh cho hoc sinh, sinh viénKhéng ngirng hoc tap
nghién cttu va va vién chirc dieu dudng trong pham vi dugc phannang cao trinh do, ning
phat trién cong lwc chuyén mon nghiép
ngheé nghi¢p 2. Tham gia, thuc hién va &p dung sang kién, caiVu dap ung vi tri viéc
tien chat lugng trong cham séc nguoi bénh lam.
2.8 Thuc hién céc [Thuc hién cac nhiém vu khac do truong Khoa — Dam bao thyc hién day

nhiém vu khac

phan céng.

du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét

két qua bai

Quan ly truc tiép

Ciac don vi phdi hep chinh

- Ban lanh dao Khdng Cac khoa, phong, Y, béc si, diéu dudng...
 Truéng Khoa lien quan truc tiép dén cong viéc va chuyén
mon nghiép vu dugc giao.
3.2- Bén ngoai
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Co quan, don vi cO quan hé chinh Ban chat quan hé

quan.

Céc Khoa, phong, Trung tim va cac don vi Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
thudc Trung tam,

cac to chic doan thé lién

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

DPuoc cung

cap thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi

nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 PBuoc tham

gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phén cong.

5- C4c yéu cau vé trinh d9, niang luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

- Tt nghiép Pai hoc diéu dudng tro 1én

- Yéu cu nang lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuyén mén nghiép
vu, chice danh nghé nghiép Di€u dudng hang I1 tré 1én quy dinh tai
Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cua B Y t€ quy dinh ma
S0, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ky thuat vién y;

Kién thtrc bo tro

- Cap nhat nang cao trinh d6 chuyén mén; Chuong trinh danh cho Diéu
dudng

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau cua don vi noi
Vién chuac cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac)

Cham so6c ngudi bénh tai co sé y t€; so ctru, cap ciru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khde

Pham chat ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, phdi hop cdng tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, tén trong
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va hop tac véi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét ling
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng Xt cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa ngudi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

de thyc tién lién quan dén chic nang, nhiém vu.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctiu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; ¢ k¥ nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém

cho céan bo tré sau minh.

5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nhoﬁlr;lang Niing luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
Nhoém ning luc- Tb chirc thyc hién cong viéc 2-3
chung - Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xu 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3

- Str dung cdng ngh¢ thdng tin

Phu hop theo yéu cau cua

- Su dung ngoai ngi

Bd, nganh noi vién chuc
codng tac

Nhom ning luc- Thuc hién tét chuyén mon nghiép vu cua mot
chuyén mén diéu dudng hang 1 tro 1én

Theo yéu ciu ning
luc cua vi tri viéc lam
nghiép vu dam nhiém:
Theo quy dinh hién hanh
vé tiéu chuan chuc danh
nghé nghiép Piéu dudng
hang II tr¢ 1€n theo Thong
tw sb 02/2025/TT-BYT
ngay 09/01/2025 cua Bo Y
té quy dinh ma sd, tiéu
chuan chac danh nghé
nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

- Tu duy chién lwoc phat trién chuyén man,
Nhom nang lucnghiép vu cta don vi

2-3

quan Iy |- Quan ly su thay doi

2-3
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- Ra quyet dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phat trién nhén vién 2-3

9. VI TRI VIEC LAM: PIEU DUONG HANG III

Tén VTVL: Piéu dwéng (hang 111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.09

Ngay bit dau thuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong cia TTYT

Quy trinh céng viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho

sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Cham soc ngudi bénh tai co sd y té; so ctu, cap ctu, truyén thong, tu van, gido duc

suc khoe.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
Céac nhiém vy, cong viéc
T Nhiém vu, Tiéu chi danh gia
Mang cong Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
viéc
2.1 Chamséc (1. Kham, nhan dinh, xéc dinh van d¢, 1ap k&l. Thuc hién tét cac quy
nguoi bé[]h tai hoach, thuc hién va danh gia két qua cham soctrinh diéu dudng theo
cosoyte ngudoi bénh chi dinh va sy phén
2. Theo dbi, danh gia dién bién hang ngay cuacong. o
nguoi bénh; phat hién, bao cdo kip thoi nhtng2. Hiéu biét ve suc
dién bién bat thwong ctia nguoi bénh. khoe, bénh tat cua ca
3. Tham gia cham soc, giam nhe cho nguoi bénhnlkléna g}a dinh va ccfzng
giai doan cudi va hd tro tim Iy cho nguoi nhadong, st dung quy trinh
nguoi bénh. dicu dudng lam co sg
4. Thuc hién ky thuat didu dudng co ban chod‘?laﬁ ke T}‘_’?" chim séc
ngudi bénh theo chi dinh va sy phan cong. va thyc hign cac can
L . N N thigp dicu dudng bao
5. Nhan dinh nhu cau dinh dudng, tiét ché va thucdém an toan cho ngudi
hiAén chi dinh cham séc dinh dudng cho nguc‘ribénh va cong dong.
bénh.
6. Ghi chép ho so diéu dudng theo quy dinh.
22Sociucap (1. Chuan bi sin sang thudc va phuong tién capThuc hién tot ky thuat
cuu cuu di€u dudng co ban so
2. Thuc hién, tham gia thyuc hién ky thuat so ctru,Cuu, cap cau
cap cau
3. Tham gia cap ctru dich bénh va tham hoa
2.3 Truyén thong, |1. Panh gia nhu cau tu van, gido duc suc khoée  C6 k§ nang gido duc
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tu van, giao
duc suac khoe

ddi voi nguoi bénh

2. Hudng dan nguoi bénh vé cham séc va phong
bénh

3. Thyc hign, tham gia thuc hign truyén thong, tu
van giao duc suc khoe

sirc khoe va giao tiép
hiéu qua véi nguoi
bénh va cong dong.

2.4

Cham soc suc
khoe cong
dong

1. Tham gia truyén théng, giéo duc vé sinh phong
bénh tai co s y té va cong dong

2. Tham gia cham soc suc khoe ban dau va cac
chuong trinh muyc tiéu quéc gia

3. Thuc hién dich vu cham séc tai nha: Tiém,
cham soc vét thwong, cham séc nguoi bénh ¢ dan

bang theo chi dinh.

lru va chiam soc phuc hdi chire ning, tim goi, thay

Thuc hién tét cong tac
cham soc suc khoe
cong dong

2.5

Bao vé va
thuc hién
quyén nguoi
bénh

1. Thuc hign quyén cua ngudi bénh, tham gia bién
ho quyen hop phép cta nguoi bénh theo quy dinh
cua phap luat

2. Thuc hién cac bién phap bao dam an toan cho
nguoi bénh

Thuc hién va bao vé tét
qguyen cua nguoi bénh

2.6 Phdi hop, hd [1. Tham gia phan cép, chim soc ngudi bénh Thuc hién day du, kip
tro cONg tac 2. Chuan bj va hd tro nguoi bénh chuyén khoa,thoi, an toan dam bao
dieu tri chuyén co s¢ kham bénh, chira bénh, ravien ~ dung quy dinh.

3. Quan ly ho so, bénh an, budng bénh, ngudi
bénh, thuoc, trang thiét bi y te, vat tu tiéu hao

2.7 Pao tao, 1. Huéng dan, thuc hanh cho hoc sinh, sinh viénKhong ngung hoc tap
nghién cau va va vién chuc di€u dudng trong pham vi dugc phannéng cao trinh d9, nang
phat trién cbng luc chuyén mon nghiép

nghé nghiép

2. Tham gia, thuc hién va ap dung séng kién, cai
tien chat lugng trong cham sdc nguoi bénh

vu dap ang vi tri viéc
lam.

2.8

Thuc hién cac
nhiém vu khac

Thuc hién cac nhiém vu khac do truong Khoa
phan cong.

Dam bao thyc hién day
du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét

két qua bai

Quan ly truc tiép

Cic don vi phdi hop chinh

- Ban 1anh dao Khdng Céac khoa, phong, Y, béc si, diéu dudng...
- Truwong Khoa IleAn quan Eruc tiep den_cong viéc va chuyén
mon nghiép vu duoc giao.
3.2- Bén ngoai

Co quan, don

vi €0 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé
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quan.

Cac Khoa, phong, Trung tdm va cac don vi Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
thuoc Trung tam,

cac to chuc doan thé lién

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

Duoc cung

cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi

nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 Puogc tham

gia cac cugc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng.

5- C4c yéu ciu veé trinh d§, ning luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

- T6t nghiép Dai hoc diéu dudng tro 18n

- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuy&n mén nghiép
vu, chitc danh nghé nghiép Piéu dudng hang I11 tré 1én quy dinh tai
Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ctia Bo Y té quy dinh ma
s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ky thuat vién y;

Kién thtrc bo tro

- Cap nhat nang cao trinh d6 chuyén mén; Chuong trinh danh cho Diéu
dudng

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau cua don vi noi
Vién chuarc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co s y t€; so curu, cap ctru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe

Pham chat ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cdng tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.
- Trung thyc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
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nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (g Xt cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa nguoi bénh

CAc yéu cau
khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu trwong, giai phap giai quyét cac van

de thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; c6 k¥ nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém

cho can b6 tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhoanrélang Niing luc cu thé Cap d6
- Pao duc va ban linh 2-3
Nhoém néng luc- Tb chirc thuc hién cong viéc 2-3
chung - Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép tng xu 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3

- Sur dung cdng nghé¢ thong tin

Phu hop theo yéu cau cua

- Str dung ngoai ng

Bd, nganh noi vién chuc
cong tac

Nhém ning luc- Thuc hién tét chuyén mén nghiép vu cua mot
chuyén mon diéu dudng hang 111 tro 1én

Theo yéu ciu ning
luc cha vi tri viéc lam
nghiép vu dam nhiém:
Theo quy dinh hién hanh
vé tiéu chuan chuc danh
nghé nghiép Piéu dudng
hang IIl tré 1én theo
Thong tu sb 02/2025/TT-
BYT ngay 09/01/2025 cua
Bo Y té quy dinh ma so,
tiéu chuan chic danh nghd
nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

- Tu duy chién luoc phat trién chuy&n man,
Nhom nang lucnghiép vu cua don vi

2-3
quanly - Quan Iy sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
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- Quan ly nguon luc

2-3

- Phat trién nhan vién

2-3

10. VI TRI VIEC LAM: PIEU DUONG HANG IV

Tén VTVL: Piéu dwéng (hang 1V)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.10

Ngay bt dau thyuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa TTYT

Quy trinh cbng viéc lién quan: Quy dinh tai Muc 1 Thong tu lién tich sb /2@/2015/TTLT-
BYT-BNV ngay 07/10/2015 quy dinh ma so, tiéu chuan chic danh nghé nghiép dicu

dudng, ho sinh, k¥ thuat y

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chim soc ngudi bénh tai co s y té; so ctru, cap ctu, truyén thong, tu van, gido duc

suc khoe.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
Céac nhiém vy, cong viéc
T Nhiém vu, Tiéu chi danh gia
Mang cong Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
Viéc
2.1(Chdmséc 1. Kham, nhan dinh, xéc dinh van dé, 1ap k&1. Thuc hién tot cac quy
nguol bénh tai hoach, thuc hién va danh gia két qua cham soctrinh diéu dudng theo
cosoyte ngudi bénh chi dinh va sy phén
2. Theo ddi, danh gia dién bién hang ngay cuatong. o
nguoi bénh; phat hién, bao cao kip thoi nhitng2. Hicu biet ve suac
dien bién bat thuong cua nguoi bénh. khoe, bénh tat cua ca
3. Tham gia cham soc, giam nhe cho nguoi bénhfﬂ‘}én, g}a dinh va ccf\mg
giai doan cudi va hd tro tim Iy cho nguoi nhadong, st dung quy trinh
nguoi bénh. dicu dudng lam co sg
4. Thuc hién k§ thuat didu dudng co ban chod‘?"ft‘ﬁ ke *;]‘??C cham soc
ngudi bénh theo chi dinh va su phan cong. va thuc hien cac can
A A a . A LA s thiép diéu dudng bao
5. Nhan dinh nhu cau dinh dudng, tiét ché va thL_rcdélm an toan cho nguoi
hiAén chi dinh cham s6c dinh dudng cho ngu:(‘ribénh va cong dong.
bénh.
6. Ghi chép hd so diéu dudng theo quy dinh.
2.2 Sociucap (1. Chuan bi san sang thudc va phuong tién capThuc hién tét k§ thuat
cau cuu diéu dudng co ban so
2. Thuc hién, tham gia thyc hién k¥ thuat so ciru,CtU, Cap cau
cap cau
3. Tham gia cap ctu dich bénh va tham hoa
2.3 Truyén thdng, |1. Banh gia nhu cau tu van, gi4o duc stc khoe  C6 k¥ ning gido duc
tu van, giao  doi vai nguoi bénh suc khoe va giao tiep
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duc suac khoe

2. Huéng dan ngudi bénh vé chim soc va phong
bénh

3. Thyc hi¢n, tham gia thyc hién truyén thong, tu
van giao duc suc khoe

hiéu qua véi nguoi
bénh va cong dong.

2.4

Cham soc suc

1. Tham gia truyen thong, glao duc vé sinh phong

Thuc hién tét cong tac

khoe cong bénh tai co s y té va cong ddng cham soc suc khoe
dong 2. Tham gia cham soc sic khoe ban dau va caccong dong
chuong trinh muc tiéu quéc gia
3. Thuc hién dich vu cham séc tai nha: Tiém,
chim séc vét thuong, cham soc ngudi bénh ¢ dan
lru va chiam soc phuc hdi chire ning, tim goi, thay
bang theo chi dinh.
25Baovéva (1. Thuc hién quyén cua ngudi bénh, tham gia biénThuc hién va bao vé tét
thuc hién ho quyén hop phép cia ngudi bénh theo quy dinhguyén cua nguoi bénh
quyén nguoi  cua phap luat
bénh 2. Thuc hién cac bién phap bao dam an toan cho
ngudi bénh
2.6 Phdi hop, hd [1. Tham gia phan cap, cham soc ngudi bénh Thuc hién day du, kip

tro cong tac

2. Chuan bi va hd trg nguoi bénh chuyén khoa,

thoi, an toan dam bao

diéu tri chuyén co s kham bénh, chita bénh, ravien ~ dung quy dinh.
3. Quan ly ho so, bénh an, budng bénh, ngudi
bénh, thuoc, trang thiét bi y te, vat tu tiéu hao
2.7 Pao tao, 1. Huéng dan, ;huc hanh cho hoc sinh, sinh viénKhéng ngirng hoc tap
nghién cau va va vién chuc di€u dudng trong pham vi dugc phannéng cao trinh d9, nang
phat trién cong lwc chuyén mon nghiép

nghé nghiép

2. Tham gia, thuc hién va ap dung séng kién, cai
tien chat lugng trong cham s6c¢ nguoi bénh

vu dap tng vi tri viéc
lam.

2.8

Thuc hién cac
nhiém vu khac

Thuc hién cac nhiém vu khac do truong Khoa
phan cong.

Dam bao thyc hién day
du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

DPugc quan ly truc
tiep va kiem duyét

két qua bai

Quan ly truc tiép

Cic don vi phdi hop chinh

- Ban lanh dao Khong Cac khoa, phong, Y, béc si, diéu dudng...
- Truong Khoa lién quan truc tiép dén cong viéc va chuyén
mon nghiép vu duoc giao.
3.2- Bén ngoai

Co quan, don

vi €0 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé
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Céac Khoa, phong, Trung tim, cac co quan, Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

doan thé lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

I [Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

DBuoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi
nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 Puogc tham

gia cac cugc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng.

5- C4c yéu ciu Ve trinh d§, ning luc:

5.1- Yéu ciu vé trinh d§, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tét nghiép cao dang Piéu dudng tro Ién

Kién thuc bé tro

C6 ching chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dicu
dudng hoac cé chﬁ:r]g chi hanh nghé kham bénh, chira bénh hoac co
giay phép hanh nghé kham bénh, chira bénh.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co sé y t€; so curu, cap clru, truyen thong, tu
van, gido duc suc khde

Pham chat ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thyc, khéch quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyuc hién dting quy tac (rng xu caa vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa nguoi bénh

CAc yéu cau

- C6 kha ning, d& xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van
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khac dé thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

thudc linh vuc chuyén mon.

cho céan bo tré sau minh.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh
vuc; ¢0 Ky nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhoﬁlr:ang Ning luc cu thé Cap dd
- Pao duc va ban linh 2-3
Nhom nang luc- To chie thuc hién cong viéc 2-3
chung - Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xu 2-3
- Quan hé phoi hop 2-3

- Str dung cong ngh¢ thdng tin

Phu hop theo yéu cau cua

- Su dung ngoai ngi

B0, nganh noi vién chtic
codng tac

Nhom ning luc- Thuc hién tét chuyén mon nghiép vu cua mot
chuyén mén diéu dudng hang IV tro 1én

Theo yéu cau ning
luc cua vi tri viéc lam
nghiép vu dam nhiém:
Theo quy dinh hién hanh|
vé tiéu chuan chuc danh
nghé nghiép Dicu dudng
hang IV tré 1én theo
Thong tu s 02/2025/TT-
BYT ngay 09/01/2025 cua
Bo Y té quy dinh mi so,
tiéu chuan chic danh nghd
nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

- Tu duy chién luoc phat trién chuyén man,

Nhom néang lucnghiép vu cua don vi 2-3
quanly - Quan ly sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3
11. VI TRI VIEC LAM: HO SINH HANG I
Tén VTVL: H sinh (hang 1) M vi trf viéc lam: TTYTHY-CN.01.08

Ngay bt dau thyuc hién: Khi duoc phé duyét
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Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong cia TTYT

Quy trinh céng viéc lién quan: Quy dinh Thong tu s 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;,

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cham soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh, cham soc stc khoe sinh san
tai cong dong, so curu, cap ctru. Truyén thong gido duc, tu van vé cham soc strc khoe sinh

san.
2- C4c cOng viéc va tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh gi4
TT Nh|ém vu, Mﬁng Cﬁng . i R hoan thanh Céng
i Cong viéc cu the A
viéc viec
2.1 Cham soc ba me, tré so 1. Kham va nhan dinh tinh trang sec 1. Thuc hién thanh

sinh, nguoi bénh va

nguol st dung dich vu

khoe ba me, tré so sinh, ngudi bénh va
nguoi str dung dich vu, xac dinh van dé
uu tién can chim soc cua timg doi
tuong.

2. Lap ké hoach va thuc hién chiam soc
ba me, tré so sinh, nguoi bénh va ngudoi
su dung dich vu.

3. Theo doi, danh gia dién bién hang
ngay cua ba me, tré so sinh, nguoi bénh
va nguoi s dung dich vu; phat hién,
xir tri ban dau, tién luong, béo co kip
thoi nhing dién bién bat thuong cho
bac s diéu tri va ho sinh phu trach,
thuc hién y 18nh cua bac si va phdi hop
v6i ho sinh khac xir tri dién bién bét
thuong.

4. Thyc hién ky thuat diéu dudng va
phuc hdi chirc nang co ban, ki thuat
cham soc san khoa, cham séc so sinh
chuyén sau theo y Iénh cua Bac si va su
phén cdng cuaa ho sinh phu trach.

thao cac ky nang co
ban trong linh vuc
san phu khoa va so
sinh.

2. Hiéu biét cac
nguyeén

tac trong cham soc
suc khoe ban dau
vao cong tac cham
soc strc khoe sinh
san.

77




5. Nhan dinh nhu cau dinh dudng va
thuc hién cham s6c¢ dinh dudng cho ba
me, tré so sinh.

6. Thuc hién chiam soc giam nhe va hd
tro tdm 1y cho nguoi bénh giai doan
cudi.

7. ghi chép ho so theo quy dinh.

8. Bao quan thudc va trang thiét bi y té
duoc phan cong phu trach, phat hién
hong héc kip thoi dé dé nghi sira chia.

2.2 Cham soc suc khoe 1. Lap ké hoach kham va quan ly thai |1. Dam bao quy
sinh san tai cong dong ddi véi san phu trong trudng hop san  trinh cong tac va
phu khéng thé dén co so y té. theo dung ké hoach
2. Lap ké hoach kham, chim séc ba me V€ tién do, chat
VA tré so sinh trong giai doan sau sinh lrong va hiéu qua
tai nha cong viéc.
3. Giam sat, hd tro hoat dong cham soc 2- Hicu biét cac
sirc khoe ba me, tré so sinh tai cong ~ NGuUyeén tic trong
dong. cham soc suc khoe
4. Tham gia cham soc strc khoe ban ban dau vao cong tac
dau va chuong trinh muc tiéu quéc gia. C§SKSS tai cong
dong

2.3 Sochu, cap cuu 1. Chuan bi sin sang thudc va phuong Thuc hién tot k§
tién cap ctu. thuat so citu, cap
2. T6 chuc, thuc hién so ciru, cdp cu  CUU san khoa, cap
san khoa, cAp ctru hdi sirc so sinh ban €U hoi stc so sinh
dAu, kip thoi b4o céo va phéi hop voi  ban dau
bac si phu trach hoic chuyén co so y té
tuyén trén.
3. Tham gia cap ctu dich bénh va tham
hoa khi ¢ yéu cau

2.4 Truyén thdng, gido 1. Thyuc hién danh gia nhu cau tu van, [1.C6 Ky nang gido

duc, tu van vé cham
soc suc khoe sinh san

gido duc sirc khoe ddi véi ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich

vu.

duc suc khoe va giao
tiép hiéu qua Voi
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2. Thyc hién truyén théng, gido duc tu
van vé cham soc sic khoe sinh san
(bao gdm ca nam giéi), chim soc so
sinh, ké hoach hoa gia dinh, pha thai an
toan, phong chéng bao luc gidi tai co
oy té va cong dong.

3. Tham gia 1ap ké hoach truyén théng,
gido duc va tu van vé cham soc stc
khoe sinh san.

ngudi bénh va cong
ddng.

2. Co6 nang luc giao
tiép va tng xt linh
hoat, k¥ nang lam
viéc nhém, lam viéc
doc lap.

2.5

Phéi hop hd tro trong
diéu tri

1. Thuc hién viéc chuan bi cho ba me,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir
dung dich vu nhap vién, chuyén khoa,
chuyén co s& kham bénh, chita bénh, ra
vién khi ¢ chi dinh cta béc si.

2. Quan ly budng bénh, quan ly ba me.,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir
dung dich vu, thudc, trang thiét bi, vat
tu tiéu hao, hd so bénh &n

Phéi hop, h tro
thuc hién dﬁy du, kip
thoi, an toan dam
bao dung quy dinh.

2.6

Bao vé va thuc hién
quyén caa ngudi bénh

1. Thuc hién quyén caa ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich
vu theo quy dinh cua phap luat.

2. Tao diéu kién dé ba me, nguoi bénh
va nguoi str dung dich vu quyén duogc
tham gia vao qua trinh chiam soc, diéu
tri.

3. Thuc hién cac bién phap bao dam an
toan cho ba me, tré so sinh, ngudi bénh
va nguoi st dung dich vu.

Thuc hién va bao vé
t6t quyén cia ngudi
bénh

2.7

Dao tao, nghién ctru
khoa hoc

1. Tham gia huéng dan, thuc hanh cho
hoc sinh, sinh vién va vién chirc ho
sinh khi dugc giao

2. Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang
kién, cai tién trong chiam soc ba me,tré
so sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung
dich vu.

Khéng ngung hoc
tap nang cao trinh
dd, nang luc chuyén
mon nghi¢p vu dap
ung vi tri viéc lam.
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2.8 [Thuc hién cac nhiém  Thuc hién cac nhiém vu khac do bam bao thuc hién
vu khéc truong Khoa, Phong phan cong. day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quén Iy truc , Cac don vi phéi hep chinh
tiep va kiem duyét| Quan ly truec tiep
ket qua boi

- Truong Khoa, Khong Céc khoa, phong, Y, béc s, diéu dudng...
Phong lién quan truc tiép dén cong viéc va
chuyén mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac Khoa, phong, Trung tam, cdc co quan, Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vy
doan thé lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyeén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao

4  PBugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng.

5- C4c yéu cau vé trinh d, ning luc:
5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao - Tt nghiép trung cap ho sinh tro 1én

- Yéu cu nang lyc: Theo tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén nghigp
vy, chae danh nghé nghiép Ho sinh hang 1 tré 1§:n quy dinh tai Thong tu
s0 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cua B Y t€ quy dinh ma so, tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat vién y;
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Kién thuc bé tro

- Cap nhat nang cao trinh @ chuyén mon; Chuong trinh danh cho hd
sinh

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngit phi hop theo yéu cau caa B, nganh noi
cdng churc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co sé y t€; so ctru, cap ctru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe

Pham chat ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tét ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thyc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (g xir cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

de thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; 0 k¥ nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nho:n nang Niing luc cu thé Cap dd

uc
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3

Nhém nang | a4 tiép ting xir 2-3

luc chung
- Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung cdng nghé thdng tin Phu hop theo yéu cau
cua don vi noi vién

- Sir dung ngoai ngtt churc cong tac
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Nho:n nang Niing luc cu thé Cap dd
uC ’

Theo vyéu cau
nang luc cua vi tri viéc
lam nghiép vu dam
nhiém: Theo quy dinh
hién hanh vé tiéu chuin
chtrc danh nghé nghiép

Iﬁrltoé?]alagf - Thyc hién tét chuyén man nghiép vu caa mot  HO sinh hang IT tré lél}
¥ mény ho sinh hang 11 tré 1én theo Thong tu sO
02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té
quy dinh mi sb, tiéu
chuan chiic danh nghé
nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;
- Tu duy chién lugc phat trién chuyén man, 2.3
nghiép vu cua don vi
Nhom nang NN hav déi 9.3
luc quan Iy Quan ly sy thay doi -
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguén lyc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3
12. VITRI VIEC LAM: HOQ SINH HANG III
Tén VTVL: Ho sinh (hang 111) Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.12

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong cia TTYT

sinh, k¥ thuat vién y;,

Quy trinh cbng viéc lién quan: Quy dinh Théng tu sd 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién cham séc ba me, tré so sinh, ngudi bénh, cham séc suc khde sinh san
tai cong dong, so curu, cap ctru. Truyén thong gido duc, tu van vé cham séc strc khoe sinh

san.
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2- Céac cbng viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac

nhiém vu, cdng viéc

Nhiém vu, Mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng
viéc

2.1

Cham soc ba me, tré so
sinh, ngudi bénh va
nguoi sir dung dich vu

1. Khdm va nhan dinh tinh trang suc
khoe ba me, tré so sinh, ngudi bénh va
ngudi sir dung dich vy, xac dinh van dé
uu tién can cham soc cua ting doi
twong.

2. Lap ké hoach va thuc hién chim soc
ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi
st dung dich vu.

3. Theo ddi, danh gia dién bién hang
ngay cua ba me, tré so sinh, nguoi bénh
va nguoi su dung dich vu; phét hién,
Xt tri ban déu, tién lwong, bao cao kip
thoi nhitng dién bién bat thuong cho
béc si diéu trj va ho sinh phu trach,
thuc hién y 1énh ctia bac si va phdi hop
véi ho sinh khac xu tri didn bién bat
thuong.

4. Thuc hién k¥ thuat diéu dudng va
phuc hdi chirc ning co ban, ki thuat
cham séc san khoa, cham soc so sinh
chuyén sau theo y I1énh cua Bac si va su
phén cdng cuaa ho sinh phu trach.

5. Nhan dinh nhu cau dinh dudng va
thuc hién cham s6c¢ dinh dudng cho ba
me, tré so sinh.

6. Thuc hién chiam soc giam nhe va hd
tro tdm 1y cho nguoi bénh giai doan
cubi.

1.Thuc hién thanh
thao cac ky nang co
ban trong linh vyc
san phu khoa va so
sinh.

2. Hiéu biét cac
nguyén

tic trong cham soc
suc khoe ban dau
vao cong tac cham
soc suc khoe sinh
san.

7. ghi chép ho so theo quy dinh.
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8. Bao quan thudc va trang thiét bi y té
duoc phan cong phu trach, phat hién
hong hdc kip thoi dé dé nghi sira chia.

2.2 Cham soc suc khoe 1. Lap ké hoach kham va quan ly thai |1. Dam bao quy
sinh san tai cong dong ddi voi san phu trong truong hop san — trinh cong tac va
phu khdng thé dén co so y té. theo dung ké hoach
2. Lap ké hoach kham, cham s6c ba me vé tién d9, chat
va tré so sinh trong giai doan sau sinh  Iuong va hi¢u qud
tai nha cong viec.
3. Giam sét, hd tro hoat dong chiam soc 2- Hiéu biét cac
sirc khoe ba me, tré so sinh tai cong ~ Nguyén tac trong
dong. chiam soc sirc khoe
4. Tham gia cham soc strc khoe ban ban dau vao cong tac
dau va chuong trinh muc tiéu qudc gia. C‘SSKSS tai cong
dong

2.3 Socuu, cap cau 1. Chuan bi sin sang thuéc va phuong [Thuc hién tot ky
tién cap ctu. thuat so ctu, cap
2. T4 chirc, thuc hién so ctu, cap cau  Ciu san khoa, cap
san khoa, cAp ctru hdi siic so sinh ban €U hoi strc so sinh
dAu, kip thoi bao céo va phéi hop vsi  ban dau
bac si phu trach hoic chuyén co so y té
tuyén trén.
3. Tham gia cap ctu dich bénh va tham
hoa khi ¢ yéu cau

2.4 Truyén thong, gi&o 1. Thuc hién danh gia nhu cau tu van, [1.C6 k¥ ning gido

duc, tu van vé cham
soc suc khoe sinh san

gi4o duc suc khoe ddi voi ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich
vu.

2. Thyc hién truyén théng, gido duc tu
van vé cham soc sic khoe sinh san
(bao gém ca nam gidi), cham soc so
sinh, ké hoach héa gia dinh, pha thai an
toan, phong chéng bao lyc gisi tai co
oy té va cong dong.

duc suc khoe va giao
tiép hiéu qua Voi
nguoi bénh va cong
ddng.

2. Co6 nang lyc giao
tiép va tng xt linh
hoat, k¥ nang lam
viéc nhém, lam viéc
daoc lap.
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3. Tham gia lap ké hoach truyén thong,
gido duc va tu van vé cham soc stc
khoe sinh san.
2.5 Phdi hop hd trg trong 1. Thuc hién viéc chuan bi cho ba me, [Phdi hop, hd tro
diéu tri tré so sinh, nguoi bénh va ngudi st thyuc hién day du, kip
dung dich vu nhap vién, chuyén khoa, thoi, an toan dam
chuyén co so kham bénh, chira bénh, rajpao dung quy dinh.
vién khi co6 chi dinh cua béc si.
2. Quan ly budng bénh, quan ly ba me.,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir
dung dich vu, thuéc, trang thiét bi, vat
tu tiéu hao, hd so bénh an
2.6 |Baové vathuc hien 1. Thuc hién quyén cia ba me, tré so  Thuc hién va bao vé
quyén cua ngudi bénh [sinh, ngudi bénh va nguoi st dung dichtét quyén cia nguoi
vu theo quy dinh cta phap luat. bénh
2. Tao diéu kién dé ba me, nguoi bénh
va nguoi st dung dich vu quyén duogc
tham gia vao qua trinh chiam soc, diéu
tri.
3. Thuc hién cac bién phap bao dam an
toan cho ba me, tré so sinh, ngudi bénh
va nguoi st dung dich vu.
2.7 Dao tao, nghién ctu  [1. Tham gia huéng dan, thuc hanh cho Khong ngirng hoc
khoa hoc hoc sinh, sinh vién va vién chirc ho tap nang cao trinh
sinh khi dugc giao do, nang luc chuyén
2. Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang MOn nghiép vu dap
kién, cai tién trong cham soc ba me,tré TG Vi tri viéc lam.
so sinh, nguoi bénh va nguoi su dung
dich vu.
2.8 [Thuc hién cac nhiém  Thuc hién cac nhiém vu khac do Dbam bao thuc hién
vu khac truong Khoa, Phong phén cong. day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét

Quan ly truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh
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két qua béi
- Truéng Khoa, Khdng Céc khoa, phong, Y, bac si, diéu dudng...
Phong lién quan truc tiép dén cong viéc va
chuyén mon nghiép vu duoc giao.
3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac Khoa, phong, Trung tdm, cac co quan, Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vy

doan thé lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

Puoc cung

cap thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi

nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 Puogc tham

gia cac cugc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng.

5- C4c yéu cau vé trinh d9, niang luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- Tt nghiép trung cap ho sinh trg 1én

- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé niang luc chuyén mdn nghiép
vu, chtrc danh nghé nghiép Ho sinh hang 111 tré 1én quy dinh tai Thong
tu s6 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia Bo Y té quy dinh ma s, tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ki thuat vién y;

Kién thtrc bo tro

- Cap nhat nang cao trinh d§ chuyén mon; Chuong trinh danh cho hd
sinh

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cong churc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

Cham s6c nguodi bénh tai co so y t&; so curu, cap clru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe
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Pham chat ca
nhéan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tét ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thyc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

de thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; cO k¥ nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.

5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nhom nang

lc Ning luc cu the Cap do
- Pao dac va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhém nang | Gia4 tiép ting xur 2-3
luc chung
- Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung cdng nghé thdng tin Phi hop theo yéu cau
cua don vi noi vién
- Str dung ngoai ngt churc cong tac
Theo yéu cau
nang luc cua vi tri viéc
s lam nghi¢p vy dam
Nhom ndng A X A A " 2 A i .
luc chuyén | Thuyc hién tot chuyén mon nghiép vu cua mot nhiém: Theo quy dinh

mon

ho sinh hang 111 tré én

hién hanh vé tiéu chuin
chie danh nghé nghiép
H¢ sinh hang Il tr¢ 1én
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Nh(’):n nang Niing luc cu thé Cap dd
uc
theo Thong tu sd
02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té
quy dinh mi sb, tiéu
chuan chiic danh nghé
nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;
- Tu duy chién lugc phat trién chuyén mon, 2.3
nghiép vu cua don vi
Nhoém nang Y v 2
lec quan Iy Quan ly su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3
13. VI TRI VIEC LAM: HQ SINH HANG IV
Tén VTVL: Ho sinh (hang IV) Ma vi tri viéc lam: TTYTNH-CN.01.13

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyst

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa TTYT

Quy trinh ¢ong viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuyc hién cham soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh, cham soc stc khoe sinh san tai
cong dong, so cuu, cap cuu. Truyén thong gido duc, tu van veé cham soéc strc khoe sinh san.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi d4nh gi4
TT INhiém vu, Mang cong L ) hoan thanh cong
i Cong viéc cu the A
Viéc o [e

88



2.1

Cham soc ba me, tré so
sinh, ngudi bénh va
ngudi sir dung dich vu

1. Khdm va nhan dinh tinh trang suc
khoe ba me, tré so sinh, ngudi bénh va
ngudi sir dung dich vy, xac dinh van dé
vu tién can chim soc cua timg ddi
tuqng.

2. Lap ké hoach va thuc hién chim soc
ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi
su dung dich vu.

3. Theo ddi, danh gia dién bién hang
ngay cua ba me, tré so sinh, ngudi bénh
va nguoi s dung dich vu; phat hién,
xur tri ban dau, tién luong, bao cao Kip
thoi nhitng dién bién bat thuong cho
béc si diéu trj va ho sinh phu trach,
thuc hién y 1énh ctia bac si va phdi hop
véi ho sinh khac xu tri didn bién bat
thuong.

4. Thuc hién k¥ thuat diéu dudng va
phuc hdi chtrc ning co ban, ky thuat
cham séc san khoa, cham soc so sinh
chuyén sau theo y 1énh cua Bac si va su
phan céng cuaa ho sinh phu trach.

5. Nhan dinh nhu cau dinh dudng va
thuc hién cham soc dinh dudng cho ba
me, tré so sinh.

6. Thuc hién cham s6c giam nhe va hd
tro tam 1y cho nguoi bénh giai doan
cudi.

7. ghi chép hd so theo quy dinh.

8. Bao quan thudc va trang thiét bi y té
dugc phén cdng phu trach, phat hién
hong hdc kip thoi dé dé nghi sira chia.

1.Thuc hién thanh
thao cic ky nang co
ban trong linh vuc
san phu khoa va so
sinh.

2. Hiéu biét cac
nguyén

tic trong cham soc
stc khoe ban dau
vao cong tac cham
soc suc khoe sinh
san.

2.2

Cham séc suc khoe
sinh san tai cong dong

1. Lap ké hoach kham va quan ly thai
d6i voi san phuy trong truong hop san
phu khdng thé dén co so y té.

1. bam bao quy
trinh c6ng tac va
theo dting ké hoach
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2. Lap ké hoach kham, cham soc ba me
va tré so sinh trong giai doan sau sinh
tai nha

3. Giam sat, ho tro hoat dong chiam soc
suc khoe ba me, tré so sinh tai cong
ddng.

4. Tham gia cham s6c suc khoe ban
dau va chuong trinh muc tiéu quéc gia.

Vvé tién do, chat
luong va hiéu qua
cong Viéc.

2. Hiéu biét cac
nguyeén tic trong
cham soc strc khoe
ban d4u vao cong tac
CSSKSS tai cong
déng

2.3 Socuu, cap cau 1. Chuan bi sin sang thudc va phuong Thuc hién tot ky
tién cap cuu. thuat so ctu, cap
2. T4 chirc, thuc hién so ctu, cap cau  Ciu san khoa, cap
san khoa, cAp ctru hdi siic so sinh ban €U hoi strc so sinh
dAu, kip thoi bao céo va phéi hop vsi  ban dau
bac si phu trach hoic chuyén co so y té
tuyén trén.
3. Tham gia c4p ctu dich bénh va tham
hoa khi ¢ yéu cau

2.4 Truyén thong, giéo 1. Thuc hién dénh gia nhu cau tu van, [1.C6 ky ning gido

duc, tw van vé cham  gido duc stc khoe ddi véi ba me, tré so duc stc khoe va giao
soc suc khoe sinh san  sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dichtiép hiéu qua voi

vu. nguoi bénh va cong
2. Thuc hién truyén thdng, gido duc tu dong.
van vé cham soc suc khoe sinhsan 2. C6 nang luc giao
(bao gém ca nam gidi), cham séc so  tiép va ting xir linh
sinh, ké hoach hoéa gia dinh, pha thai an hoat, ky ning 1am
toan, phong chéng bao luc gidi tai co viéc nhém, 1am viéc
sy té va cong dong. doc lap.
3. Tham gia lap ké hoach truyén théng,
gido duc va tu van vé cham soc stc
khoe sinh san.

2.5 Phdi hop hd tro trong 1. Thuc hién viéc chuan bi cho ba me, [Phdi hop, hd tro

diéu tri

tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir
dung dich vu nhap vién, chuyén khoa,

thuc hién day du, kip
thoi, an toan dam

bao dung quy dinh.
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chuyén co sé kham bénh, chira bénh, ra
vién khi co chi dinh cua bac si.

2. Quan ly budng bénh, quan ly ba me.,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir
dung dich vu, thuéc, trang thiét bi, vat
tu tiéu hao, hd so bénh &n

2.6 |Bao vé va thuc hién

quyén caa ngudi bénh

1. Thuc hién quyén caa ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich
vu theo quy dinh cua phap luat.

2. Tao diéu kién dé ba me, nguoi bénh
va nguoi str dung dich vu quyén duogc
tham gia vao qua trinh chiam soc, diéu
tri.

3. Thuc hién cac bién phap bao dam an
toan cho ba me, tré so sinh, ngudi bénh
va nguoi st dung dich vu.

Thuc hién va bao vé
t6t quyeén cua ngudi
bénh

2.7 Dao tao, nghién ctru

khoa hoc

1. Tham gia huéng dan, thuc hanh cho
hoc sinh, sinh vién va vién chic hd
sinh khi dugc giao

2. Tham gia nghién ciru khoa hoc, sang
kién, cai tién trong cham soc ba me,tré
so sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung
dich vu.

Khéng ngung hoc
tap nang cao trinh
dd, nang lyc chuyén
mon nghiép vu dap
ung vi tri viéc lam.

2.8 [Thuc hién cac nhiém

vu khac

Thuc hién cac nhiém vu khac do
truong Khoa, Phong phén cong.

bam bao thuc hién
day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét
ket qua béi

Quan ly truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh

- Truéng Khoa, Khdng Céc khoa, phong, Y, bac si, diéu dudng...

Phong lién quan truc tiep dén cong viéc va
chuyén mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai
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Co quan, don vi cO quan hé chinh Ban chat quan hé

Céc Khoa, phong, Trung tim, cac co quan, Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
doan th¢ lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

| [Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mén cong viéc dugc giao.

Duoc cung

cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi

nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 PBuoc tham

gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phéan céng.

5- C4c yéu ciu veé trinh d§, ning luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

- T6t nghiép trung cap nganh ho sinh trg 1én

- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuy@n mon nghiép
vu, chitc danh nghé nghiép Ho sinh hang 1V quy dinh tai Thong tu s
02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sé, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ky thuat vién y;

Kién thirc bo tro

- Cap nhat nang cao trinh d§ chuyén mon; Chuong trinh danh cho hd
sinh

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cong chirc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co s y t€; so curu, cap ctru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe

Pham chét ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cdng tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.
- Trung thyc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.
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- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyuc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

de thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; 0 Ky nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém
cho can b6 tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom nang

lc Ning luc cu the Cap do
- Pao dac va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhémnang | ia tidp ting xur 2-3
luc chung
- Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung c6ng nghé théng tin Phu hop theo yéu cau
cua don vi noi vién
- Str dung ngoai ngt churc cong tac
Theo yéu cau
nang luc cua vi tri viéc
lam nghiép vu dam
nhiém: Theo quy dinh
hién hanh vé tiéu chuan
Nhém ning | Thuc hién tt chuyén mdn nghiép vu cia mot  chie danh nghé nghiép
luc chuyén

mon

ho sinh hang 1V tro 1én HO sinh hang IV tr¢ 1én
theo Thong tu sd
02/2025/TT-BYT  ngay
09/01/2025 cua Bo Y té
quy dinh ma sb, tiéu
chuan chiac danh nghé
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Nho:n nang Ning luc cu thé Céap do
uc
nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;,
- Tu duy chién lugc phat trién chuy&n mén, 2.3
nghiép vu cua don vi
Nhom ndng Y 1 2
lec quan Iy Quan ly sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguén lyc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

14.VI TRI VIEC LAM: KY THUAT VIEN Y HANG II

Tén VTVL: Ky thuaty
(hang II)

M4 vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.14

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa TTYT

Quy trinh ¢ong viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho

sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién cac chuyén mon ky thuat y, k¥ thuat chuyén nganh.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

Tiéu chi danh gia

mau va thu nhan, bao quan, van chuyén mau cho
kiém nghiém an toan thuc pham, moéi truong-nghé
nghiép.

3. chuan bj cac phuong tién, dung cy, thuoc va héa
chat theo yéu cau cua tirng ky thuat.

4. Thuc hién cac quy trinh ky thuat co ban trong
chuyén khoa, phu gitp hoac phoi hop vai vién chuc

TT Nhigm vy, o ) hoan thanh cong
Mang cong Cong viéc cu the viéc
viéc )
2.1 Thychign 1. Pon tiép, chuan bi va giap d& nguoi bénh true, Thue  hign  thanh
chuyén mon trong va sau khi tien hanh ky thuat y. thao quy trinh K§
Kythuaty  » pon tip, huéng din ca nhan, té chic giri/chuyéntnuat co ban thuoc

linh vuc chuyén
mon dam nhiém.

chuyén mon thuc hién ky thuat chuyén sau khi
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duoc giao.
5, Thuc hién ché do kiém soat nhiém khuan va an
toan trong chuyén mon.

6. Ghi chép, theo dbi, thong ké cac hoat dong
chuyén mon theo quy dinh

2.2

Quan ly hoat
dong chuyén
mon

1. Dy tru, linh, dinh ky kiém ké va bao céo viéc st
dung trang thiét bi y té, thuoc hoa chat, sinh pham
theo quy dinh.

2. Str dung, bao quan trang thiét bj y té trong pham
Vi quan ly, phat hién, bao cao va xu ly loi k¥ thuat
don gian.

3. Tham gia kiém tra, danh gia cong tac chuyén
mon khi duoc giao

1. bam bao kip
thoi, dang tién do,
ké hoach, chat

lrong va hiéu qua
cong viéc

2. C6 nang luc st
dung va bao quan
trang thiét bi phuc
vu chuyén mon

2.3

Phdi hop
trong chan
doan va diéu
tri

1. Thong bao kip thoi chi s0, hinh anh lién quan dén
nguoi bénh cho bac si diéu tri

2. Ho tro, phdi hop véi vién chic ky thuat Y trong
viéc thuc hién ky thuat, chuyén mon dugc giao

Thuc hién bao céo
kip thoi cac chi sb
lién quan dén nguoi
bénh

2.4 Bao vé 1. Bao dam thuc hién kip thoi, chinh Xac, khéch'[huc h[én va bao vé
quyen loi  quan va trung thuc. tot quyen cua nguoi
E‘fﬁﬁgg?' 2. Bao dam két qua xét nghiém chinh xac bénh

ehr, \ .
nhan/t chic3. Thuc hién quyen cua nguoi bénh, ca nhan, to
gtri mau xét churc gui mau xet nghiém theo quy dinh cua phap
nghiém luat

4. Thyc hién bién phap bao dam an toan cho nguoi
bénh

2.5 [Tu van, gi4o|l. Tham gia hudng qlén, gido duc suc khoe choCé ky nang gido
duc suc nguoi bénh va cong dong trong pham vi dugc giaoduc suc khée va
khoe 2. Tham gia phdng chéng dich va tham hoa khi cg9'30 tiep hicu qua

A A Vvéi nguoi bénh va
yéu cau N \
cong dong.

2.6 Dao tao, 1. Tham gia huéng dan, thuc hanh cho hoc sinh,Khong ngiing hoc
nghién ctu sinh vién va vién chac ky thuat y khi duwoc giao  tap néng cao trinh
khoa hoc 2. Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién, c4id% nani!‘;’”c chuggn

tién ky thuat mon ngnicp vu dap
_ B o ung vi tri viéc lam.

3. Tham gia ap dung sang kien, cai tien ky thuat va

bang chung y hoc trong thuc hanh ky thuat y

2.7 Thuc hién Thuc hién cac nhiém vu khac do truong Khoa,Dém bao thuc hién
cac nhiém  |Phong phén cong. day du va hiéu qua
vu khac
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3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quan Iy truc , Cac don vi phéi hep chinh
tiep va kiem duyét| Quan ly truec tiep
ket qua boi

- Truong Khoa, Khong Céc khoa, phong, Y, béc s, diéu dudng...
Phong lién quan truc tieép dén cong viéc va
chuyén mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Céc Khoa, phong, Trung tdm, cdc co quan, Phéi hop, trién khai thyc hién nhiém vu
doan thé lién quan.

4- Pham vi quyén han
TT Quyeén han cu thé
I Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

DPuoc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi

2 nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu

3 cho nhiém vu duoc giao

4  PBugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng.

5- C4c yéu cau vé trinh d, ning luc:
5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé
Trinh d6 dao tao - Tot nghiép Pai hoc Ky thuat Y tro 1én

- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé niang luc chuy@n mdn nghiép
vu, chitc danh nghé nghiép K¥ thuat Y hang Il tré 1én quy dinh tai
Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia Bo Y té quy dinh ma
s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ky thuat vién y;

Kién thuc bo tro - Cap nhét ning cao trinh d6 chuyén mén; Chwong trinh danh cho K§
thuat Y

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cong churc cong tac.

Kinh nghiém  Cham séc nguoi bénh tai co so y té; so ciru, cap clru, truyén thong, tu
(thanh tich céng van, giao duc strc khoe
tac)

Pham chatcd |- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu truong,
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nhéan

nghe.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Ton trong quyén caa ngudi bénh

chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, phdi hop cdng tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thyc, khach quan, cong bang, tréch nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té

Cac yéu cau

khac

thudc linh vuc chuyén mon.

cho can bo tré sau minh.

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van
de thyc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh
vuc; cO k¥ nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém

5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nhom nang

I Nang luc cu the Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang _ Gijap tiép tng xur 2-3
lwc chung e
- Quan hé phoi hop 2-3
- Str dung cdng nghé thong tin Phu hop theo yéu cau
) L cua don vi noi vién
- Stir dung ngoai ngir chirc cong tac
Theo yéu cau
nang luc cua vi tri viéc
lam nghiép vu dam
L nhiém: Theo quy dinh
Nhém ning | Thuc hién tot chuygn mén nghiép vu caa mot  hién hanh vé tiéu chuan
lwc chuyén

mon

K¥ thuat Y hang 11 tro 1én

chtrc danh nghé nghiép
K¥ thuat Y, hang II tro
lén theo Thong tu sd
02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té
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chuan
nghiép

quy dinh mi sb, tiéu

sinh, ky thuat vién y;

chac danh nghd
diéu dudng, hg

nghiép vu cua don vi 2-3
Nhom nédng ghicp Vi :
luc quan ly - Quan ly su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phat trién nhan vién 2-3

- Tu duy chién luoc phat trién chuy&n man,

15. VI TRI VIEC LAM: KY THUAT VIEN Y HANG 111

Tén VTVL: Ky thuaty
(hang III)

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.15

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa TTYT

Quy trinh ¢ong viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién cac chuyén mon ky thuat y, k¥ thuat chuyén nganh.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

mau va thu nhan, bao quan, van chuyén mau cho
kiém nghiém an toan thuc pham, moéi truong-nghé
nghiép.

3. chuan bj cac phuong tién, dung cy, thuoc va héa
chat theo yéu cau cua ting ky thuat.

4. Thuc hién cac quy trinh ky thuat co ban trong
chuyén khoa, phu gitp hozc phdi hop vai vién chic
chuyén mon thuc hién ky thuat chuyén sau khi
duogc giao.

— Tiéu chi danh gia
TT Nhigm vy, o ) hoan thanh cong
Mang cong Cong viéc cu the viéc
viéc )
2.1 Thyc hién 1. Pon tiep, chuan bi va gitip d& nguoi bénh trudce, Thue  hién  thanh
chuyén mon trong va sau khi tien hanh ky thuat y. thao quy trinh K§
Kythuaty  » pon tidp, huéng din ca nhan, t chic giri/chuyéntnuat co ban thuoc

linh vuc chuyén
mon dam nhiém.

5, Thuc hién ché do kiém soét nhidm khuan va an
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toan trong chuyén mon.

6. Ghi chép, theo ddi, théng ké cac hoat dong
chuyén mon theo quy dinh

2.2

Quan ly hoat
dong chuyén
mon

1. Dy tru, linh, dinh ky kiém ké va bao céo viéc st
dung trang thiét bi y té, thuoc hoa chat, sinh pham
theo quy dinh.

2. St dung, bao quan trang thiét bj y té trong pham
vi quan ly, phat hién, béo cao va xu ly 10i ky thuat
don gian.

3. Tham gia kiém tra, danh gia cong tac chuyén
mon khi duoc giao

1. bam bao kip
thoi, dang tién do,
ké hoach, chat

leong va hiéu qua
cong viéc

2. C6 nang luc su
dung va bao quan
trang thiét bi phuc
vu chuyén mon

2.3

Phéi hop
trong chan
doéan va diéu
tri

1. Thang béo kip thai chi s6, hinh anh lién quan dén
ngudi bénh cho bac si diéu tri

2. Ho trg, phéi hop véi vién chac ki thuat Y trong
viéc thuc hién ki thuat, chuyén mon duoc giao

Thuc hién bao céo
kip thoi céc chi sb
lién quan dén nguoi
bénh

2.4 Bao vé 1. Bao dam thuc hién kip thoi, chinh Xéac, khéchThuc hién va bao vé
quyen lgi  quan va trung thuc. tot quyen cia nguoi
g‘fﬁﬁlg;m 2. Bao dam két qua xét nghiém chinh xac bénh
nhan/td chic3. Thuc hién quyen cua ngudi bénh, ca nhan, to
gtri mau xét chirc gui mau xét nghiém theo quy dinh cua phap
nghiém luat

4. Thyc hién bién phap bao dam an toan cho nguoi
bénh

2.5 [Tu van, gio|l. Tham gia hudng qlﬁn, gido duc suc khoe choCé ky nang gido
duc stc ngudi bénh va cong dong trong pham vi dugc giaoduc suc khoe va
khoe 2. Tham gia phong chéng dich va tham hoa khi c69130 tiep hicu qua

A A Vvéi nguoi bénh va
yéu cau N "
cong dong.

2.6 DPao tao, 1. Tham gia huéng dan, thuc hanh cho hoc sinh,Khong ngung hoc
nghién cu sinh vién va vién chac ky thuat y khi dwoc giao  tdp nang cao trinh
khoa hoc 2. Tham gia nghién ctu khoa hoc, sang kién, c4id%: nangh!LfC chuggn

tién ky thuat mon nghiép vu dip
o L o _ang vi tri viéc lam.,

3. Tham gia ap dung sang kién, cai tien ky thuét va

bang chang y hoc trong thyc hanh k¥ thuat y

2.7 Thuc hién Thuc hién cac nhiém vu khac do trudng Khoa,Dém bao thuc hién
cac nhiém |Phong phéan cong. day du va hiéu qua
vu khac

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong
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két qua bai

Pwoc quan ly truc Cac don vi phéi hep chinh
tiep va kiem duyét| Quan ly truec tiep

- Truong Khoa, Khong Céc khoa, phong, Y, béc s, diéu dudng...
Phong lién quan truc tiep dén cong viéc va
chuyén mon nghiép vu duoc giao.
3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac Khoa, phong, Trung tdm, cac co quan, Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
doan th¢ lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

| Tham quyeén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mon cong viéc dugc giao.

5 Duoc cung

cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cia don vi trong pham vi

nhiém vu dugc giao

3

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 PBuoc tham

gia cac cuoc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan céng.

5- C4c yéu ciu veé trinh d§, ning luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang t6t nghiép dai hoc nhdm nganh Ky thuat y hoc, dai hoc nganh
K¥ thuat phuc hinh rang, dai hoc nganh hoa hoc, sinh hoc, dugc hoc,
céng nghé sinh hoc tro 1én;

Kién thtrc bo tro

C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép ky
thuat y hodc c6 ching chi hanh nghe kham bénh, chira bénh hodc giay
phép hanh nghé kham bénh, chira bénh

Kinh nghiém
(thanh tich cbng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co sé y t€; so curu, cap clru, truyen thong, tu
van, gido duc suc khde

Pham chat ca
nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao sticc khoe nhan dan.
- Trung thyc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.
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- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyuc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa nguoi bénh

Cac yéu cau
khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

de thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; 0 Ky nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can b6 tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom nang

I Niing luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thyc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang _ Gijap tiép tng xur 2-3
luc chung Quan hé phéi hop 2-3
- Sir dyung cng nghé thang tin Phu hop theo yéu cau
) cua don vi noi vién
- Sur dung ngoai ngir chirc cong tac
Theo yéu cau
nang luc cua vi tri viéc
lam nghi¢p vy dam
nhiém: Theo quy dinh
hién hanh vé tiéu chuan
chic danh nghé nghiép
I&écn;u?jgng - Thyc hién tét chuyén mAOn nghiép vu cia mot K¥ thuat Y, hang Il tr
T mon. Ky thuat Y hang 11 tro 1én lén theo Thong tu sb
02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té
quy dinh mi sb, tiéu
chuan chac danh nghé
nghiép didu dudng, ho
sinh, ky thuat vién y;
- Tu duy chién lugc phat trién chuyén man, 2.3
Nhém ning nghiép vu cua don vi
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lyc quan Iy - Quan Iy sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

16. VI TRI VIEC LAM: KY THUAT VIEN Y HANG IV

Tén VTVL: K¥ thuat y (hang IV)

Ma vi tri viéc lam: TTYTNH-CN.01.16

Ngay bit dau thyuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong caa TTYT

Quy trinh ¢ong viéc lién quan: Quy dinh tai Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay
09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién cac chuyén mon ky thuat y, k¥ thuat chuyén nganh.

2- Céac cbng viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT  Nhigmvy, o . hoan thanh céng
Mang cong Cong viéc cu the vigc
Viéc
2.1 Thyc hién 1. Pon tiep, chuan bi va gitip d& nguoi bénh trudce, Thue  hién  thanh
chuyén mon trong va sau khi tién hanh k¥ thuat y. thao quy trinh k¥
Ky thuaty 5 Bon tiép, hudng din ca nhan, t ChI’Inglq]fi/Chuyén}[]uI?t co ban r:hu?c
mau va thu nhan, bao quan, van chuyén mau cho ™"\ dYUC h'CA uyen
kidm nghiém an toan thuc phdm, moi truong-nghd™on dam nhtem.
nghiép.
3. chuan bj cac phuong tién, dung cy, thuoc va héa
chat theo yéu cau cua tirng ky thuat.
4. Thuc hién cac quy trinh ky thuat co ban trong
chuyén khoa, phu gitp hoac phoi hgp vai vién chuc
chuyén mon thuc hién ky thuat chuyén sau khi
duoc giao.
5, Thuc hién ché do kiém soat nhiém khuan va an
toan trong chuyén mon.
6. Ghi chép, theo ddi, thong ké cac hoat dong
chuyén mon theo quy dinh
2.2 Quan ly hoatl. Dy tru, linh, dinh ky kiém ké va bép caoviécsul. bam bao Kkip
dong chuyéndung trang thi€t bi y te, thuoe hoa chat, sinh phamthoi, ding tien dg,
mon theo quy dinh. ké hoach, chat

2. Sir dung, bao quan trang thiét bj y té trong pham
vi quan ly, phat hié¢n, bao cao va xu ly loi k¥ thuat

lugng va hiéu qua
cong viéc
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don gian.
3. Tham gia kiém tra, danh gi4 cong tac chuyén
mon khi duoc giao

2. C6 nang luc st
dung va bao quan
trang thiét bi phuc
vu chuyén mon

2.3 |Phéi hop
trong chan
doan va diéu
tri

1. Thang béo kip thai chi 6, hinh anh lién quan dén
ngudi bénh cho bac si diéu tri

2. Ho tro, phdi hop véi vién chic ky thuat Y trong
viéc thuc hién ky thuat, chuyén mon duoc giao

Thuc hién bao céo
kip thoi céc chi sb
lién quan dén nguoi
bénh

2.4 Bao vé
quyén loi
Cua nguoi
bénh, ca
nhan/té chirc
gui mau xét
nghiém

1. Bao dam thuc hién kip thoi, chinh xac, khach
quan va trung thuec.

2. Bao dam két qua xét nghiém chinh xéac

3. Thuc hién quyén cua nguoi bénh, c nhan, t6
chic gui mau xét nghiém theo quy dinh cua phap
luat

4. Thyc hién bién phap bao dam an toan cho nguoi
bénh

Thuc hién va bao vé
tot quyen cta nguoi
bénh

2.5 Tu van, gi4o
duc suc

khoe

1. Tham gia huong dan, gido duc sic khoe cho
nguoi bénh va cong dong trong pham vi duoc giao
2. Tham gia phong chdng dich va tham hoa khi ¢6
yéu cau

CO6 ky nang giao
duc suc khoe va
giao tiép hiéu qua
V&1 nguoi bénh va
cong dong.

2.6 Dao tao,
nghién cuu
khoa hoc

1. Tham gia huéng dan, thuc hanh cho hoc sinh,
sinh vién va vién chac ky thuat y khi duoc giao

2. Tham gia nghién cau khoa hoc, sang kien, cai
tien k¥ thuat

3. Tham gia &p dung sang kién, cai tien ky thuat va
bang chang y hoc trong thuc hanh ki thuat y

Khéng ngung hoc
tdp nang cao trinh
dd, nang luc chuyén
mon nghiép vu dap
ung vi tri viéc lam.

2.7 Thyc hién
cac nhiém
vu khac

Thuc hién cac nhiém vu khac do truong Khoa,
Phong phan cong.

bam bao thuc hién
day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét

két qua bai

Cac don vi pho
Quan ly truec tiep

i hgp chinh

- Truéng Khoa, Khong Cac khoa, phong, Y, bac si, diéu dudng...

Phong lién quan truc tiep dén cong viéc va
chuyén mon nghiép vu duogc giao.

3.2- Bén ngoai
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Co quan, don vi cO quan hé chinh Ban chat quan hé

Céc Khoa, phong, Trung tim, cac co quan, Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

doan thé lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

I Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

2 Duoc cung

cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi

nhiém vu dugc giao

3

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao

4 Duoc tham

gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phéan céng.

5- C4c yéu ciu veé trinh d§, ning luc:

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- Tt nghiép trung cap Ky thuat Y tro 18n

- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuy&n mén nghiép
vu, chitc danh nghé nghiép K¥ thuat Y hang IV trg 1én quy dinh tai
Thong tu s6 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ctia Bo Y té quy dinh ma
s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, ki thuat vién

Kién thuc bo tro

- Cap nhat nang cao trinh d§ chuyén mon; Chuong trinh danh cho Ky
thuat Y

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cong chirc cong tac.

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Cham soc ngudi bénh tai co sé y t€; so ctru, cap ciru, truyén thong, tu
van, gido duc suc khoe

Pham chat ca
nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, phdi hop cong tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao sic khoe nhan dan.

- Trung thyc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa ngudi bénh

Cac yéu cau

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van
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khac dé thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé chuyén mon, linh
vuc; ¢0 Ky nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém
cho céan bo tré sau minh.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom nang

I Ning luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chac thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang _ Gijap tiép tng xur 2-3
lwc chung —
- Quan h¢ phoi hop 2-3
- Str dung cong ngh¢ thdng tin Phu hop theo yéu cau
) cua B9, nganh noi vién
- Sir dung ngoal ngr chirc cong téc
Theo yéu cau
nang luc cua vi tri viéc
lam nghiép vu dam
nhiém: Theo quy dinh
hién hanh vé tiéu chuan
chic danh nghé nghiép
Il\iilcécnﬁlt?jgng - Thuc hién tét chuyén mon nghiép vu cua mot Ky thuat Y, hang IV trg
T mon Ky thuat Y hang IV tro len lén theo Thong tu sb
02/2025/TT-BYT  ngay
09/01/2025 cua Bo Y té
quy dinh mi sb, tiéu
chuan chac danh nghé
nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuat vién y;
- Tu_f duy chién luoc phét trién chuyén mon, 9.3
Nhém niing nghiép vu ctua don vi
lyc quan ly - Quan ly sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon lyuc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

105



17.VITRI VIEC LAM: Y TE CONG CONG HANG II

Tén VTVL: Y TE CONG CONG (HANG 1)

Ma vi tri viéc lam: TTYTNH-CN.01.17

duyét

Ngay bat dau thuc hién: Khi dugc phé

Dia diém lam viéc: TRUNG TAM Y TE KHU VUC HAM YEN

Quy trinh céng viéc lién quan: Nhiém vu cua vién chic Y té cong cong hang 11 quy

dinh tai Thong tu sb 08/2022/VBHN-BYT ngay 14/10/2022 cua Bo Y té quy dinh mé sb,
tiéu chuan chtc danh nghé nghiép Y té cong cong;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham muu giap véi Truong khoa, Phong, Trudng tram Y té thuc hién cac nhiém vu quan

ly va chuyén mén theo chirc nang nhiém vu duoc giao.

2- C4c cong viéc va tiéu chuin danh gia

ly cac van dé suc

khoe vu tién:

TT Céac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
. i R . < cong viéc
Nhiém vu, Mang Cong viéc cu the
cong viéc
2.1 | Theo dsi, phan [Tham gia xdc dinh nhitng van &4 |y quoc vén dé sicc khoe
L . (¢ suc khoe uu tién cua cong | N
tich va chan doan dong dé giai quyét; Tham giaCONg dong
suc khoe cong xdy dung hé thong giam sat ve
dong: tinh trang stc khoe cong dong
va danh gia h¢ thong gidm sat;
2.2 |- Lap ké hoach xir Tham gia 18p ké hoach xir 1y} (4 hoach cong tac duoc phé

cac van dé strc khoe vu tién dua
trén co sé nhitng ngudn luc sin
co va sy tham gia cua cong
dong, dé& xuat nhing giai phap
thich hgp nham giai quyet co
hiéu qua nhat cac van dé suc
khoe wu tién ciia cong dong;

Tham gia xdy dung ké hoach
giam sat hd tro, theo dodi va
danh gia trong qua trinh trién
khai thuc hién ké hoach xir 1y
cac van d¢é strc khoe cong dong;
Pua ra cac dé xuit 1am can cu

duyét thuc hién va da co so dé
xem xét danh gia viéc hoan
thanh nhiém vu cua vién chaec.

cho viéc hoach dinh chinh sach
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lién quan dén linh vuc y té cong
cong.
2.3 | Thuc hién nhigm [Tham gia nghién ciru dé tdi | Co @@ tai nghién ciru hoic sang
~ . khoa hoc; Hudng dan vé S TIY SN
vu chuyén mon va PSP ~  |Kién cai tien k¥ thuat; Hoan
_ chuyén mén, k¥ thuat chuyén A _ .
cac nhlém vu khac nganh y té C(’jng cong cho vién thanh 100% cong viec theo ke
chirc y té cong cong. Quan Iy hoach dé ra
cac nguon luc thuoc pham vi
dugc phan cong phu trach.
Phoi hop thuc hié,n cac chuong]
trinh muc tiéu quoc gia
2.4 Quanlytaisan  [Chiu trach nhiém vé cong tac [Tai san dugc quan ly theo quy
cua Khoa, Phong tham muu, t6 chtc quan Iy tai ché, quy dinh
san theo ay quyén va theo quy
dinh
2.5 [Tham gia cac cudc| Tham du hop co quan va cac | Cong viéc duoc trién khai va
hop, hoi nghi cudc hop theo quy ché 1am  thong tin dugc trao d6i kip thoi,
Viéc cua co quan, don vi. dang quy dinh.
Tiép nhan, cung cap théng tin
theo dung quy dinh; Kip thoi
bao c4o noi dung két qua cudc
hop cho cap c6 thim quyén
2.6 [Thuc hién c&c nhiém vy khac va nhiém vu chuyén mén do cap trén truc tiép phan
cong
2.7 Pam nhiém cong viéc cua 1 vi tri viéc lam  [Pap tng duoc cac yu cau trong
nghiép vu tuong tng ngach vién chuc cao  [Ban mo ta vi tri viéc lam
nhat trong t6 chuc: Y té cong cong hang I1.

3- Cac mdi quan hé tron

3.1- Bén trong

g cong viéc

Pwoc quan Iy truc tiép

kiém duyét két qua béi

va Quan ly truc tiép

Cic don vi phdi hop chinh

Truong khoa Phong

Cac khoa, phong, Phong

3.2- Bén ngoai
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Co quan, don vi cO quan hé chinh Ban chat quan hé

Tram Y té xa

Trung tam Y té (Cu thé theo chirc ning ctia don vi va nhiém vy

cap trén giao)

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Tham quyén quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

DPuoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao

Duoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh trong pham vi nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc caa thong tin phuc
vu cho nhiém vu duoc giao

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai Trung tam Y té c6 lién quan dén chuc
nang, nhiém vu cta khi dugc phéan cong

5- C4c yéu cau vé trinh d, ning luc

5.1-

Y&u ciu vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu ciu Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao Co trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop véi nganh, linh
vuc cdng tac. Cir nhan tro 1én

Kién thuc bé tro Co trinh d¢ tin hoc va trinh d6 ngoai ngix phu hop theo yéu cau
cua dia phuong noi cong chuirc cong tac hoac st dung dugc
tiéng dan toc thiéu s6 doi véi truang hop 1am viéc ¢ ving dan
toc thiéu sd.

Pham chat canhan |- Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chap hanh chu
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trrong, chinh sach cta Dang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh

co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Piém tinh, can than.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

Céc yéu cau khac

tai, d& an thudc linh vuc chuyén mon phu trach.

- C6 kha ning, dé xuit nhitng chi trwong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua

don vi

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac .

5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap d6
Nhom nang lyc chung - Pao duc va ban linh 3-4
- T6 chuc thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh vin ban 3-4
- Giao tiép ung xtr 3-4
- 3-4

Quan hé phéi hop

Str dung céng nghé thong tin Phi hop theo yéu cau caa

, N don vi noi vién chuirc cong
Str dung ngoai ngir y
ac

Nhom nang lyc chuyén
mon

cuia mot cir nhan Y té cong cong hang

Thuce hién tét chuyén mén nghiép vu | Theo yéu cau ning luc
cua vi tri viéc lam nghiép

. vu dam nhiém

Nhom nang lyc quan ly

Tu duy chién lugc 3-4

Quan ly sy thay dbi 3-4
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- Ra quyét dinh 3-4
- Quan ly ngudn luc 3.4
- Phét trién nhan vién 3-4

18. VI TRI VIEC LAM: Y TE CONG CONG HANG III

Tén VTVL: Y TE CONG CONG (HANG l111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTNH-CN.01.18

duyét

Ngay bét dau thuc hién: Khi dugc phé

Dia diém lam viéc: TRUNG TAM Y TE KHU VUC HAM YEN

Quy trinh cong viéc lién quan: Nhiém vu ciia nhan vién Y té céng cong hang 111 quy

dinh tai Thong tu sé 08/2022/VBHN-BYT ngay 14/10/2022 cua Bo Y té quy dinh mé sb,
tiéu chuan chtc danh nghé nghiép Y té cong cong;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham muu giup véi Truong khoa, Phong, Trudng tram Y té thuc hién cac nhiém vu quan

ly va chuyén mén theo chirc nang nhiém vu duoc giao.

2- C4c cong viéc va tiéu chuin danh gia

tich va chan doan
suc khoe cong
dong:

dé sirc khoe uu tién cua cong
dong dé giai quyét; Tham gia
xay dyung hé thong giam sat vé
tinh trang strc khoe cong dong
va danh gia hé thong giam sat;

TT Céc nhiém vu, céng viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
N ) R N R cong viéc
Nhiém vu, Mang Cong viéc cu the
cbng viéc
2.1 | Theo ddi, phan [[ham gia xac dinh nhitng Van o4 ¢ duoc van dé sicc khoe

cong dong

2.2

- Lap ké hoach xtr
ly cac van dé suc

khoe vu tién:

Tham gia lap ké hoach xu 1y
cac van dé strc khoe wu tién dua
trén co sé nhitng ngudn luc sin
co va sy tham gia cua cong
dong, dé xuat nhu:ng giai phap
thich hop nham giai quyet co
hiéu qua nhét cac van dé siic
khoe wu tién ciia cong dong;

Tham gia xdy dung ké hoach
giam sat hd tro, theo dodi va

Ké hoach cong tac dugc phé
duyét thuc hién va da co so dé
xem xét danh gia viéc hoan
thanh nhiém vu cua vién chuec.

danh gia trong qua trinh trién
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khai thyc hién ké hoach xur 1y
cac van dé suc khde cong dong;
Dua ra cac dé xuat lam can cu
cho viéc hoach dinh chinh sach
lién quan dén linh vuc y t€ cong
cong.
2.3 | Thuc hién nhigm [Tham gia nghién ciru dé tdi | Co @@ tai nghién ciru hoic sang
~ . khoa hoc; Hudng dan vé P VTR
Vu chuy&n mon va A AT ~  [Kien cai tien ky thuat; Hoan
_ chuyén mén, k¥ thuat chuyén ° _ )
cac nhiém vu khaclhganh y té cong cong cho vién [thanh 100% cong viéc theo ke
chtic y té cong cong. Quan Iy |hoach dé ra
cac nguon luc thuoc pham vi
dugc phan cong phu trach.
Phoi hop thuc hié,n cac chuong
trinh muc tiéu quoc gia
2.4 |Quan ly tai san  [Chiu trach nhiém vé cong tac [Tai san duoc quan ly theo quy
cua Khoa, Phong  [tham muru, t6 chtic quan ly tai (ché, quy dinh
san theo ay quyén va theo quy
dinh
2.5 [Tham gia cac cudc| Tham du hop co quan va cac | Cong viéc duoc trién khai va
hop, hoi nghi cudc hop theo quy ché 1am  thong tin dugc trao d6i Kip thoi,
Viéc cua co quan, don vi. dung quy dinh.
Tiép nhan, cung cap thdng tin
theo dung quy dinh; Kip thoi
bao c4o noi dung két qua cudc
hop cho cap c6 thim quyén
2.6 [Thyc hién c&c nhiém vy khac va nhiém vu chuyén mén do cap trén truc tiép phan
cong
2.7 Pam nhiém cong viéc cua 1 vi tri viéc lam  [Pap tung dugc cac yéu cau trong
nghiép vu tuong tng ngach cong chicc cao  [Ban mo ta vi tri viéc lam
nhat trong t6 chuc: Y té cong cong hang I11.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong
Pwoc quan Iy truc tiép va Quan ly truc tiép Cic don vi phdi hep chinh

kiém duyét két qua bai
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- Trudéng khoa Phong Cac khoa, phong, Phong

3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
Trung tam Y té (Cu thé theo chirc ning ctia don vi va nhiém vu

Tram Y té xa cap trén giao)

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

| [Tham quyén quyét dinh trong cong tac chuyén man, nghiép vu

1 Puogc cha dong vé phwong phéap thuc hién céng viéc dugc giao

2 Pugc cung cap céac thdng tin chi dao diéu hanh trong pham vi nhiém vu duoc giao

3 Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc caa thong tin phuc
vu cho nhiém vu duoc giao

4 Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai Trung tam Y té co lién quan dén chuc
nang, nhiém vu cta khi dugc phéan cong

5- C4c yéu cau veé trinh dd, ning luc

5.1- Yéu cau vé trinh d9, pham chat

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 ddotao [Tt nghiép dai hoc nhém nganh Y té cong cong; dai hoc nhém
nganh Quan ly y té; bac si nhom nganh Y hoc (trir nganh Y hoc
co truyén) va tét nghiép sau dai hoc nhém nganh Y té cong
cong hoac tt nghiép sau dai hoc nhdm nganh Quan ly y té.
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Kién thac b tro  (C6 chirng chi boi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé
nghiép y té cong cong (dung cho cac hang chirc danh y té cong
cong).

Pham chat canhan |- Tuyét ddi trung thanh, tin tuong, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh

CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Diém tinh, can than.
- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két noi bo.

Céc yéu cau khdc |- CA kha ning, d& xuat nhitrng chu treong, giai phap giai quyét
cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua
don vi

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé
tai, ¢& an thudc linh vuc chuyén mén phu trach.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac .

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom ning luc Ning luc cu thé Cap do
Nhom nang luc chung | Pao duc va ban linh 3-4
- T4 chuc thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
- Giao tiép tng xur 3-4
- Quan hé phéi hop 3-4
- Sir dung cng nghé thang tin Phi hop theo yéu ciu caa
i N don vi noi vién churc cong
- Su dung ngoai ngir ,
tac
Nhém nang lyc chuyén |- Thyc hién tot chuyén mén nghiép vu | Theo yéu cau ning luc
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mon ctia mot ctr nhan Y té cdng cong hang | cua vi tri viéc 1am nghiép
1. vu dam nhiém
Nhom nang lyc quan ly |+ Tu duy chién luoc 3-4
- Quan ly sy thay doi 3-4
- Ra quyét dinh 3-4
- Quan ly ngudn luc 3-4
- Phét trién nhan vién 3-4

19. VI TRI VIEC LAM: Y SY HANG IV

20.Tén VTVL: Y si(hang M4 vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.19
V)

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé duyst

Dia diém lam viéc: Tai cac khoa, phong Trung tam Y té

Quy trinh cong viéc lién quan: Thong tu sd 41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua By Y
té quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac sy, bac sy y hoc du phong, y sy;

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Kham bénh, chira bénh thong thuong cho nhan dan tai tram'y té va quan ly stc
khoe cong dong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

Tiéu chi danh gia

TT | Nhiém vu, ) hoan thanh céng
Mang cong Cong viéc cu theé viéc
viéc

2.1 Thychién - Tuyén truyén van dong, trién khai thuc hién cac | Dam bao cong
cong tac bién phap chuyén mon vé bao vé stc khoe ba me  viéc, nhiém vy
chuy&n mon tré em va ké hoach hoéa gia dinh; dung tién do, ké
hoach, thoi gian,
chat lugng theo yéu
cau duoc giao

- Tham gia so ctru ban dau, kham bénh,’ chira bénh
thong thuong cho nhan dan tai tram y t€ va quan
1y strc khde cong dong khu vuc phu trach;

- Xay dung ké hoach hoat dong va lya chon
chuong trinh uu tién vé chuyén mén y té trong
pham vi phu trach;

- Xay dyng til thude, huéng dan sir dung thube an
toan va hop 1y, c6 ké hoach quén 1y cac ngudn
thudc; xdy dung phat trién thudc nam, két hop tng
dung y hoc dan tdc trong phong va chira bénh;
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- Phat hi¢n va bao céo kip thoi bénh dich, b dich,
tac nhin gay bénh, yéu té nguy co gy dich, bénh
dbi voi strc khoe cong dong;

- Tham gia t chirc phong chéng dich, bénh, bi¢n
phap ngin ngira nguy co ddi véi sire khoe cong
dong;

- Quan 1y céc chi so stic khoe, quan 1y thai, quan
1y bénh nhan man tinh theo chi dinh cua béc si tai
cong dong va tong hop bao cdo, cung cip thong
tin kip tho1i, chinh xac theo quy dinh cua phap
luat;

- B6i dudng kién thire chuyén mén k¥ thuét cho
nhan vién y té thon, ban, cong tac vién y té¢/dan so
tai cong dong;

- Tham muu cho chinh quyén x4, phuong, thi tran
va cap c6 tham quyén trong viéc quan 1y, thuc
hién cac nd1 dung cham séc strc khoe ban dau va
t6 chirc thuc hién nhitng noi dung chuyén méon
thudc chuong trinh trong diém vé y té tai dia
phuong.

2.2

Thuc hién
cac nhiém
vu khac

Thuc hién cac nhiém vu khac do truong Khoa
phan céng.

bam bao thuc hién
day du va hiéu qua

3- Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét| Quan ly truc tiep
ket qua béi

Cic don vi phdi hep chinh

- Truong Khoa,
phong

giao.

Khong Céc khoa, phong lién quan tryc tiép dén
cdng viéc va chuyén mén nghiép vu dugc

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

quan.

Céc Khoa, phong, Trung tam va cac don vi
thugc trung tdm, cac co quan, doan thé lién

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu

4- Pham vi quyén han

i

Quyén han cu thé
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I [Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu

1 Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyén mdn cong viéc dugc giao.

DPuoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao

Duoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 Duoc tham

gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phéan céng.

5- C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc:

5.1- Yéu cau vé trinh dd, pham chat

Nhém yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- TSt nghiép Y si hang 1V tro 1én
- Yéu cau ning lyc: Theo tiéu chuan vé nang luc chuy@n mon nghiép
vu, chirc danh nghé nghiép Y si hang IV quy dinh tai Thong tu 80

A41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua B Y té quy dinh ma s, tiéu
chuan chirec danh nghé nghiép béc sy, bac sy y hoc du phong, y s¥;

Kién thuc bé tro

- Cap nhat nang cao trinh d chuyén moén

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cdng churc cong tac.

Pham chét ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twang, nghiém tdc chap hanh cha truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, phdi hop cong tac tot ; tan
tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao sic khoe nhan dan.

- Trung thyc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang
nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng xtr cua vién chic nganh y té
- Ton trong quyén caa nguoi bénh

CAc yéu cau
khac

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac van

de thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé chuyén mon, linh

vuc; €0 Ky nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghiém
cho can bo tré sau minh.
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5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom ning Niing luc cu thé Cap dd
II‘I’C . . 14
- Bao duc va ban linh 2-3
- T6 chic thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nédng
luc chung |- Giao tiép tng xir 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung cbng nghé thdng tin Phu hop theo yéu cau
cua don vi noi vién chuc
- Str dung ngoai ngt cong tac
Theo yéu cau ning luc
cua vi tri viéc lam
nghiép vu dam nhiém:
Theo quy dinh hién hanh
ve ti‘éu chuan chirc danh
Nhom Nang | Thuyc hién tot chuyén mon nghiép vu cia mot Y nghe nghlepA Yl da;
luc chuyén & da khoa khoa tai Thong tu so
mon 41/2025/TT-BYT ngay
03/11/2025 cua Bo Y te
quy dinh ma so, tieu
chuan chuc danh nghé
nghiép bac sy, bac sy y
hoc du phong, y s¥;
- Tu duy chién lugc phat trién chuyén mén, 2.3
nghiép vu cua don vi
Nhom nédng Y v 2
lec quan Iy Quan ly su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguén lyc 2-3
- Phat trién nhan vién 2-3

20. VI TRI VIEC LAM KY THUAT THIET BI Y TE HANG IV

Tén VTVL: Ky thuat thiét bi y té

hang IV

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CN.01.20

Ngay bat dau thyc hién: Khi duoc phé
duyét
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Dia diém lam viéc: Trung tm Y té khu vuc Ham Yén

Quy trinh cong viéc lién quan: Céac van ban cua Bo Y té, cua So Y té, ciia Trung tam

vé linh vyc chuyén mén va cac van ban lién quan khac

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vy theo chire niang, nhiém vu duoc giao caa co quan, td chirc hanh chinh
quan Iy vé thiét bi y té.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac cong viée

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gi&d hoan
thanh nhiém vu

2.1. Xay dung van
ban quy dinh, quy
hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé an,
du an

Dur thao cAc vin ban hudng dan thude thim
quyén ban hanh vé quan ly thiét bi y té, cong
trinh y té.

Du thao quy dinh cu thé, van ban trién khai
thuc hién chi thi, quyét dinh, ké hoach vé
quan ly thiét bi y t&, cong trinh y té theo
nhiém vu dugc phan cong.

'Van ban thugc linh vuc quan
ly dugc hoan thanh theo dung
ticn do k& hoach, ddm bao
chat lugng theo yéu ciu cta
nguoi chu tri.

2.2. Huéng dan va
trién khai thuc hién
cac van ban.

- Tham gia hudng dan vé thiét bi y té:

- Trién khai c4c van ban quy pham phap
luat, chién luoc, co ché, chinh sach, quy
hoach, ké hoach.

- Nghiép vu quan ly thiét bi y t& cho cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong, doanh
nghiép va nguoi dan.

Hoan thanh theo diing tién do
ké hoach, chat luvong theo
yéu ciu ctia nguoi chu tri.
Dugc co quan to chirc 16p
dao tao, boi dudng danh gia
hoan thanh cong viéc
huong dan, giang day.

téng két viéc thuc
hién cac van ban

2.3. Kiém tra so két,

- Tham gia kiém tra, phan tich danh gié, béo
c4o tong két viéc thyrc hién cic van ban
quy pham phép luat, chién luoc, co ché,
chinh sach, quy hoach, k& hoach, chuong
trinh, dy &n, dé an cua

Qudc hoi, Chinh pha va BoY té ve quan ly
trang thiét bi, cong trinh y té va; dé xuét chu

truong, bién phap chan chinh.

Vin ban bédo cao két qua
kiém tra, danh gia va c6 dé
xudt kip thoi; dung ké
hoach, dugc cap cO thim
quyén phé duyét xt ly.
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2.4. Thyc hién cac
hoat dong chuyén
mon nghi€p vu

cong.

béo cao cap trén.

phan cong.

- Phoi hop cac don vi lién quan va cong
chirc khac trién khai hoat dong chuyén mén
nghiép vu vé quan ly thiét bi y t¢ theo phan

- Tong hop tinh hinh, tién hanh phan tich
tong ket, danh gid hiéu qua cdng viéc va

- Tham gia phdi hop t6 chirc trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mén nghiép vu
khéc cta cdng tac quan ly thiét bi y té theo

Dam bao theo dung quy
dinh dap Gmg duoc yéu cau
nhi¢m vu dé ra.

Thyc hién theo yéu cau ké
hoach cong tac.

2.5. Phoi hop cong tac

Chi1 dong phoi hop véi cac co quan, don vi
lién quan va phéi hop véi cac cong chirc

khéc trién khai cong viéc,
quyén va trach nhiém duoc giao.

Cong viéc, nhiém vy theo
dung quy ché, quy dinh

lam dung thAm  [phdi hop cong téc.

2.6. Thuc hién ché do

hoi hop tac theo phan cong.

Tham dy cac cudc hop lién quan dén cong

B4o c4o thu hoach tom tit ndi
dung cudc hop.

2.7. Thyc hién cac nhiém vu khac dugc phan cong

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan ly truec tiép

Cic ca nhan, don vi phdi hop
chinh

Lanh dao, quan Iy truc tiép

- Lanh dao co quan.
- Lanh dao va chuyén vién, nhan
vién cuing té chuc.

- Cac don vi thudc co quan.

3.2. Bén ngoai

Ban, bg, nganh, dia phwong c6 quan hé
chinh

Ban chat quan hé

T4 chirc, ca nhan lién quan dén trang thiét bi
stra chira, van hanh may thiét bj.

- Tham gia c&c cudc hop 6 lién quan.

- Cung cap cAc théng tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc
thuc hién cong viéc chuyén mon.

- Thuc hién céc béo cao theo yéu cau.

- Phéi hop thue hién cac nhiém vy khéac
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4. Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
4.1

Duoc chi dong vé phuong phap thue hién cong viée dugc giao.

4.2

Tham gia y kién vé c4c viéc chuy@n mon ctia don vi.

giao.

4.3 [Puogc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cta to chirc trong pham Vi nhiém vu dugc

4.4

Duoc Yéu cau cung cap thdng tin va danh gia mue do xac thuc ctia théng tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

4.5

Dugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. C4c yéu cau vé trinh d§, niing luc

5.1. Yéu cau vé trinh dd

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tot nghiép cao gIéng trd [én véi nganh hodc chuyén nganh phu hop
voi linh vuc thiét bi y té.

Boi dudng, chimg chi

- Quan ly nha nude: Chuong trinh chuyén vién;

- CO k¥ nang str dung cOng nghé thong tin co ban va str dung duoc ngoai
ngit hodc stir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé dbi voi cong chirc cong tac
& viing dan toc thiéu sb theo yéu cau cta vi tri viée lam.

Pham chat ca nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin teong, nghiém tdc chap hanh chi truong,
chinh séch ctia Pang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh va quy ché 1am
vi€c ciia co quan.
- Trach nhiém cao véi cong viée véi tap thé.
- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Diém tinh, cin than.

- Kha nang doan két noi bo.
- Sin sang Iam ngoai gio néu cong viéc yéu cau (truong hop viée phét
sinh dot xudt, viéc gap ).

Céc y8u cau khac

- Cokha nang, dé xuat nhimg giai phap giai quyét CaC van dé thuc tién
lién | quan dén chirc ning, nhiém vy cua co quan, t6 chirc.

- Nam rd quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, c4c quyét dinh cu
thé va c6 kién thirc am hiéu vé linh vuc thiét bi y té.

- C6 ki nang soan thao vin ban va thuyét trinh c4c van dé dugc giao
nghién ctru, tham muu.
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ly thiét bi y té.

- C6 phuong phép nghién ciru, tong két va dé xuat, cai tién nghiép vu quan

- C6 nang lyc 1am viée doc 1ap hodc phéi hop theo nhom; ¢ nang lc
trién khai cong viéc bao dam tién do, chét lugng va hiéu qua.

- Am hiéu thuc tién, kinh té - x4 hoi vé cong tac quan 1y thiét bi y té.

- Nam duge xu hudng phét trién cia linh vire quan Iy thiét bi y té.

5.2. Y&u cau vé ning lwc

Nhom néng luc Tén nang luc Cap do
- Dao dirc va ban linh 2-3
- T6 chirc thure hién cong viéc 2-3
- K¥ thuat soan thao van ban 2-3
- Giao tiep g xu 2-3
Nhoém nang luc PRy
chung - Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung cong nghé thong tin Phu hop v6i chirc nang,
. — nhiém vu cua co quan, don
- Str dung ngoai ngir vi str dung vi tri viéc lam
- Kha nang xay dung van ban 2-3
- Kha nang hudéng dan thuc hién 2-3
Nhom nang - Kha nang kiém tra thuc hién 23
luc chuyén
mon - Kha nang tham dinh 2-3
- Kha nang phoi hop thuc hién 2-3
- Tu duy chién lugc 1-2
- Quan ly sy thay doi 1-2
Nhomnangluc  “Raquyétdinh 12
quan ly
- Quan ly nguon huc 1-2
- Phat trién cbng chirc 1-2

I11. VI TRI VIEC LAM VIEN CHUC NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG

CHUNG

1. VITRI VIEC LAM: CONG NGHE THONG TIN

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.01
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Tén Vi tri viéc 1am: Cong nghé thong tin hang | Ngay bét dau thuc hién: Khi duoc phé

Il duyét

Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vuc Ham Yén

Quy trinh cong viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Gitp Giam déc tham muu tng dung cong nghé thdng tin va hoat dong cua Trung
tdm, quan tri mang, quan ly, van hanh cac phan mém tng dung cdng nghé thong tin co
ban cua Trung tdm. Cac nhiém vu chinh dudi su chi dao phan cong ciaa Trudng phong,
phé truang phong, c6 nhiém vu dam bao kip thoi vé cong nghé thong tin trong don vi, Xir
ly su ¢ khi duong truyén Internet c6 van dé; tham muu cho Ban Giam ddc vé cong tac
chuyén ddi sb; bao mat théng tin. Thuc hién nhiém vu khac khi duoc phan cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, céng viéc

TT |  Nhiém v, Cong viéc cu thé
mang cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

a) Quan ly, van hanh hé thong co so ha
tang ky thuat cong nghé thong tin,
trung tam tich hop dit lidu, cac hé thong
thong tin, chwong trinh (ng dung, phan
mém dung chung cta co quan, don vi;
b) Kiém tra, kiém dinh, kiém thtr, danh
gia tinh tuan thu cac yéu cau, quy dinh,
Thyc hién cac | chinh sach vé cong nghé thdng tin, an

hoat dong toan thong tin cia cac co quan, to chic
chuyén moén, |va céc san pham, dich vu céng nghé

nghiép vu.  |thdng tin; ¢) Tham gia xay dung va to

2.1

chuc thyuc hién cac chuong trinh, dé an,
du an vé cong nghé thdng tin cia co
quan, don vi; d) Tham gia phan tich,
thiét ké, lap trinh, dam bao an toan
thong tin cho hé théng thong tin, co s&
dit Theo Chuong trinh, ké hoach céng
tdc cua Trung tdm va danh gia cua

- Nam duoc xu huéng
phat trién khoa hoc va
cdng nghé, nhiing tién bo
khoa hoc va cdng nghé
quan trong trong nudc va
thé giéi lién quan dén
nganh va don Vi.

- Nam chic noi dung,
nghi¢p vu quan ly va
phuong phép to chuc
trién  khai thuc hién
nhiém vu khoa hoc va
cong nghé tai don vi.
Nim chéc cac ddi tuong
tac dong cua khoa hoc va
cong nghé trong pham vi
hoat dong.
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Giam dbc; d) Tham gia xdy dung quy
ché, quy trinh, tai liéu huéng dan ky
thuat; tham gia xay dung dinh muc
kinh té - k¥ thuat trong phan tich, thiét
ké va tng dung c6ng nghé théng tin, an
toan théng tin; tap huin, boi dudng
nghiép vu cho vién chuac cong nghé
thong tin hang thap hon; e) Nghién ctru
khoa hoc vé céng nghé thdng tin; tong
két, rat kinh nghiém chuyén mén,
nghiép vu, quan Iy ky thuat va trién
khai trng dung cong nghé¢ thdng tin
trong thuc tién; g) Tham gia thyuc hién
cac nhiém vu phdi hop vé an ninh
mang theo quy dinh hoic theo yéu cau
ciia co quan co tham quyén. 2. Tiéu
chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép
vy a) Nam vitng cha truong, duong 16i
cua Pang, phap luat va dinh hudng
phat trién, chién lugc, chinh sach, quy
dinh cua nganh c6ng nghé¢ thong tin, an
toan thong tin; b) Nam dugc tinh hinh
va xu thé phat trién cia nganh cong
nghé thong tin trong nudc va thé gisi;
c6 kha nang cap nhat, ung dung cong
nghé, nén tang va tiéu chuan mai trong
hoat dong nghé nghiép; ¢) C6 kha nang
lam viéc doc lap hoac lam viéc nhom,
c6 k¥ nang soan thao van ban nghiép
vu duoc giao tham muu, dé xuat; d)
Thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat vé céng nghé thong tin, an
toan thong tin va cac quy dinh cua phap
luat khac ¢ lién quan; 84 d) Str dung
dugc ngoai ngir hodc tiéng dan toc
thiéu sb (d6i vai vién chirc cong tac o
viing dan toc thiéu sd) theo yéu cau cia
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vi tri viéc lam

Phéi hop thuc

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao thdng sudt, tao
duoc mdi quan hé cong
Phdi hop véi cac khoa, phong va cac |tac phat trién hiéu qua

2.2 hian don vi lién quan dén nganh, linh vuc Cao.

chn. ,

i nhiém vu dugc phan cong. 2. No6i dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chét
lwong, theo ding tién do
ké hoach.

Thuce hién nhiém Tham dy cac cudc hop lién quan dén| Tham du dy du, chuan
2.3 |vu chung, héi linh vuc chuy@n mdn & trong va ngoai bi tai liéu va y kién phat
hop. don vi theo phan cong. biéu theo yéu cau.
2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac mdi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan ly truc tiép Cac don vi phéi hep chinh

Céc khoa, phong, PKDKKYV,

Truéng, phé khoa Khoéng. TYT thuoc Trung tam Y té
khu vuc
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Céc co quan, t6 chirc, don vi c6 hoat dong

- Tham gia cac cugc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

lién quan dén nganh, linh vuc cdng nghé - Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thuc

thong tin thuoc pham vi quan ly cta don |hién cong viéc chuyén mon.

Vi.

- Lay thong tin théng ké.

- Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han
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TT Quyén han cu thé

4.1 |Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duogc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mén cua don vi.

4.3

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua té chirc trong pham vi nhiém vu
duogc giao theo quy dinh.

4.4

DPuoc yéu ciu cung cip thong tin va danh gia mic dd xac thuc cua théng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao.

45 |
truong.

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cua thu

5- CAc yéu cau vé trinh d, ning luc

5.1- Yéu cau veé trinh dd

Nhém yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

Dai hoc tro 1€n thudc chuyén nganh k¥ thuat, cdng nghé théng tin

Pham chét ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuwéng, nghiém tdc chap hanh cha
trurong, chinh sach cua Bang, phéap luat cia nha nuéce, quy dinh caa
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phéap
dbi voi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha nang cu thé hod va t6 chac thuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cua Bang, chinh sach phép luat caa Nha nuéc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.
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- C6 kha nang dé xuat nhitng cha trwong, xay dung quy trinh noi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chuc
nang, nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thirc chuyén mén vé linh vuc
hoat dong va thyc thi, k§ niang xt Iy cac tinh hudng trong qué trinh
huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong
viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thirc vé phwong phap nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ctu, xay dung céc tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhi¢m.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thirc, ky thuat xay dung, ban hanh
van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap do
- Pao dtc va ban linh. 1-2
- T6 chuc thuc hién cong viéc. 1-2
- Soan thao va ban hanh van ban. 1-2
- Giao tiép tng Xtr. 1-2
- Quan hé phdi hop. 1-2
Nhom ning lyc |- St dung ngoai ngi. Phu hop voi
chung chtc nang,
nhiém vu cua
CO quan, to

chire, don vi sur

- Sur dung cdng nghé thong tin. dung vi trf viéc
1am duoc cap

c6 tham quyén

phé duyét

Nhom nang luc
chuyén mon

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2
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Nhom ning luc Ning luc cu thé Cép dé
- Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban (theo L
nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 1
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang phdi hop thuc hién cac van ban (theo 1.2
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo L
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc. 1
- Quan ly sy thay doi. 1
Nhom nang lyc quan R

Iy - Ra quyet dinh. 1
- Quan ly ngudn hyc. 1
- Phét trién nhan vién. 1

2. VITRI VIEC LAM: CHUYEN VIEN HANH CHINH - VAN PHONG
M4 vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.02

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién Hanh chinh
— Vin phong Ngay béat dau thyc hién: Khi dugc phé
duyét

Dia diém 1am viéc: Phong T chirc, hanh chinh — KHNV, PP&KSNK Trung tam Y té
khu vuc Ham Yén

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé céng tac hoach dinh

uy trinh c6ng viéc lién quan:
Quy G VICC TSN QUAN- 1.+ thuec thi chinh sach phap luat hién hanh

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri, tham gia tham muu gitp lanh dao co quan, don vi chi dao, theo ddi va to
chu trién khai thuc hién cac nhiém vu thudce linh vuc cong tac dugc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

STT Nhigm
vu, mang cong

Tiéu chi danh gia hoan

Cong viéc cu thé thanh cdng viéc
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viéc

Xay duyng van
ban quy pham
phap luat, chién
lugc, quy hoach,

Chu tri hoac tham gia chi dao xay
dung, theo ddi, dén déc viéc thuc hién
chuong trinh cong tac thudc linh vuc
duoc phan cdng theo ddi; chu tri hoic
tham gia xay dung du thao van ban

Chuong trinh cong tac thuc
hién ding tién do.

Cong tac bao vé chinh tri

2.1 & bt o quy pham phap luat, cac bao cdo, dé
inh | i LA ea A b Ae pe
? hoa(};l ' C an, du an, chuong trinh theo sy phan ndi b, bao vé bi mat nha_\
S%C » ¢ :I,(mg cong cua lanh dao don vi. nu6e Cua co quan, don vi
trinh, de an, dyu o _ ... thyc hién dung quy dinh
in Chu tri hodc tham gia thuc hién cong
' tac bao vé chinh tri noi bo, bao vé bi
mat nha nudc cia co quan, don vi.
Chu tri hodc tham gia theo d&i, nam
Huéng danva  tinh hinh thuc tién dé kip thoi tham  Bao dam dung tién do, ké
2.2 trién khai thuc  muu, dé xuat véi 1anh dao xem xét,  hoach, thoi gian, chat luong
hién cac van ban.chi dao xtr Iy nhitng van dé thudc linh theo yéu cau cua cap trén.
vuce cong tac dugc phéan cong.
Kiém tra, so két, Chu tri to chirc so két, tong két, kiem |
. o o ) o Van ban bao céo ket qua
tong ket vigc tra, phan tich, danh gia va bao céo 2 o
2.3 R o . kiém tra dugc thyc hién
thuc hién cac vanviéc thuc hién linh vuc duoc phan ) . _
. R . dung thoi han quy dinh.
ban. cong theo doi
No6i dung tham gia gop Y
s Tham gia gbp ¥ cac Chuong trinh ' g . g1a gop y
Tham giatham | — ° .. .. .. (dugchoan thanh theo dliing
24 | ~  _ .. congtac, Chuong trinh lam viéc cua | , .
dinh cac van ban. _ _ A ké hoach, chat luvgng do
Lanh dao khi dugc phan cong. o
nguoi chu tri giao.
Thyc hiéncac  Chu tri hodc tham gia to chic trién  Dam bao quy trinh cng tac
- hoat dong khai thyuc hién cac hoat dong chuyén va theo dung ké hoach vé
" chuyén mén,  mdn, nghiép vu theo nhiém vu dugc  tién do, chat lwgng va hiéu
nghiép vu. phan cong. qua cong viéc.
Phéi hop véi cac don vi lién quan 1. Cdng viéc, nhiém vu
) 6 Phéi hop thuc  tham muu hoach dinh va thuc thi duoc giao théng sudt, tao

hién.

chinh sach lién quan dén nganh, linh

vuc nhiém vu duoc phan cong.

duoc mdi quan hé cong tac
phat trién hiéu qua cao.
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2. Noi dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chat luong,
theo dung tién do ké hoach.

Thue hién nhiém Tham duy cac cudc hop lién quan dén

Tham du day du, chuan bi

2.7 vuchung, hdi  linh vuc chuyén mdn & trong va ngoai tai liéu va y kién phét biéu

hop. don vi theo phéan cong.

theo yéu cau.

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy,

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach

2.8 | . N cong tac cua don vi, co
thang, tuan cta ca nhan. .
guan va nhiém vu dugc
giao.
2.9 Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan hé phdi hop truc
tiép trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Lanh dao truc tiép.

Cac vién chuc chuyén mén

khéc trong don vi.

Cac khoa, phong thuoc
Trung tam Y té, co quan lién
quan

3.2. B&n ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, t6 chirc, don vi c6 hoat dong

lién quan dén nganh, linh vuc... thudc

pham vi quan ly cia don vi.

- tham gia cac cudc hop co lién quan
- cung cap céc théng tin theo yéu cau

- thu thap céc thong tin can thiét cho vié thuc
hién cong viéc chuyén mon.

- lay théng tin thong ké

- thuc hién béo céo theo yéu cau

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé
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4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

43 Puoc cung cip céc thdng tin chi dao diéu hanh cua td chuc trong pham vi nhiém
" |vu dugc giao theo quy dinh.

DPuoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc cua thong tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao.

4.4

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cua tha

trudng.

4.5

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc

5.1. Y&u cau vé trinh @

Nhom yéu cau Y&u ciu cu thé

Trinh d dao tao - Tt nghiép Pai hoc trg 1én vaéi nganh hoic chuyén nganh dao tao
phu hop vai linh vuc cong tac.

Kién thuc bo tro - C6 chung chi bbi dudng kién thuc, ky nang quan 1y nha nuéc
dbi vai cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghiém - Co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua Chinh pha vé

(thanh tich cang tac) | "9ach chuyen vien.

Pham chat ca nhan |- Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach ctia Bang, phap luat cua nha nudc, quy dinh

Cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat théng tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, séng tao, tu duy doc lap va logic.
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Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, tham gia xay dung, thuc hién, phéi hop
kiém tra va thim dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké
hoach, giai phap d6i véi cac van dé thuc tién lién quan trong
pham vi chic nang, nhiém vu duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va t6 chuc thyuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh noi
b va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc

nang, nhiém vu cda don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuy@n mén vé linh vuc
hoat dong va thuc thi, ki ning xt Iy c&c tinh hudng trong qua
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc
hién cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién
ctru, to chirc, trién khai nghién ctru, xay dung cac tai liu, dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 Ky niang thuyét trinh, giang day, hudng dan nghiép vu vé
nganh, linh vyc.

- Ap dung thanh thao céc kién thic, ky thuat xay dung, ban hanh
van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Y8u cau Vé ning luc

Nhom ning luc Ning luc cu thé Cap do
- Pao dtc va ban linh 2-3
- T6 chirc thuc hién cdng viéc 2-3
Nhoém nang luc
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
chung
- Giao tiép ung xur 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
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Nhom ning luc Niing luc cu thé Cap dd
- Sur dung ngoai ngir Phu hop Vi
churc nang,

nhiém vu cua

vi tri viéc lam
- Su dyng cong nghé thong tin duoc cAp co
tham quyén
phé duyét.

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van 2.3
ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

Nhom ning lyc |- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 2.3

chuyén mén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha nang phdi hop thyc hién cac van ban (theo 2.3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- Kha ning tham dinh, gop ¥ cac van ban (theo )3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan ly su thay doi 1-2

Nhom nang luc L

o - Ra quyét dinh 1-2
quan ly

- Quan ly ngudn lyc 1-2
- Phét trién nhan vién 1-2

3. VITRI VIEC LAM: CHUYEN VIEN VE TO CHUC — NHAN SU

4. Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién
ve To chirc — nhan sy

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.03

duyét
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Dia diém Iam viéc: Phong T6 chirc, hanh chinh — KHNV, PP&KSNK thudc Trung tam
Y té khu vuc Ham Yén

Quy trinh cong viéc lién quan:

may

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach vé nhan sy, t6 chac bd

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, quy hoach, ké hoach, dé &n vé t6 chuc
bo may; cha tri, t6 chuc trién khai thyuc thi cac nhiém vu chuy@n mén theo mang céng viéc
duoc phén cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cé&c nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

Nhiém vy, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

2.1

Xa&y dung van
ban quy pham
phap luat, chién
lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach,
trinh, dé& &n, du
an.

chuong

- Tham muu Giam dbc xay dung noi
quy, quy ché hoat dong caa don vi,
quy ché chi tiéu noi bo, quy ché thi
dua, khen thuéng.

- Thuyc hién quy ché cua Bo Y té vé
cong tac T6 chirc can bo; quy ché
Trung tam, quy dinh vé giao tiép
ung Xt va cac quy dinh cua phép
luat vé linh vuc hoat dong chuyén
mon.

- Tong hop, chuan bi ho so trinh Hoi
dong xét nang luong.

- Xay dung ké hoach dao tao, boi
duong chuyén mén nghiép vu trinh
Giam doc phé duyaét.

- Hoan thién tha tuc quy trinh quy
hoach can bo, vién chic.

Cac quy dinh, van ban
phép luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an,
dé an duoc cip cd tham
quyén thdng qua.
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- Tham gia nghién ctru Dé tai khoa
hoc, séng kién CTKT.

- Tham muu cho Giam ddc chi dao
phong trao thi dua, to chtc hoc tap
chinh tri, van hoa, nang cao y duc
cho vién churc, nhan vién Trung tam
Y té.

- Tham gia thuc hién bao dam diéu
Kién lam viéc cua don vi va Vvién
chuc, nguoi lao dong cua don vi.

- P& xuat véi lanh dao don vi va thuc
hién quyén loi, ché do, chinh sach
d6i véi can bo, vién chuc va nguoi
lao dong thudc trach nhiém, tham
quyén giai quyét.

2.2

Huéng dan va
trién khai thuc

hién cac van ban.

- Thuc hién cong tac to chic can bo
quan Iy ho so can bo; thuc hién ché
d6, chinh sach vé BHXH, nang
luong, chuyén ngach, chuyén loai
vién chic, ché do nghi huu, ché do
6m dau, thai san, tai nan lao dong,

hop dong lao dong...

- Huéng dan va hoan thién ho so
danh gié phén loai vién chtc.

- Hudng dn thé thic trinh bay vin
ban cho can bo, vién chic; 1ap ho so
cbng viéc va dua vao luu trir theo
quy dinh ctda nha nudc; bao quan
kho luu trit tai liéu cua co quan an
toan.

- Tham gia theo d&i, ndm tinh hinh
thue tidén dé kip thoi tham muu, dé

XUét v&i 1anh dao xem xét, chi dao

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Truyén dat dugc cac noi
dung vé nghiép vu theo
phan cong dé cac to chuc,
ca4 nhan khac hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.
3. Pugc co quan, t6 chirc
l6p dao tao, boi dudng
danh gia hoan thanh cong
viéc chuyén mén.
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xt 1y nhitng van dé thudc linh vuc
cong tac duoc phan cong.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc

hién cac van ban.

- Bao c4o so két, tong két phong

- Kiém tra, giam sat cic chuong
trinh Y té.

- Xay dung bao cao so két, tong két
thi dua khen thuong 9 thang va 12
thang cua don vi.

1. Vin ban béo céo két qua
kiém tra duoc thuc hién
dang thoi han quy dinh.

2. Noi dung bao cao, danh
gia c6 dé xuit kip thoi,
dung ké hoach, dugc cip
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham

dinh cac van ban.

Tham gia gop y cac chuong trinh
cong tac, chuong trinh 1am viéc cua
lanh dao khi dugc phén cong.

Noi dung tham gia tham
dinh, gop y dugc hoan
thanh theo ding ké hoach,
chat lugng do nguoi chi
tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

- Chu tri hozc tham gia t6 chic trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc
phan céng.

. Quan ly, cap nhat, luu trir hd so vién
chac Trung tam Y té. Cap nhat hd sof
ca nhan vao co s& dit liéu phan mém
quan ly nhan sy

bam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach
vé tién do, chat luong va
hiéu qua cong viéc.

2.6

Phoi
hién.

hop thuc

- Quan ly, diéu dong xe 6 to di cong
tac hoac cap cuau.

- Phéi hop véi cac khoa, phong tham
muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vuc
nhiém vu dugc phan cong.
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duoc giao théng sudt, tao
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phat trién hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chat luong,
theo dung tién do ké
hoach.




- Tham gia cé4c hoi ddng cua Trung
tam duoc phan cong.

- Tham du cac cudc hop, kiém tra
cua don vi dugc triéu tap; Du giao
ban hang ngay, phong, chng thién

_ ~ |tai; phong, chong chay né; tham gia ‘ o

2.7 |vu chung, hoi Kién CTKT tai liéu va y kien phat biéu

hop. theo yéu cau.
- Tham gia truc chuyén mon; chi dao

tuyén; kiém tra, gidm hoat dong y té;
dao y té tuyén dudi; giao ban hang
ngay; tham gia hop khoa, phong; don
Vi

2.8 [Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc tiép va | Quan hé phéi hep truc

2 TR I ) Cic don vi phdi hep chinh
kiem duyét ket qua béi tiép trong don vi

Cac vién chirc chuyén (Cac co quan, don vi thudc So Y

Lanh dao tryc tiép o N ,
mon khac trong don vi [té, dia phuong c6 lién quan.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cugc hop ¢ lién quan.

Cac co quan, don vi ¢6 hoat dong lién quan|- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
dén nganh, linh vuc to chac b may thudcl Thy thap cac thong tin can thiét cho viec
pham vi quan ly cta don vi. thuc hién cong viéc chuyén mon.

- L4y théng tin thong ké.

- Thuc hién béo céo theo yéu cau.
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc dugc giao.

4.2 [Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mén cua don vi.

13 Duoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh cua td chirc trong pham vi nhiém vu
" |dugc giao theo quy dinh.

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc caa thong tin phuc
vu cho nhiém vu duogc giao.

4.4

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cdng cua cap
trén.

4.5

5- C4c yéu cau Ve trinh d9, ning luc

5.1- Yéu cau vé trinh @

Nhom yéu cau Yéu ciu cu thé

. L Tt nghiép dai hoc tré 1én vai nganh hozc chuyén nganh dao tao
Trinh d dao tao . o . )
phu hop voéi linh vuc cong tac.

o , | C6 chang chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc
Boi dudng, changchi| . . ) T
doi vai cong chuc ngach chuyén vién va tuong duong.

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh cha
truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cua nha nude, quy dinh

cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

Pham chat ca nhan | Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.
- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.
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Cac yéu cau khac

- C6 kha niang tham muu, x4y dung, thuc hién, kiém tra va thaim
dinh céc chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phéap
di véi cac van dé thuc tin lién quan trong pham vi chirc ning,
nhiém vu duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hoé va té chuc thuc hién hiéu qua cac cha
trwong, duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat cia Nha nuéc
¢ linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning d& xuat nhirng chua truong, xay dung quy trinh noi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chuc

nang, nhiém vu ctua don vi.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thirc chuyén mén vé linh vuc
hoat dong va thuc thi, k¥ ning xt Iy céc tinh hudng trong qua
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc
hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thic vé phuong phap nghién
ctu, td chuc, trién khai nghién ciru, xay dung cac tai liéu, dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 ky ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vyc.

- Ap dung thanh thao cac kién thirc, k§ thuat xay dung, ban hanh
van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cép do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thyc hién cong viéc 2-3
Nhoém nang luc chung |- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xur 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3

138




Nhom nang luc Tén nang luc Cép do

C6 ky nang su
- Sir dung ngoai ngix dung cong nghé
thong tin co ban,

st dung dugc
ngoai ngir hoac
tiéng dan toc
thiéu s6 di voi
vién chac cong
tdc ¢ vung dan
toc thiéu s theo

- Str dung céng nghé thong tin

y8u cau vi tri viéc

lam.
- Kha nang tham muu xay dung cac van ban 2.3
(theo nhiém vu cuaa vi tri viéc lam)
- Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom ning luc chuyén|- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 2.3
mon (theo nhiém vu cuaa vi tri viéc lam)
- Kha ning tham dinh, gop ¥ cac van ban (theo 2.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thyuc hién hoat dong chuyén mon, 2.3
nghiép vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan ly sy thay doi 1-2
Nhom ndng lyc quan .
» - Ra quyét dinh 1-2
y
- Quan ly ngudn lyc 1-2
- Phat trién doi ngi 1-2

4. CHUYEN VIEN VE TRUYEN THONG

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.04

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién vé

truy&n thong hang 111 Ngay bat dau thyc hién: Tu thoi diém DBé an

duoc phé duyét
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Dia diém lam viéc:

Trung tm y té khu vic Ham Yén

Quy trinh cong viéc lién quan:

Cac Quy dinh cta Pang va nha nudc, cac van ban cia
cac B6 nganh, UBND tinh va cac S¢ nganh...

1- Muc tiéu vi tri

viéc lam

Chu tri hoic tham gia dé xuét xay dung cac quy ché, quy dinh cua co quan vé
truyén thdng, théng tin theo quy dinh; té chic trién khai thuc hién nhiém vu truyén

thong.
2- Céac cbng viéc va tiéu chi danh gia
Céac nhiém vu, cong viéc
T Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, man . X A o
SR J Cong viéc cu thé thanh cong viéc
cong viéc
Xay dung vanban | Tham gia xay dung quy ché nguoi [Cong tac hanh chinh, van
chién lugc, quy A X XA \ .
hoach, ké hoach, phat ngdn, quy ché cung cap ‘Ehong phong duoc thuc hién theo
) 1 chinh tin cho bao chi va cac quy che, quy|quy dinh.
" kséach, chuong trinh,| dinh khéc (néu c6), chuong trinh,
dé an, du an. dé 4n, du 4n vé hoat dong truyén
thong cua co quan.
Hudng dan va 1. vTham gia xay dung hudng dafln 1. Van ban, tai li’éu dqu
tridn khai thuc hienl tri€n khai thyc ’hién cong tac truyén | ban hanh dung tién do, ke
‘e viin b "7 | thbng, cung cap thong tin cho bao | hoach, thoi gian va bao
cac van ban. chi. dam chat luong theo yéu
2. T6 chirc trién khai thuc hién | cdu cua cap trén.
cong tac truyén thoéng, thong tin | 2. Truyén dat duoc cac
2.2 cho bédo chi cua cac co quan theo | 5 dung vé& nghiép vu
quy dinh. I
A e .. | theo phan cong dé cac t6
3. B¢ xuat giai phap néng cao hi¢u L .
A N chuc, ca nhan khac hiéu,
qua cua cbng tac truyen thong. . . .
trien khai dugc va dat ket
qua.
Kiém tra, so két, [Tham gia t6 chuc so két, tong két, | 1. Van ‘ban bao cao két
tdng két viec thuc kiém tra, phan tich, d4nh gia va bao | qud kiém tra duoc thyc
e R o, , . | hién diung thoi han quy
53 hién cac van ban. [cao viéc thuc hién cac quy dinh, ké dinh
' hoach, chuong trinh, du an, dé an vé 2 N¢i dung béo céo,
truyen thong. danh gia c6 d& xuit kip
thoi, dung ké hoach,
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

duoc cap c6 tham quyeén
phé duyét.

Thuc hién cac hoat

1. Tham muu va td chac cac cudc
hop bao, sip xép céac budi lam viéc,
gap mat bao chi; xay dung cac
thong cao béo chi vé céc su kién va
hoat dong cia co quan.

2. Tham gia tham muu cho nguoi phat
ngén ciia co quan trong viéc cung cap

Hoan thanh dang ké hoach,

2.4 dong chuyén mon, [thong tin cho béo chi. dam bao chit luong, hiéu
nghiép vu.. 3. Cung cap thong tin cho béo chi  |qua theo yéu cau.
trong viéc xay dung tin, bai vé hoat
dong cua co quan.
4. Thong tin, tuy@n truyén vé hoat
dong caa co quan trén Trang/Cong
thong tin dién tu.
1. Cong viéc, nhiém vu
. ‘ ~ (duoc giao thong suét, tao
Phoi hop véi cac co quan don vi £ N A s
. duoc moi quan hé cong tac
thudc va truc thudce, cac co quan, A L ,
. . ) T o phat trién hiéu qua cao.
2.5 |Phoi hop thuc hién./don vi bén ngoai d¢ thuc hién cong ) .
, A LA A e 2. Noi dung phoi hop dugc
tac truyen thong, thong tin ve hoat ,
. \ hoan thanh dat chat luong,
dong cua co quan. ~ ,
theo dung tien do ke
hoach.
_ _ Tham duy céc cudc hop lién quan dénTham du day du, chuan bj
Thuc hién nhiém | _ N . R fr s A
2.6 . linh vuc chuyén mén & trong va tai liéu va y kien phat biéu
vu chung, hoi hop. . ) L P x
ngoai don vi theo phan cong. theo yéu cau.
Xay dyung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, Xay dung, thuc hl@,n ke
2.7 hoach theo ding ké hoach

thang, tuan cua c& nhan.

cong tac cua don vi, co
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vy, man . . . .
o J Cong viéc cu thé thanh cong viéc

cong viéc

guan va nhiém vu duoc
giao.

2.8

Thue hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Duwoc quan Iy truc tiép va |Quan hé phéi hop truc
kiém duyét két qua béi tiép trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Lanh dao truc tiép Cac vién chirc, ngudi lao  |Cac khoa/phong/trung tam
Ban Giam doc dong trong don vi thuoc don vi.

3.2- Bén ngoai
Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

» Tham gia cac cudc hop c0 lién quan.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

Uy ban nhan dan tinh e Thu thap cé4c théng tin can thiét cho viéc
So Y té tinh thuc hién cong viéc chuyén mon.

« LAy thong tin théng ké.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cia don vi.

4.3

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua té chac trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

Duoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thuc cia théng tin phuc
vu cho nhiém vu duogc giao.

4.5

Puogc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sw phan cong cia cap
trén.
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5- CAc yéu cau vé trinh d, ning luc

5.1- Yéu cau veé trinh dd

Nhém yéu cau

Yéu ciu cu thé

Trinh do dao tao

« Tt nghiép dai hoc tro 18n véi nganh hoic chuyén nganh dao tao
phu hop véi linh vuc cdng tac.

Bdi dudng, chung chi

« C6 chung chi bdi dudng kién thic, k§ niang quan 1y nha nuéc
d6i voi vién chirc ngach chuyén vién va twong duong.

- Ngoai ngit (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

- Tin hoc. (phu hop véi yéu cau caa VTVL)

Pham chét ca nhan

» Tuyét ddi trung thanh, tin teang, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh
Cua co quan.

« Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

« Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

« Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

« Kha ning doan két noi bo.

* Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

» Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

« C6 kha nang tham muu, xdy dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh cac chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap
d6i voi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi chic nang,
nhiém vu dugc giao.

« C6 kha ning cu thé hod va t6 chuc thyc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cua Nha nuée &
linh vuc cong tac duoc phéan cong.

« C6 kha nang dé xuat nhiing chu truong, xay dung quy trinh noi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chic
nang, nhi¢ém vu caa don vi.

« Hiéu va van dung duoc cac kién thic chuy@n mén vé linh vuc
hoat dong va thuc thi, k§ ning xtr Iy c4c tinh huéng trong qua
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuét va thyc
hién cong viéc theo vi tri viéc lam.
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Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

nganh, linh vyc.

« Hiéu va van dung duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién
ctu, t6 chwe, trién khai nghién ctiu, xay dung cac tai ligu, dé tai,

« Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé

« Ap dung thanh thao céc kién thac, ki thuat xay dung, ban hanh
vin ban vao cong viéc theo yu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Cac niang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cép do
 Pao duc va ban linh 2-3
« T6 chuc thyc hién cong viéc 2-3
* Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom ning luc chung [ Giao tiép tng xu 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
* Su dung ngoai ngi 2-3
« Sir dung c6ng nghé thong tin 2-3
» Kha nang tham muu xay dung cac van ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha niang huéng dan thyc hién cac vin ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom nang luc « Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 2.3
chuy&n mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo )3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam)
» Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 2.3
nghiép vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom nang lyc quan  [* Tu duy chién lugc 1-2
ly e Quan ly su thay ddi 1-2
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Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap do

« Ra quyét dinh 1-2
« Quan ly ngudn luc 1-2
« Phat trién d6i ngil 1-2

5. VI TRI VIEC LAM: KE TOAN TRUONG

Tén Vi tri viéc 1am: Ké toan trwéng

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.05

Ngay bét dau thuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém Iam viéc: Phong Tai chinh- Ké toan Trung tam Y té khu vuc Ham Yén

Quy trinh cdng viéc lién quan:

quan theo quy dinh cua phap lu
thuoc pham vi quan ly.

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé chinh sach quan ly
ké toan theo quy dinh; xay dung cac dy &n, du thao vin
ban quy pham phap luat quan Iy vé ké toan; thuc hién
cdng tac ké toan cua don vi; thuc hién hach toan ké toan
vé thu, chi tai chinh caa don vi;
hién thu, chi tai chinh cua don vi cho cac don vi c6 lién

bao céo tinh hinh thuc

at va quy dinh cua don vi

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri tham muu tong hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh séch va chu tri xay dung, hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an vé
cong tac ké toan cua don vi; thuc hién hoach toan vé thu chi tai chinh cta don vi; béo céo
tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh thudc pham vi quan ly; chu tri, to chac trién khai thuc
thi cac nhiém vu chuyén mdn theo mang céng viéc dugc phan cong.

2. Cac cdng viéce va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vu, céng viéc

Nhiém vu, mang

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

phap luat, chién
lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé an, du
an.

duyét va to chuce thyc hién.

- Tham muu, d& xuat cac giai phap cho
lanh dao vé diéu hanh ngudn kinh phi;
cong khai tai chinh dam bao dung Luat
ngan sach nha nudc va huéng dan cua
co quan Tai chinh., ché d6 ké toan; céc

cong viéc
2.1 Xay dyng vin - Xy dung ké hoach hoat dong thang, Céc quy dinh, vin ban
ban quy pham  quy, nam cua phong trinh giam doc phéphap luat, chién lugc, quy

hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an,
dé an duoc cap co tham
quyén thdng qua.
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mat hoat dong nghiép vu y té; tap chung
cac khoan nop ngan sach Nha nudc.

- Xay dung Quy ché chi tiéu hang nim
cua don vi, nhap dit liéu trén phan mém
ké toan cua Trung tm Y té.

- Tham muu cho 1anh dao, thao g& khd
khin, vudng mac trong qué trinh thuc
hién nhiém vu kiém soat; thanh toan céc
khoan thu, chi thuong xuyén, chuong
trinh muc tiéu; vién phi, dam bao cac
khoan thu, chi diing ché do, higu qua.

- Tham muu cho 1anh dao vé thuc hién
ché @6, chinh sach d6i véi can b, cong
chuc, vién chac gom : Luong, BHXH,
BHYT, BHTN; thué thu nhap ca nhan
theo quy dinh cta nha nudc.

- Chap hanh ché d¢ béo céo tai chinh,
b&o cédo quan tri theo quy dinh; Cung
cap day du, kip thoi, chinh xac céc sb
liéu, thong tin ké toan can thiét, theo yéu
Cau vé viéc khai thac thong tin, co so diy
licu ké toan trén TABMIS theo phan
quyén va quy dinh khai thac dix liéu, trao
d6i, cung cap thdng tin gitta cac don vi
trong nganh Tai chinh vagi cac don vi
lién quan theo quy dinh; Pam bao cung
cap kip thoi thong tin ké toan phuc vu
viéc quan ly, diéu hanh, quyét toan
NSNN, cong tac quan ly no va diéu hanh
cac hoat dong nghiép vu cua cac co quan
tai chinh va hé théng KBNN.

2.2

Hudng dan va
trién khai thuc
hién nhiém vu tai
chinh ké toan.

- Tiép nhan, kiém tra cac chang tir va
thuc hién cac nghiép vu ké toan vé tai
san. Téng hop, theo ddi, bao cao vat tu,
tai san cua tieng bo phan

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat lugng theo yéu
Cau cua Cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
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noi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac to
chuc, ca nhan khac hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

2.3

Kiém tra, so két,
tong ket viéc thuc
hién cac van ban.

Chu tri hodc tham gia t chirc so két,
tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé cua
linh vuc hoach dinh va thuc thi chinh
sach vé ké toan thugc thudc pham vi
quan ly.

1. Vin ban bao cao két
qua kiém tra dugc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

2. Noi dung béo cao, danh
gia co d& xuat kip thoi,
dung ké hoach, dugc cip
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

- Lam béo cao quyét toan voi BHXH,
theo ddi, doi chieu cong ng va chuyéen
tra tién mua thuoc, vat tu, hoa chat,
hang hoa, cdng cu, dung cu cho cac
don vi

- Kiém soat cac khoan chi chit ché dung
ché d6 quy dinh ciia Nha nudc va Quy
ché chi tiéu noi b hang nim cua Trung
tam Y té khu vuc, gan véi Luat thuc
hanh tiét kiém, chng lang phi

Dam bao quy trinh céng
tac va theo dang ké hoach
vé tién do, chat luong va
hiéu qua cbng viéc.

2.5

Phéi hop thuc
hién.

- Theo ddi tinh hinh nhap, xuat, tén
thuoc, hda chat, vat tu y té, vat tu tiéu
hao...

- Theo d6i quan ly tai san, vat tu,
thudc, va xin tai don vi; theo déi quan
ly tai san, vt tu trang thiét bi y té cac
x4 va théng ké, bao cao theo quy dinh
cua nha nudc..

- Tham gia nghién cttu khoa hoc, sang
kién CTKT; dé xuat, cai tién phuong
phap lam viéc nham nang cao hiéu qua
cong tac.

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
dugc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
lugng, theo dung tién do
ké hoach.

2.6

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi

- tham gia tryc chuyén moén nghiép vu
vao céc ngay nghi I8, tét.

Tham dy day du, chuan bj
ti liu va y kién phét

hop. _ . biéu theo yéu cau.
- Tham gia cac hoi dong dugc phan
cong.
2.7 Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, Xay dung, thuc hién ké

thang, tuan cua cé nhan.

hoach theo diing ké hoach
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cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duoc
giao.

2.9

Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép va | Quan h¢ phdi hep truc
kiem duyét ket qua bai tiep trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Lanh dao tryc tiép.

Cac khoa, phong chuyén  Cac khoa, phong thugc Trung
mon khac trong don vi. tam Y te, co quan lién quan

3.2. Bén ngoai

Co quan, to chiic c6 quan hé chinh Ban chit quan hé

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

Cac co quan, don vi thuoc So Y té, dia |- Thu thap céc thdng tin can thiét cho viéc thuc
phuong c6 lién quan. hién cong viéc chuyén mon.

- L4y thong tin théng ké.

- Thuc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cia don vi.

4.3

Puoc cung cap céc thdng tin chi dao diéu hanh cua té chac trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc caa thong tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan céng cua thu
truong.

5. C4c yéu cau vé trinh dd, ning luc

5.1. Yéu ciu veé trinh d¢

Nhém yéu ciu Yéu cau cu thé
Trinh d6 dao tao - T6t nghiép dai hoc tro 18n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao

phu hop véi linh vyuc cong tac.

Kién thuc bo tro - C6 chung chi bdi dudng kién thuc, k§ niang quan 1y nha nudce doi

véi cong chic ngach chuyén vién chinh va twong duong hoac co
bang cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh.
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Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

- C0 thoi gian gitr ngach chuyén vién va tuong duong tir di 09 nam
tro 1én. Truong hop c6 thoi gian tuong duong véi ngach chuyén
vién thi thoi gian gitr ngach chuyén vién toi thiéu 01 nam (du 12
thang).

- Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh hoac twong duong
da chu tri, tham gia xay dung, thim dinh it nhat 01 vin ban quy
pham phép luat hoac dé tai, dé an, dy an, chuong trinh nghién ctu
khoa hoc céap co s& tré 1én ma co quan st dung cdng chirc dugc
giao chu tri nghién ciru, xay dung da dugc cap c6 tham quyén ban
hanh hoac nghiém thu.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh cha
trrong, chinh sach ctia Pang, phap luat caa nha nude, quy dinh caa
CO quan.

- Tinh than tréch nhiém cao vai cng viéc, voi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.
- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat théng tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sdng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh céc chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap
dbi véi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi chiic ning,
nhiém vu dugc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va td chuc thyuc hién hiéu qua cac chu
truong, duong 16i cta Bang, chinh sach phap luat ctia Nha nudc o
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuat nhitng chu truong, xay dung quy trinh ndi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cia don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuy@n sau, nang cao vé
linh vuc hoat dong va thyc thi, k§ nang xir Iy cac tinh huéng trong
qua trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuét va thyuc
hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thtrc vé phuong phap nghién
ctiu, t6 chirc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liu, dé tai, dé
an thudc linh vyc chuyén mon dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; 0 k¥ nang thuyét trinh, giang day, hudng dan nghiép vu vé
nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thirc, ky thuat xay dung, ban hanh

van ban vao cong viéc theo yéu cau cuia vi tri viéc lam.
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5.2. Y8u ciu vé ning luc

Nhom ning luc Niing luc cu thé Cép do
- Pao duc va ban linh 3-4
- T6 chirc thuc hién cdng viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
- Giao tiép ung xur 3-4
- Quan hé phdi hop 3-4

Nhoém nang luc chung

- Str dung ngoai ngir

- Str dung céng nghé théng tin

Phu hop véi chuc
nang, nhi¢m vu
Clia co quan, to
chtrc, don vi su
dung vi tri viéc
1am duoc cap co
tham quyén phé

duyét.
- Kha nﬁ-ng chu tri tha.lm,ml_ru x?ly dung cac van ban 3.4
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- K_hé nang huéng,dﬁ_n thl:IC hién cac van ban (theo 3.4
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
Nhém AnéngAluc - K_hé nang kiém tfa \_/iéc ‘thuc hién cac van ban (theo 3-4
chuyén mén nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- K_hé nang phdi hgp _thuc‘ hién cac van ban (theo 3.4
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- K_hé nang thérp d,ink_l, gc')‘p y cac van ban (theo 3.4
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién lugc 2-3
o - Quan ly su thay doi 2-3
Nhomnang Lie GUaN  pa quyét dinh 2-3
Y - Quan ly ngudn lyc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

6. VI TRI VIEC LAM: KE TOAN VIEN

Tén Vi tri viéc lam: K& toan vién hang 111

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.06

Ngay bét dau thyuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém Iam viéc: Phong Tai chinh- Ké toan Trung tam Y té khu vuc Ham Yén

Quy trinh cong viéc lién quan:

Cac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac ké toan cua
don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua don vi;
bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua don vi cho
cac don vi ¢o lién quan theo quy dinh cua phap luat va quy
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dinh cta don vi thudc nganh linh vuc thugc pham vi quan
ly.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham gia nghién ciru, tham muu, tong hop, tham gia thim dinh dy an, dé an vé
cong tac ké toan cua don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua don vi; béo céo
tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua don vi cho cac don vi thudc linh vuc pham vi
quan ly; chu tri, to chtc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuy@n mén theo mang cong
viéc duogc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc
Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

T Nhiém vu,

R Cong viéc cu thé
mang cong viéc

- Thyc hién dang cac quy dinh cia Nha
nudc vé cdng tac tai chinh - ké toén;
Quy ché Trung tam, quy dinh vé giao
tiép ung Xt va cac quy dinh cta phap
luat vé linh vuc hoat dong chuy@n mén.
- Tham muu cho lanh dao vé diéu hanh
nguon kinh phi; cong khai tai chinh dam
i _ bao dung Luat ngan sach nha nuéc, ché
Tham gia xay| ., ., . A n
p do ke toan; cac mat hoat dong nghiép vu
dung ké hoach, ", , o .,
y té; tap chung cac khoan nop ngan sach

2.1 |chinh s&ch, quan = " chinh sach, chuong trinh,
Nha nudc.

Cac quy dinh, van ban
phap luat, ké hoach,

du an, dé an dugc cap co

Iy tai chinh don
i tham quyén thong qua.

vi. - Kiém soat cac khoan chi chat ché dung
ché do quy dinh ctia Nha nuéc va Quy
ché chi tiéu noi b hang nam cua Trung
tam Y té khu vuc, gan véi Luat thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi

- Tham muu cho lanh dao, thdo g& kho
khan, vuéng mac trong qué trinh thyc
hién nhiém vu kiém soat; thanh toan céc
khoan thu, chi thuong xuyén, chuong
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trinh muc tiéu; vién phi, dam bao cac
khoan thu, chi dung ché d¢, hiéu qua.
“Tham muu cho 1anh dao vé thuc hién
ché d6, chinh sach ddi véi can b, cong
chuc, vién chic gom: Luong, BHXH,
BHYT, BHTN; thué thu nhap ca nhan
theo quy dinh cua nha nudc.

- Thuc hién hach toan thu chi bang tién
mat, thanh toan luong va cac khoan phu
cap, tinh trich cac khoan dong gop

- Theo ddi quan ly tai san, vt tu, thudc,
VAC Xin tai don vi va thong ké, bao céo
theo quy dinh cua nha nudc.

- T6 chuc thyc hién tét nhiém vu thu
vién phi va cac khoan thu khac lién quan
dén nguoi bénh.

-Tham gia nghién ciru Dé tai khoa hoc,
sang kién CTKT

-Thuc hién nhiém vu khac Lanh dao
phan céng.

2.2

Huong dan va
trién khai thuc

hién cac van ban.

- Chiu trach nhiém trudce truong phong
vé céc cong viéc dugc phan cong.

- Kiém tra, tong hop, b4o cdo vé BHYT
noi tru.

- T6 chie, hudng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mén, nghiép vu; dé xuat cac bién phép
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
vé nganh, linh vuc ké toan.

- Tham gia t6 chtrc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém
vé cOng tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach vé nganh, linh vuc ké toan.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh diung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Truyén dat duoc céc
noi dung vé nghiép vu
theo phan coéng dé cac to
chirc, ca nhan khac hiéu,
trién khai duoc va dat két
qua.

2.3

Kiém tra, so két,

- B4o c4o tong hop vién phi theo thang,

1. Vin ban bao céo két
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tong két viec
thuc hién cong
tac tai chinh

quy, nam.

- Kiém tra tinh dung din gira hd so
bénh &n va phiéu thanh toan.

- Téng hop thu vién phi, thu cac khoan
khac béo céo ké toan tong hop hang
tuan, hang thang

- Tong hop phiéu thanh toan noi tra,
ngoai trd cua tat ca cac ddi twong vién
phi, BHYT theo thang

qua kiém tra duoc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

2. Noi dung bédo céo,
danh gia c6 dé& xuat kip
thoi, dang ké hoach,
dugc cap co tham quyén
phé duyét.

Thuc hién céac

- Thuc hién quy ché Trung tam, quy ché
cdng tac phong Tai chinh- Ké toan;

- Thuc hién viéc kiém tra lan cudi vé

bam bao quy trinh cdng

hoat dong | | o . ) _ tac va theo ding ké hoach
2.5 A . tinh hop phap va hgp ly cuachang toe , ., ., .
chuyén mon, . s L ve tien d9, chat luong va
- trudc khi xuat, nhap tién khoi quy. N . N
nghiép vu. : ) _ | hiéu qua cong viéc.
- Tu dong thuc hién kiém ké doi chicu
quy hang ngay véi ké toan tong hop.
1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
N . o dugc mbi quan hé cong
’ Phoi hop véi cac don vi lién quan tham tac phat trién hisu qua
26 Phoi hop thuc muu hoach dinh va thyc thi cac nhiém ca0
" |hién. vu lién quan dén nganh, linh vuc nhiém

vu dugc phén cong.

2. Noi dung phéi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién do
ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi
hop.

- Tham duy cac cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén ¢ trong va ngoai
don vi theo phan céng.

- Tham gia tryc chuyén mon vao cac
ngay nghi 18, tét.

Tham dy day du, chuan
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.
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Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, ) .
hoach cOng tac cua don

2.8 .
thang, tuan caa ca nhan.

Vi, co quan va nhiém vy
duoc giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truc tifpva | Quan hé phéi hep truc

M RO B i Cic don vi phdi hop chinh
kiem duyét ket qua béi tiép trong don vi

Cac khoa, phong thudc
Trung tam Y té, co quan lién
quan

. iy Cac vién chirc chuyén mon
Lanh da0 truc ticp. khéc trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

Céc co quan, td chirc, don vi ¢6 hoat dong |- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

lién quan dén nganh, linh vuc ké 104N - Thy thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
thudc pham vi quan ly cua don vi. hién cong viéc chuyén mon.

- Lay thong tin théng ké.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

43 Puoc cung cip céc thdng tin chi dao diéu hanh cua td chuc trong pham vi nhiém
" |vu duoc giao theo quy dinh.
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4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mac do xac thuc cua thong tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5 )
truong.

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cua tha

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc

5.1. Y&u cau veé trinh dd

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toan,
kiém toan, tai chinh

Kién thuc bé tro

C6 chirng chi boi dudng tiéu chuan chac danh nghé nghiép ké
toan hoac c6 chang chi kiém toan vién theo quy dinh cua Luat
kiém toan doc 1ap hoic ching chi ké toan vién theo quy dinh cua
Luat ké toan hoic chiing chi chuyén gia ké toan hoic chiing chi
ké toan do té chirc nudc ngoai hoic td chic nghé nghiép nudéc
ngoai dugc Bo Tai chinh Viét Nam thtra nhan.

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

- Co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua Chinh pha vé
ngach chuyén vién.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh cha
trvong, chinh sach ctia Bang, phap luat cua nha nude, quy dinh

Cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha nang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, tham gia xay dung, thuc hién, phéi hop
kiém tra va thim dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké
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hoach, giai phap d6i voi cac van dé thuc tién lién quan trong
pham vi chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- C6 kha ning cy thé hoa va td chuc thyuc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nuéc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh noi
b va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc

nang, nhiém vu cda don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén mén vé linh vuc
hoat dong va thuc thi, ki ning xt Iy c&c tinh hudng trong qua
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thyc
hién cdng viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién
ctru, to chirc, trién khai nghién ctru, xay dung cac tai liu, dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 Ky niang thuyét trinh, giang day, hudng dan nghiép vu vé
nganh, linh vyc.

- Ap dung thanh thao céc kién thic, ky thuat xay dung, ban hanh
van ban vao céng viéc theo yéu cau caa vj tri viéc lam.

5.2. Y&Uu cau vé ning luc

Nhom ning luc Niing luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thyc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xur 2-3
Nhom nang luc hs o ’ 3
chung - Quan h¢ phdi hop -
- Su dung ngoai ngi Phu hop véi
chuc nang,
Sird A he theng & nhiém vu cua
- Sur dung cong nghé thong tin i trf viee lam
duoc cap co
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tham quyén
phé duyét.
- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van 2.3
ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang huéng dan thyc hién cac vin ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Nhém ning lyc | - Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 2.3
chuyén mén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang phdi hop thuc hién cac van ban (theo 2.3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- Kha ning tham dinh, gop ¥ cac van ban (theo )3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan ly su thay doi 1-2
NhOm nang luc < .
o - Ra quyeét dinh 1-2
quan ly
- Quan Iy nguon luc 1-2
- Phét trién nhan vién 1-2

7. VITRI VIEC LAM VAN THU VIEN

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.07

Tén Vi triviéc lam: Vin thw vién Ngay bét dau thyc hien: Tu thoi diém D2 an
duoc phé duyét
Dia diém lam viéc: Trung tam y té khu vuc Ham Yén

Cac Quy dinh cta Pang va nha nudc, cac van ban cia

Quy trinh cdng viéc lién quan: . i L
cac Bo nganh, UBND tinh va cac S¢ nganh...

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Trién khai hoat dong vin thu cua co quan, t6 chtc hoac tryc tiép thuc hién céc
nhiém vu van thu theo mang céng viéc dugc phan cong trong co quan.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Van hanh hé théng
quan ly tai liéu

Tham gia van hanh hé théng quan
ly tai liéu dién tir cua co quan, to

Van hanh hé théng quan
ly tai liéu dién tir theo quy

21 dién tir cua co chuc: truc tiép thuc thi nhiémvu | dinh.

quan, t6 chuc. cua van thu co quan theo quy dinh.

Luu giit hé so, [Thuc hién quan 1y luu giit ho so, tai |Quan 1y, luu trit hd so, tai

tai liéu. liéu theo quy dinh cua cdng tdc van |liéu theo quy dinh trong

2.2 thu; t6 chirc viéc thong ké luu trit  cong tac vin thu.
cac tai liéu, s liéu theo yéu cau cua
nghiép vu cong tac van thu.
Thuc hién nghiép [Truc tiép thuc thi nhiém vu cdng tac [Pam bao quy trinh cong
) 3 Vu van thu. van thu co q}lan va cac nhiém vu té‘c V:él theo dl’l’ng ké hoach
khac duoc cap trén giao. Ve tién do, chat luong va
hiéu qua cong viéc.

Phdi hop thuc hién.  |Phéi hop véi cac don vi, cdnhan (1. Cong viéc, nhiém vu
lien quan thuc thi hoat dong nghiép duoc giao théng suét, tao
vu vin thu lién quan dén nhiém vy duoc méi quan hé cong tac

2.4 duoc phan cong. phat trién hiéu qua cao.
2. Noi dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chat luong,
theo dung tién d6 ké hoach

Thuc hién nhiém  Tham dy cac cudc hop lién quan dén[Tham dy day du, chuan bj

2.5 Mu chung, hdi hop. linh vuc chuyén mon ¢ trongva  [tai liéu va y kién phat biéu

ngoai don vi theo phan cong. theo yéu cau.
Xay dung, thuc hién ké
. . s . ) hoach theo dung ké hoach
b 6 Xa,ly dung va thl_l’(f h|¢An ke hoach cong tac nam, quy, cong t4c cia don vi, co
thang, tuan caa ca nhan. o

guan va nhiém vu duoc
giao.

2.7 [Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong
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Puwoc quan Iy truc tiép va |Quan hé phéi hop truc

. . . Cic don vi phoi hgp chinh
kiém duyét két qua boi  [tiép trong dom vi } POt P

Lanh dao tryc tiép Cac vién chirc, ngudi lao  |Cac khoa/phong/trung tam
Ban Giam doc dong trong don vi thudc don vi.

3.2- Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

» Tham gia cac cudc hop c0 lién quan.

« Cung cap cac thong tin theo yéu cau.
Uy ban nhén dén tinh « Thu thap c4c thdng tin can thiét cho viec
So Y té tinh thuc hién cong viéc chuy@n mon.

« Lay thong tin théng ke.

« Thyc hién bao cao theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT |Quyén han cu thé

4.1 Puoc cha dong vé phuong phéap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 [Tham giay kién vé céc viéc chuyén mén cua don vi.

12 Duoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh cua t chirc trong pham vi nhiém vu
" duoc giao theo quy dinh.

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thuc caa thong tin phuc

4.4
vu cho nhiém vu dugc giao.

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cdng cua cap
trén.

4.5

5- C4c yéu cau veé trinh dd, ning luc

5.1- Yéu cau veé trinh dd

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang tt nghiép dai hoc tré 18n vaéi nganh hoic chuyén nganh
van thu - luu trir, luu trit hoc. Truong hop cd bing tét nghiép dai
hoc chuy@n nganh khéc phai ¢ chiing chi boi dudng nghiép vu
van thu do co s dao tao ¢ tham quyén cap.

Trinh d dao tao

. i C6 thai gian giit ngach vin thu vién trung cap va tuong duon
Kinh nghiém g ) g, g? _V vien ng_c PV & _ &
trong d6 néu co thoi gian twong duong vdi ngach van thu vién
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Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

trung cap thi thoi gian giir ngach vén thu vién trung cap toi thiéu
01 nam (du 12 thang).

Pham chat ca nhan

» Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tac chap hanh cha
trorong, chinh sach cta Pang, phap luat cia nha nude, quy dinh
Cua co quan.

« Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

» Trung thuc, thang thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

« Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

« Kha ning doan két noi bo.

* Chiu dugc ap luc trong cdng viéc.

« Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

« C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh céc chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap
d6i voi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi chic nang,
nhiém vu dugc giao.

« C6 kha ning cu thé hoa va to chuc thuc hién hiéu qua cac cha
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

« C6 kha ning dé xuat nhitng chu truong, xay dung quy trinh noi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chic
nang, nhiém vu ctua don vi.

« Hiéu va van dung dugc céc kién thirc chuyén mén vé linh vurc
hoat dong va thuc thi, k¥ ning xtr Iy c&c tinh huéng trong qua
trinh hudng dan, Kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuét va thuc
hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

« Hiéu va van dung duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién
ctru, to chwc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mén d¢am nhiém.

« Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 k§ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vyc.

160




Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

« Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh
vin ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Cac niang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Céap do
* Dao dic va ban linh 2-3
« T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
 Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom ning lyc chung | Giao tiép tng xt 2-3
« Quan hé phdi hop 2-3
e Sur dung ngoai ngir 2.3
« Sir dung c6ng nghé théng tin 2-3
e Khé nang tham muu xay dung cac van ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom ning luc « Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin ban )3
chuy&n mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
« Kha ning tham dinh, gop y cac vin ban (theo 2.3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam)
» Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 2.3
nghiép vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
e Tur duy chién luoc 2-3
e Quan ly sy thay doi 2-3
Nhom nang luc quan Y
Iy * Ra quyét dinh 2-3
« Quan ly ngudn luc 2-3
« Phét trién d6i ngil 2-3

8. VI TRI VIEC LAM: VAN THU VIEN TRUNG CAP
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Tén Vi tri viéc 1am: Vin thw vién trung cip

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.08

duyét

Ngay bit dau thuc hién: Khi dugc phé

Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vuc Ham Yén

Quy trinh cdng viéc lién quan:

luu trir

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac van thu -

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

DPam bao thdng tin bang vian ban phuc vu kip thoi cho viéc 1anh dao, quan 1y diéu
hanh cdng viéc, cho viéc thuc hién chie nang, nhiém vy, anh hudng truc tiép tai viéc giai
quyét cdng viéc hang ngay, toi chat lugng va hiéu qua hoat dong caa don vi

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

Thuc hién cac
hoat dong nghi¢p
vu luu trir

- Thu hién cac nhiém vu phan loai,
chinh ly, 1ap ho so, hé thdng hoa, sap
Xép va van chuyén tai liéu luu tri;

- Thuc hién viéc nhap muc luc tai liéu;
scan tai liéu trong quy trinh sé hoa ti
liéu luu tri;

- Thuc hién viéc tu bo, phuc ché, bao
hiém tai liéu luu trix;

- Thue hién thdng ké tai liéu luu trix theo
quy trinh nghiép vu va theo quy dinh
phép luat;

- Thuc hién vé sinh kho, tai liéu luu trix;
- Tham gia xay dyng cac loai cong cu tra
tim khéc cua tai liéu luu trit theo thuc té

nhiém vu cua don vi.

bam bao quy trinh céng
tac va theo dung ké hoach
vé tién do, chat luong va
hiéu qua cong viéc.
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1. Cong viéc, nhiém vu
- Truc tiép thuc thi nhiém vu cong tac duoc giao thong sudt, tao
vin thu co quan va cac nhiém vu khac dugc moi quan hé cong

, dugc cAp trén giao tac phat trién hiéu qua
Phoi hop thuc . N .
2.2 hién - Chuén bi cac diéu kién tiép khach dén 1am €20
' Viéc tai don vi. 2. Noi dung phéi hop
- Thuc hién cac cong viéc khac khi Ban duogc hoan thanh dat chét
lanh dao va Trudng phong phan cong. luong, theo ding tién do
ké hoach.

Thuc hién nhiém Tham dy cac cudc hop lién quan dén| Tham du day da, chuan
2.3 lvu chung, héi linh vuc chuy@n mdn & trong va ngoai bi tai liéu va y kién phat
hop. don vi theo phan cong. biéu theo yéu cau.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, o
hoach cOng tac cua don

24 | N
thang, tuan caa ca nhan.

Vi, co quan va nhiém vu
duoc giao.

2.5 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiépva | Quan hé phéi hep truc

2 O i ) Cic don vi phdi hep chinh
kiem duyét ket qua béi tiép trong don vi

Céc vién chuc chuyénmén|Cac khoa, phong, thudc

Lanh dao tryc tiép.
o P khac trong don vi. Trung tam

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

) - Tham gia cac cudc hop co lién quan.
Cac co quan, don vi thugc So Y t¢, dia

phuong c6 lién quan - Cung cap c4c thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thuc
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hién cong viéc chuyén mon.
- L4y thong tin théng ké.

- Thuc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mén cua don vi.

4.3

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua té chic trong pham vi nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mic do xac thyc cua théng tin phuc
vu cho nhiém vu duogc giao.

45 |
truong.

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cua thu

5- CAc yéu cau vé trinh d, ning luc

5.1- Yéu cau vé trinh dd

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tét nghiép trung cap tra 18n véi nganh hoac chuyén nganh
van thu hanh chinh, van thu - luu trlr, leu trir, luu trir va quan ly
thong tin. Trudng hop cd bang tét nghiép trung cap tro 1én chuyén
nganh khac phai c6 ching chi bbi dudng nghiép vu vin thu do co
s dao tao c6 tham quyeén cap.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tdc chap hanh cha
truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia nha nudce, quy dinh cia
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Diém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha ning doan két noi bo.
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- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sdng tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phéap
dbi voi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning,
nhiém vy dugc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va to chic thuc hién hiéu qua céc cha
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phép luat caa Nha nuéc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha niang dé xuat nhitng cha trwong, xay dung quy trinh noi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chuc
nang, nhiém vu cia don vi.

- Hiéu va van dung duoc céac kién thic chuyén mén vé linh vuc
hoat dong va thyc thi, k§ nang xt Iy cac tinh hudng trong qué trinh
huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, d& xuat va thuc hién cong
viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thirc vé phuong phap nghién cuu,
t6 chirc, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thic co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 k¥ niang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vyc.

- Ap dung thanh thao cac kién thirc, ky thuat xay dung, ban hanh
van ban vao céng viéc theo yéu cau caa vj tri viéc lam.

5.2- Yéu cau vé ning luc

Nhém nang luc Niing luc cu thé Cap d6
- Pao dtc va ban linh. 1-2
- T6 chirc thuc hién cdng viéc. 1-2
Nhém nang lyc |- S0an thao va ban hanh vén ban. 1-2
chung - Giao tiép wtng xu. 1-2
- Quan hé phdi hop. 1-2
- Str dung ngoai ng. Phu hop vai
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Nhém ning luc Ning luc cu thé Céap do
chuc nang,
nhiém vu cua
CO quan, t6
Sird A he theng & chtrc, don vi su
- Str dung céng nghé thdng tin. dung vi tri viéc
1am duoc cap
c6 tham quyén
phé duyét
- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van 1.2
ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban (theo 1
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
Nhom nang lyc |- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac van ban 1.2
chuyén mén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning phdi hop thuc hién cac van ban (theo 1.2
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning thim dinh, gép ¥ cac vin ban (theo 1
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc. 1
- Quan ly sy thay doi. 1
Nhom nang luc oY
o - Ra quyet dinh. 1
quan ly
- Quan ly nguén lyc. 1
- Phét trién nhan vién. 1

9. VITRI VIEC LAM CAN SU THU QUY

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-CM.01.09

Tén Vi tri viéc lam: Nhan vién tha quy Ngay bit dau thuc hién: Khi duoc phé
duyét

Dia diém lam viéc: Phong T6 chic, hanh chinh — KHNV, DPD&KSNK Trung tm Y té
khu vuc Ham Yén

Quy trinh cdng viéc lién quan: | Cac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac quan ly kho,

166




dan lién quan khac.

quy don vi; quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém soéat
tién mat, tai san quy, gidy to c6 gia cua don vi thudc
pham vi quan ly; cac van ban phap luat va van ban hudng

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Quan ly tién, tai san, gidy to c6 gia duoc giao quan 1y dwgc an toan, day du, kip thoi, chinh
xac, dap ng yéu cau quan ly; thuc hién nhiém vu thu quy day da, kip thoi, chinh xac,
dung quy dinh; thyuc thi cac nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc duoc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1

Tham gia xay
dung van ban
quy pham phap
luat va cac quy
dinh cé lién
quan.

Phéi hop tham gia ddi véi cac vin ban
quy pham phép luat, quy trinh nghiép
vu; quy dinh c6 lién quan dén quan Iy
kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu
lién quan dén kiém soat tién mat, tai
san quy, gidy to c6 gia thuoc pham vi
quan ly.

Cac van ban quy pham
phap luat, quy dinh, quy
trinh nghiép vu lién quan
dén kiém soat tién mat,
tai san quy, giay to co gia,
duoc cip c6 tham quyén
thong qua.

2.2

Huéng dan va
trién khai thuc
hién cac van
ban.

1. Tham gia hudng dan trién khai thuc
hién cac van ban quy pham phéap luat,
quy dinh c6 lién quan vé quan ly kho,
quy don vi; quy trinh nghiép vu lién
quan dén kiém soét tién mat, tai san
quy, gidy to c6 gia thudc pham vi quan
ly theo phéan cong.

2. T6 chie thuc hién ché dd, chinh sach
chuyén mén, nghiép vu; dé xuat cac
bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly vé quan ly kho, quy don vi;
quy trinh nghiép vu lién quan dén kiém
soat tién mat, tai san quy, gidy to co gia
theo phén cong.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dtng tién d6, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Thyc hién dugc cac noi
dung vé nghiép vu theo
phan cong dé céc t6 chirc,
ca nhan khac hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.

3. Tham gia cac chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé

3. Puoc co quan, to chic
l6p dao tao, bdi dudng
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cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach vé quan ly kho, quy don vi; quy
trinh nghiép vu lién quan dén kiém soéat
tién mat, tai san quy, giy to c6 gia theo
pham vi quan ly.

danh gia hoan thanh.

Kiém tra, so két,
tong két viéc

Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém
tra, phan tich, danh gia va bado cdo viéc
thue hién cac quy dinh cua phap luat vé

1. Vin ban bao céo két
qua kiém tra duoc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

2.3 ., . quan ly kho, quy don vi; quy trinh 2. Néi dung bao céo,
thuc hién cac van . . L ez . .
ban. nghiép vu lién quan fién kiém soat tién danh gia c6 dé xuat kip
mat, tai san quy, giay to cd gia thuoc|thoi, dung ké hoach,
pham vi quan 1y. duoc cap c6 tham quyén
phé duyét.
Tham gia gop y cac quy dinh ciia phap Noi dung tham gia tham
Tham gia y kién  luat c6 lién quan dén linh vuc quan Iy dinh, gép y duoc hoan
2.4 | d6i voi cac van|kho, quy don vi; quy trinh nghiép vu thanh theo ding ké
ban c6 lién quan. lién quan dén kiém soat tién mat, tai hoach, chat luong do
san quy, gidy to c6 gia theo phan cong. ngudi chi tri giao.
To chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo
nhiém vu duoc phan céng, cu thé:
- Thuc hién thu, chi tién mat, gidy to c6
gi4, tai san quy khac trong pham vi
duoc giao.
Thyc hién cac|- Bao quan an toan tuyét déi cac loai Bam bao quy trinh cong
- hoat dong tién mat, tai san quy, gidy to c6 gia tai tac va theo diing ké hoach
"~ chuyén mén, | noi giao dich. vé tién do, chat lugng va
nghiép vu. - Quan ly, ghi chép cap nhat s6 quy va hiéu qua cong viéc.

c4c so sach khac day du, rd rang, chinh
Xac.

- Chap hanh quy dinh kiém ké tai san
cudi ngay.

- Lam cé4c bao céo théng ké co lién
quan khi dugc phan cong.
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Phéi hop thuc

=A

2.6
hién.

1. Cbng viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
duoc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

Phéi hop véi cac don vi lién quan tham
muu hoach dinh va thuc thi cac nhiém

vu lién quan dén nganh, linh vuc nhiém _ .
2. NOI dung phoi hop

dugc hoan thanh dat chét
lugng, theo dung tién do
ké hoach.

vu dugc phan cong.

Thuc hién nhiém
2.7 'vu chung, hoi
hop.

Tham du cac cudc hop lién quan dén Tham du day dua, chuan
linh vuc chuyén mon & trong va ngoai bi tai liéu va y kién phat
don vi theo phan cong. biéu theo yéu cau.

2.8

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy,
thang, tuan cua cé nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo ding ké
hoach cbng tac cua don
Vi, co quan va nhiém vu
duoc giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiépva | Quan hé phéi hep truc
kiém duyét két qua béi tiép trong don vi

Cac don vi phéi hep chinh

Lanh dao truc tiép.

Cac khoa, phong, thudc

Cac vién chuc chuyén mén ) .
Trung tam, co quan lién

khéc trong don vi.

quan.

3.2. B&n ngoai

Co quan, té chic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Céc co quan, t6 chirc, don vi c6 hoat dong

lién quan dén nganh,

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.

linh vuc quan ly - Cung cap céc thdng tin theo yéu cau.

kho, qui don vi; quy trinh nghiép vu lién - Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thuc
quan dén kiém soat tién mat, tai san quy, | hién cong viéc chuyén mén.

gidy to c6 gia thuoc pham vi quan Iy cua - |4y thang tin théng keé.

don vi.

- Thyc hién bao céo theo yéu cau.
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4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duogc giao.

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuy&n mén cua don vi.

4.3

Puoc cung cap cac théng tin chi dao diéu hanh cua té chirc trong pham vi nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

4.4

DPuoc yéu ciu cung cip thong tin va danh gia mtc dd xac thuc cua théng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao.

4.5

trudng.

Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cua thu

5. C4c yéu cau vé trinh d9, ning luc

5.1. Y&u cau vé trinh @

Nhom yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh d§ dao tao

- C6 bang cap hoic chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc
cong tac va vi tri viéc lam.

Kién thtrc bo tro

- C6 chtrng chi boi dudng kién thirc theo y&u cau ddi véi vi tri viéc
lam

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

- Co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh caa phap luat vé ngach
theo quy dinh.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tuwéng, nghiém tdc chip hanh cha
trrong, chinh sach cua Bang, phéap luat cia nha nuéce, quy dinh caa
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc, voi tap thé, phéi hop
cong tac tot.

- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén mang

cdng viéc duoc phan cong va lién quan dén chirc ning, nhiém vu
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cuia don vi cOng tac nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

Hiéu biét vé linh vuc cong tac kho, quy va dinh hudng phét trién.

5.2. Y8u ciu vé ning luc

Nhom ning luc Niing luc cu thé Cap do
- Pao dtc va ban linh 1
- T6 chuc thyuc hién cong viéc 1
- Soan thao va ban hanh van ban 1
- Giao tiép ung xur 1
Nhom nan ly¢ Quan hé phéi hop 1

chung

- Str dung ngoai ngir

- Str dung céng nghé thdng tin

Phu hop véi chuc
nang, nhiém vy
cua vi tri viéc lam
duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

Nhom néng lyc
chuyén mon

- Kha nang tham gia xay dung cac van ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang thyc hién cac van ban (theo nhiém
vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang kiém tra viéc thyuc hién cac vin ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang phdi hop thuc hién cic vin ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).

1-2

- Kha nang gop y cac van ban (theo nhi¢ém vu
cua vi tri viéc lam).

1-2

Nhom nang luc
quan ly

- Tu duy chién luoc

1-2

- Quan ly sy thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan ly ngudn lyc

- Phat trién nhan vién

I11. VI TRi VIEC LAM HO TRQ PHUC VU

171




1. VITRI VIEC LAM: NHAN VIEN HOQ LY

2. Tén Vi tri viéc [am: HO ly

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-PV.01.01

Ngay bat dau thuc hién: Khi duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, phong cua Trung tm Y té khu vuc

Quy trinh cong viéc lién quan:

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

V& sinh cac phong bénh, phong thi thudt, nha tam, toilet, hanh lang, cau thang,
phong lam viéc cua khoa theo quy ché chong nhiem khuan.

Phuc vu ngudi bénh va giup diéu dudng chim soc ngudi bénh.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vu, cdng viéc

Mang cOng Viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi dianh gia
hoan thanh nhiém vu

2.1

Phén loai, thu
gom, van
chuyén, tap két
chét thai nguy
hai

Sép dat cac thung réc tai cac vi tri quy
dinh cua khoa (c0 16t ti nylon & trong).

Rac thai duogc phan loai
dung quy dinh

Tap trung, phan loai rac tur cac phong
bénh, phong thu thuat vao thung rac
chung cua khoa.

Rac thai dugc phan loai
dang quy dinh

Budc tai nylon khi rac day 2/3 ti va dan
nhéan, ghi rd tén khoa trén nhan.

bam bao dung theo
quy dinh.

Thu gom va bo rac vao thung khong dé
rac roi vai ra ngoai.

bam bao dung theo
quy dinh.

Co rira thiing rac hang ngay.

Thuc hién day dua.

2.2

Quan ly, van
hanh va su dung
thiet bi y te

Bao quan tai san dugc giao

Tai san duoc bao quan,
khéng bi mat mat, that
thoat.

Cho bénh nhan muon,
doi, tra, nhan d6 kip
thoi va diing quy dinh
cua don vi.

2.3

Vé sinh

Lau rira c&c phong bénh, phong thu thuat,
phong tam, phong vé sinh, hanh lang, cau
thang, phong lam viéc cua khoa theo quy
ché quan ly phong bénh va phong thu thuat
va quy ché chéng nhiém khuan

Phong bénh dam bao
sach s€.

2.4

Quan ly, to chuc
thuc hién cham
soc, phuc vu
nguoi bénh

Tiép don, hudéng dan, giai thich bénh
nhan vé quy trinh thué, muon do cua
Trung tdm.Thay, d6i do vai cua ngudi
bénh theo quy dinh.

Nguoi bénh dugc phuc
vu chu dao va kip thoi.

Co rira va tiét khuan dung cu dung chat

Pam bao luén kho
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thai cua nguoi bénh.

sach.

thé.

H6 trg ngudi bénh thuc hién vé sinh than Ngudi bénh sach sg.

Van chuyén nguoi bénh.

bam bao kip thoi, an
toan.

hong.

Van chuyén phuong tién va thiét bi phuc
vu nguoi bénh va mang sua chira thict bi

bam bao kip thoi.

2.5 Thuc hién cac

nhiém vu khac

Nhiém vu truc tiép do Truéng khoa giao
va thuc hién cac nhiém vu chuﬁyén mon
khac theo su phan cong cta To trudng.

DPam bao thuc hién day
du, hiéu qua.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan ly truc tiép

Ciac don vi phdi hep chinh

- Truong khoa, phong

- Piéu dudng trudng khoa,
phong.

Khdng

Céc khoa/phong thuoc Trung
tam.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

tam.

Cac phong/ khoa/ trung tdm va cac don vi thudc Trung

Phéi hop, trién khai thuc hién

nhiém vu.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu

4.1 Puoc chu dong vé phuong phap thyuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 nhiém vu dugc giao.

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi

4.3 cho nhiém vu duoc giao.

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu

4.4 Puoc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

5. C4c yéu cau vé trinh dd, ning luc

5.1. Y&u cau vé trinh dd

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

T4t nghiép Pho théng trung hoc tré Ién.
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Kién thuc bo tro Chuong trinh danh cho Ho ly.

Pham chat canhan - Trach nhiém cao véi cdng viéc, Tan tuy phuc vu sy nghiép chim
sOc, bao vé va nang cao stc khoé nhan dan; phoi hgp cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Hiéu biét va thuc hién ding quy tic Gng .

- Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat.

- Ton trong quyén cua ngudi bénh.

- Trung thuc, khach quan, cong béng, doan két, ton trong va hop
tac vdi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

- Hiéu biét vé linh vuc an toan lao dong va phong chéng nhiém
khuan

5.2. Y&u cau vé ning luc

Nhom néng luc Niing luc cu thé Cap do
- Pao duc cong vu
Nhoém ning lyc chung - Giao tiép, ang xu 1
- Quan hé phdi hop 1

C6 kien thac chuyén mon vé
Nhom nang luc chuy&n mén [linh vuc c6 lién quan & cap 1
d6 phu hop theo quy dinh

- Quan ly sy thay doi 1

Nhom nang lyc quan ly

- Ra quyét dinh 1
2.VI TRI VIEC LAM: NHAN VIEN LAI XE

Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-PV.01.02

Tén VTVL: Nhan vién Lai xe Ngay bit dau thuc hién: Khi dwoc phé
duyét

Dia diém Iam viéc: Trung tam Y té khu vuc Ham Yén

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién nhiém vu 1ai xe cho co quan theo phan cong, dua don bénh nhan dam bao kip
thoi, chinh xac, an toan cho nguoi va phuong tién

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Céc cdng viéc Tiéu chi dianh gia hoan

174



Mang cong Vviéc

Cong viéc cu thé

thanh céng viéc

Thuc hién nhiém

1. Pua don lanh dao, vién chuc
Trung tdm di cong tac.

2. Pua d6n bénh nhan cap cau
3. Béo céo hang thang tinh trang

1. Kip thoi, chinh xac.

2. Bam bao an toan giao
thong.

2.1 " hoat dong, stra chira xe.
vu lai xe .

4. Thuc hién ghi chép s6 hanh
trinh cta xe ctru thuong.
5. D& nghi thanh toan chi phi
xang dau xe.
-Bao quan dung cu yté c6 gan 1. An toan khi l&i xe.
san tren xe 2. Sach s&, gon gang.

- Kiém tra an toan - Kiémtraantoan va vé sinh xe; s oo pag s dung c6 hiéu

Xe va vé sinh xe

kiém tra cac théng s ky thuat cua
xe, dé xuat stra chira, bao hanh,
mua sam cong cu lao dong (néu
co).

qua xe cong vu.

Bao dudng, duy
2.3 tr] van hanh hé
thong dién, nudc

- Tim hiéu vé cau trdc, thiét bi, hé
thong, chuong trinh hoat dong
cua thiét bi dién, nudc.

- Khic phuc su ¢6 khi c6 xay ra
15i k§ thuat,

- Xtr ly hiéu qua, nhanh chong

2.4 [Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong, 1anh dao phan cong.

3. Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va kiém

duyét két qua

béi Quan ly truc tiép

CA4c c4 nhan, don vi phéi hop

chinh

- Ban Giam déc Khéng - Truong khoa, phong va dong
- Truéng phong nghiép.
- Cac don vi thudc co quan.
3.2- Bén ngoai
Poi twong quan hé chinh Ban chat quan hé

Cong ty Bao hiém

khi dugc giao

Thuc hién cac giao dich bao hiém xe 6 t6 co quan

Cong ty stra chira, bao dudng xe 0 td

Thuc hién cac giao dich stra chira, bao dudng xe.

Cong ty xiang dau

to.

Thuc hién cac giao dich cung cap xiang dau xe 6
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Co quan Canh sat Giao théng Thuc hién giao dich dang ky xe 6 t6 co quan khi

duoc giao nhiém vu.

Cac don vi thudc co quan Phéi hop céc hoat dong dua don 14nh dao, vién

chirc cua co quan, phuc vu hoi nghi, hoi thao, cac
cudc hop c6 lién quan.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia muac d6 xac thuc caa thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.2 Bugc tham gia cac cuoc hop lién quan.

5. C4c y8u cau Ve trinh

do, nang luc

5.1. Y&u cau vé trinh @

Nhom yéu cau

CAc yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép cac khoa dao tao lai xe & cac hang xe theo yéu cau
cong tac.

Kién thuc bé tro

- Ném duoc chu truong, dudng 16i cia Bang va phap luat Nha
nudc noi chung.

- C6 kién thirc vé Luat Giao thong dudng b, vé cong tac bao
hiém xe, cac khoan phi, 1€ phi, thué cé lién quan.

K¥ nang

- Giao tiép; 1ap ké hoach; quan Iy thdng tin.
- K§ ning nghé.

Kinh nghiém (thanh tich
cbng tac)

- C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hoic 2 nam.

Pham chat ca nhan

- Tuyet dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tic chap hanh duong
10i, chu trwong, chinh sach ctua Dang, phap luat cua Nha nudc,
quy che, quy dinh cua co quan.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thuc, gitr nguyén tic; can than,
kién nhan.

- Cha d@ong, linh hoat, phuc vu tét yéu cau vé nhiém vu, céng vu
trong moi tinh huong.

Cac yéu cau khac

- Nidm chéc cac vin ban phap luat lién quan dén cong tac chuyén
maon.

5.2. Yéu cau vé ning luc

Nhom néng luc Ning luc cu thé Cap dd
- Pao duc va ban linh 1
Nhoém nang lyc chung , ] ) ]
- T6 chue thuc hién cong viéc 1
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- Giao tiép ung xur

- Quan hé phdi hop

- Kha nang lam viéc doc lap

Nhém ning luc chuyén mén - Kha nang trién khai nhiém vu

- Kha nang huéng dan thyc hién nghiép vu

- Quan ly su thay dbi

N L R

Nhom nang luc quan ly .
gt Y - Ra quyet dinh

3. VITRI VIEC LAM: NHAN VIEN KY THUAT (PIEN, NUGC)
Ma vi tri viéc lam: TTYTHY-PV.01.03
Tén Vi tri viéc [am: Nhan vién k¥

thust Ngay bat dau thuc hién: Khi dugc phé
duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, phong cua Trung tdm

Quy trinh cdng viéc lién quan:

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuyc hién nhiém vy nidm bt quy trinh, k¥ thuat vé céu tric, may moc, thiét bi, hé
théng cép dién, cép nudc, thoat nude thai sinh hoat, nudce thai y té: hé théng diéu hoa trong
co quan; diéu hanh nhitng cong viéc lién quan dén hé théng dién, nudc cta co quan; sira
chira, bao dudng va duy tri hé thong may moc, thiét bi cong nghé van hanh c6 hiéu qua tot
nhat.

2. Céc cong viéc va tieu chi danh gia

TT Cac cong viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
Madng cong viéc Cong viéc cu thé cong vige

2.1 Xaydungké 1. Tim hiéu vé cdu trac may moc, Hé thong may k¥ thuét cia co
hoach, van thiét bi, h¢ thong, chuong trinh  |quan bao dam ludén dugc van
hanh; bao hoat dong cua may moc thiét bi  hanh t6t, chu déo, kip thoi.

dudng; duy tri  dién nudc.
hoat dong cua
may thiét bi, hé
thong k¥ thuat
trong co quan

2. biéu hanh cong viéc lién quan
dén cong ngh¢, may k¥ thuat cia
cO quan.

3. Bao dudng, duy tri hoat dong
ctia hé thong cong nghé, may k¥
thuat ctia co quan.

4. Xir 1y hé théng cap nudc sach;
thoat nudc thai sinh hoat; xtr 1y
hé théng nudc thai y té

2.2 (Ché d6 hoi hop Puogc tham du cac cude hop lién Dy hop theo diing quy dinh.
quan dén cong tac theo phan
cong.

2.3 Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam, 1. K& hoach duoc xay dung
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quy, thang, tuan cla ca nhn. theo dung ndi dung ké hoach
cong tac cua Phong.

2. Cong viéc dugc thuc hién
theo dung tién do ké hoach.

2.4

Thuc hién cac nhiém vu khéc do Trudng phong, Lanh dao phong giao.

3. Ciac moi quan h¢ trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan ly trwc tiép va Quan Iy truec tiép Cic ca nhan, don vi phdi hop

kiém duyét két qua boi chinh
Trudng phong. - Lanh dao co quan.
Pho truéng Phong. - Lanh dao va chuyén vién, nhan

vién cung to churec.

- Cac don vi thudc co quan.

3.2. Bén ngoai

Ban, by, nganh, dia phwong cé quan hé¢ Ban chit quan hé

chinh

T6 chie, c4 nhan lién quan dén trang thiét bi [Phdi hop thyc hién viéc bao dudng, stra
sua chita, van hanh may thiét bi. chita may thiét bi cia co quan khi dén ky

bao dudng hodc co su co.

4. Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

4.1  Phdi hop thyc hién cong tac ky thuat.

4.2 DPugc cung cép thong tin vé lich cong tac cua co quan, cia Lanh dao dé phuc vu
cho cbng tac chuyén mon.

4.3  Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc ciia thong tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao.

4.4 DPugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu ciu vé trinh d¢

Nhom yéu cau Céc yéu cau cu the

Trinh d¢ dao tao - Tot nghiép tir trung cip chuyén nganh k¥ thuat trd 1én (vu

tién chuyén nganh lién quan dén hé thong may k¥ thuat).

Kién thirc bd tro - Kién thirc v& van hanh, bao dudng, bao tri may moc, thiét bi

trong co quan.

- Kién thue vé an toan lao dong.

Kinh nghiém (thanh tich |- Chuyén mén tdt.
cong tac)

- Ty hoc hdi, sdng tao trong cong viéc.
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- Lam viéc nhom.

- Tiép nhan, xir 1y thong tin ddy du, nhanh chéng, chinh xAc.

- C6 it nhat tir 02 ndm 1am cong viéc lién quan dén van hanh,
stra chita hé thong may k¥ thuat toa nha.

Pham chét c4 nhan - Trung thuc, nhanh nhen, nim bt va xu 1y tinh hudng nhay

bén, c6 trach nhi€ém vdi cong vige.

Céc yéu cau khac - Strc khoe tot.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom niang luc

Ning lwc cu thé

=
o>

Nhom nang luc chung

- Pao duc va ban linh.

- T6 chirc thuc hién cong viéc.

- Quan hé phdi hop.

- St dung cong nghé thong tin.

Nhom nang luc chuyén mén

- Kha nang lam viéc doc lap.

- Kha nang trién khai nhiém vuy.

- Kha niing huéng dan thyc hién nghiép vu.

- Kha ning phan tich, tong hop, danh gia.

Nhom nang luc quan ly

- Quan ly sy thay doi.

- Ra quyét dinh.
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